
คลังความรู�จดหมายเหตุดจิทิลั
การจัดทํา



พูดถึง “จดหมายเหตุ” คุณนึกถึงอะไร



เอกสารราชการสมัยสงครามโลก ค�นพบอยู�ใต�อาคารหอจดหมายเหตแุห�งชาต ิจันทบุรี (ที่มา : https://thestandard.co)



ที่มาภาพ : www.thairath.co.th



การขนย�าย / ทําลาย หนังสือและวิทยานพินธ�เก�าของห�องสมุดมหาวทิยาลัยแห�งหนึ่งในประเทศไนจีเรีย



ห�องสมุดมหาวทิยาลยัแห�งหนึ่ง นําหนังสือที่คัดออกมาจําหน�าย (ที่มา : www.nationtv.tv)



เอกสารเก�า ภาระหนักของนกัจดหมายเหตุ  “เก็บก็โดนว�า…ทิ้งก็โดนด�า”



๑. จดหมายเหตุ
๒. วัตถุพิพธิภัณฑ�

• ตีกรอบขอบเขต
• รวบรวม
• ประเมินคุณค�า
• แบ�งประเภท
• ทําทะเบียน
• อนุรักษ� 

• จัดแสดง
• สร�างคลังดิจิทัล
• E-Museum

ค�นคว�า – จัดเก็บ – อนุรักษ� – เผยแพร�



จดหมายเหตุ
เอกสารที่ส้ินกระแสการใช�งาน
ได�รับการประเมินคุณค�า
เพื่อการอนุรักษ�เป�นมรดกทางวัฒนธรรม
เพื่อการศึกษาค�นคว�า การศึกษาวิจัย

พระราชบัญญัตจิดหมายเหตุแห�งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖



เอกสาร
กระดาษหรือวัตถุที่ทําให�ปรากฏความหมาย

ประเมินคุณค�า
- คุณค�าตามวัตถุประสงค�ของหน�วยงาน
- คุณค�าทางประวัติศาสตร�
- คุณค�าเพื่อการศึกษา การค�นคว�า หรือการวิจัย

พระราชบัญญัตจิดหมายเหตุแห�งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖



เอกสารจดหมายเหตุ
• ลายลักษณ�อักษร (Textual Archives)
• โสตทัศนจดหมายเหตุ (Audio-Visual Archives)
• แผนที่ แผนผัง (Cartographic Archives)
• วัสดุที่อ�านด�วยคอมพวิเตอร� (Machine-Readable Archives)



การประเมินคุณค�า
• ความเป�นต�นฉบับ
• คุณค�าต�อหน�วยงาน เจ�าของเอกสาร หรือหน�วยงานอื่น
• ด�านการบริหาร การเงิน กฎหมาย ประวัติศาสตร� ฯลฯ
• คุณค�าทางวิชาการ
• อายุของเอกสาร (เก�า / ใหม� ไม�สําคัญ)
• สภาพของเอกสาร
• คณะกรรมการประเมินคุณค�า จากหน�วยงาน + ผู�ทรงคุณวุฒิ
• นโยบายที่ชัดเจน 



การคัดเลือกเพื่อจัดเก็บและอนุรักษ�

๑. ตรงกับนโยบายของหน�วยงานหรอืไม� เช�น หนังสือ/เอกสาร เป�นของหน�วยงานใด 
มีความเชื่อมโยงกับหน�วยงานหรือไม� ฯลฯ

๒. กรณีเป�นรปูภาพ ต�องมโีครงสร�างของภาพที่ชดัเจน ใคร ทําอะไร ที่ไหน เมื่อใด
บอกเล�าเรื่องราวได�ครบถ�วน

๓. ลักษณะทางกายภาพ
- เหมาะสมกับการจดัเก็บหรอืไม� (ชํารุด สัตว�กัดแทะ เชื้อรา ฯลฯ)
- เป�นไฟล�ดจิิทลัต้ังแต�กําเนดิ ยังอ�านได�หรอืไม� ข�อมูลครบถ�วนหรือไม� ฯลฯ
- ได�รับการแปลงเป�นไฟล�ดจิิทลั ยังคงสภาพเหมือนต�นฉบบัหรือไม� คุณภาพของไฟล� ฯลฯ

๔. ความเหมาะสมของเนื้อหาและความเป�นส�วนตัว
๕. อายุการจัดเก็บเอกสาร (เก็บถาวร หรือ มีกําหนดเวลาคัดออก)



การจัดหมวดหมู�
๑. สมเด็จพระบรมราชชนก ๒. พระมหากษัตริย�และพระบรมวงศานวุงศ�
๓. ประวัติการก�อต้ังและพัฒนาการ ๔. อาคาร สถานที่ อนุสาวรยี�
๕. เอกสารการบริหารงาน ๖. บุคคลสําคัญ
๗. กิจกรรมนักศึกษา ๘. กิจการนักศึกษา
๙. การจัดการศึกษา ๑๐. พื้นที่โดยรอบวิทยาเขตต�าง ๆ
๑๑. บริการวิชาการและสังคม ๑๒. เกียรติภูมิและความภาคภูมิใจ
๑๓. พิธีการ พิธีกรรม ๑๔. เครือข�ายความร�วมมือ
๑๕. อัตลักษณ� สัญลักษณ� ๑๖. เหตุการณ�สําคัญ
๑๗. คดีความและการอุทธรณ�ร�องทกุข�

ตัวอย�าง การแบ�งหมวดหมู� กลุ�มเอกสารจดหมายเหตุ
ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง นโยบายและแนวทางการดําเนินงานของหอจดหมายเหตุฯ มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. ๒๕๕๔



การคัดเลือกเพื่อจัดเก็บ



ขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต เชิญช่ือพระราชพิธีกาญจนาภิเษกเป�นช่ืออาคารพระราชทานพระราชานุญาตให�เชิญอักษรพระนามาภิไธย ส.ธ.



แผ�นพับ สูจิบัตร โฆษณาต�าง ๆ



แสงน�อย ปรับแล�วก็ยังมืด ภาพเบลอ

ภาพคนหมู�มากที่ไม�ได�เล�าเรื่องราวใด ๆ



ภาพการลงทะเบียน การสนทนา หากไม�ได�บอกเล�าเรื่องราว ก็ไม�ควรเก็บ

ภาพบุคคล ต�องมีความชัดเจน บอกได�ว�าใครเป�นใคร หากมีซ้ําให�คัดภาพที่ดีที่สุดเก็บไว�



ภาพถ�ายเล�นกันเอง ไม�ควรเก็บ

ภาพบุคคล (ภาพหมู�) ชัดเจน ใครเป�นใคร งานอะไร

ภาพที่อาจส�งผลกระทบต�อบุคคลในภาพ ต�องพิจารณา

ภาพสถานที่ ต�องชัดเจนว�าเป�นที่ไหน



โสตทัศนจดหมายเหตุ : พระมหากษัตริย�



โสตทัศนจดหมายเหตุ : พระบรมวงศานุวงศ�



โสตทัศนจดหมายเหตุ : พระบรมวงศานุวงศ�



โสตทัศนจดหมายเหตุ : อาคารสถานที่ / การก�อสร�างและพัฒนา



โสตทัศนจดหมายเหตุ : อาคารสถานที่ / การก�อสร�างและพัฒนา



โสตทัศนจดหมายเหตุ : เหตุการณ�สําคัญ



โสตทัศนจดหมายเหตุ : เหตุการณ�สําคัญ



โสตทัศนจดหมายเหตุ : เหตุการณ�สําคัญ



โสตทัศนจดหมายเหตุ : กิจกรรม



โสตทัศนจดหมายเหตุ : กิจกรรม



การจัดเก็บและอนุรักษ�





Osaka University



Osaka University



ศูนย�เก็บเอกสาร ธนาคารแห�งประเทศไทย



ศูนย�สารสนเทศ สํานักราชเลขาธิการ



ศูนย�สารสนเทศ สํานักราชเลขาธิการ



ศูนย�สารสนเทศ สํานักราชเลขาธิการ



before after

The worst restoration in history (?)





ตัวอย�างดัชนีรายการโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทรูปภาพ



ตัวอย�างทะเบียนโสตทัศนจดหมายเหตุ ประเภทรูปภาพ



คลังจดหมายเหตุดิจิทัล
สร�างขึ้นเพื่ออะไร - เพื่อการอนุรักษ�

- เพื่อเผยแพร� 
- เพื่อการประชาสัมพันธ�

• เป�นดิจิทลัต้ังแต�กําเนิด
• ถูกแปลงสภาพเป�นดิจิทัล

จดหมายเหตุดิจิทัล



จดหมายเหตุดิจิทัล
“…เอกสารที่เป�นดิจิทัลไม�ได�อยู�ในสภาพที่ถาวร
จําเป�นต�องพร�อมสําหรับการโยกย�ายข�อมูล
ทั้งในแง�ของสื่อทีใ่ช�และรูปแบบ (Format)
หากเทคโนโลยีเปล่ียน เรายังอ�านข�อมูลชุดเดิมได�อยู�หรือไม�
ไม�มีใครยืนยันได�ว�าข�อมลูดิจิทลัจะอยู�ได�เป�นร�อยป�
เคร่ืองมือและเทคโนโลยีที่เปล่ียนไปส�งผลต�อข�อมลูเสมอ…”

ชีวสิทธิ บุณยเกียรต.ิ (2552). มรดกโสตทัศน�และอนาคตของความทรงจํา. จดหมายข�าวสมาคมจดหมายเหตสุยาม. ฉบับที่ 5 (ต.ค.2551-ก.ย.2552), 33-45.



เทคโนโลยีเปล่ียน - ส่ือเปล่ียน - Format เปล่ียน
Contents ยังอยู� - ทําอย�างไรให�ใช�ได�



หน�วยจดหมายเหตุฯ งานสารสนเทศและห�องสมุดสตางค� มงคลสุข



ศูนย�เก็บเอกสาร ธนาคารแห�งประเทศไทย





จดหมายเหตุดิจิทัล (เอกสาร)

เอกสาร ลายลักษณ�อักษร หนังสือ นิยมแปลงเป�นไฟล� PDF

ควรใช�ฟอร�แม็ต PDF/A
- สําหรับจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุ ในรูปแบบไฟล�ดิจิทลั
- สามารถเป�ดอ�านได�ในอนาคต
- ตัดป�ญหาเร่ืองฟอนต�



PDF/A (*.pdf)



Archivable PDF (PDF/A)



จดหมายเหตุดิจิทัล (รูปภาพ)

- ความละเอียดของภาพ ไม�ควรตํ่ากว�า 300 dpi
- ต้ังค�าต้ังแต�เร่ิมบันทึก (วันที ่/ ขนาด / ความละเอียด / ฯลฯ)
- ไฟล� JPG หรือ TIFF
- ต้ังค�า High Quality เมื่อสแกน
- ต้ังค�า Scanner ให�เหมาะกับงาน 

(ภาพสี-ภาพขาวดํา-เอกสารสี-เอกสารขาวดํา-ข�อความ)
- คุณภาพต�องเหมือนหรือใกล�เคียงกับต�นฉบับให�มากที่สุด



หออัครศิลป�น กรมส�งเสริมวัฒนธรรม



ขนาดต�นฉบับ เก็บรักษาใน Server
ความละเอียดสูง / ขนาดใหญ� / ไม�มีลายน้าํ

ขนาดสําหรับให�บริการ
ความละเอียดสูง / ลดขนาดจากต�นฉบับ /

มีลายน้ํา

ขนาดภาพบนเว็บ
ขนาดเล็ก / ความละเอียดต่ํา /

มีลายน้ํา



การจัดกลุ�มสําหรับ Metadata
ตัวอย�าง การจัดกลุ�ม สําหรับบนัทกึ Metadata โสตทัศนจดหมายเหตุประเภทรปูภาพ

โดย หน�วยจดหมายเหตุและพิพิธภัณฑ� คณะวิทยาศาสตร�

Royal พระบรมฉายาลักษณ� พระบรมสาทสิลักษณ� พระรูป 
ของพระมหากษัตริย� หรือพระบรมวงศานวุงศ� ต้ังแต�หม�อมเจ�าขึ้นไป

Portrait ภาพบุคคลที่จัดให�มกีารบนัทกึในโอกาสต�าง ๆ อาจเป�นภาพหนึง่ในกิจกรรม 
แต�โครงสร�างของภาพมุ�งไปทีบ่คุคลในภาพเป�นสําคัญ

Activity ภาพที่บุคคลในภาพกําลังแสดงอาการอย�างหนึง่อย�างใด มิได�ถ�ายโดยต้ังใจหรือจดัฉาก
หรือ ภาพบรรยากาศของงาน

Landscape ภาพอาคาร สถานที่ สามารถระบไุด�ชดัเจนว�าเป�นอาคารหลังใด ห�องใด
Object วัตถุใด ๆ ที่บันทกึไว�เป�นการเฉพาะเจาะจง ไม�ใช�เป�นเพียงส�วนประกอบของภาพ





หน�าจัดการข�อมูล (Articles) ของ Joomla!



การเพิ่ม/แก�ไขข�อมูล (Articles) ของ Joomla!









https://archive.kku.ac.th/web





https://exhibits.stanford.edu/shpc/browse





https://digitalcollections.nypl.org





http://www.nas.gov.sg/archivesonline





https://kukr.lib.ku.ac.th/db/archives/index









ระบบสืบค�นเอกสารจดหมายเหตุ สาํนักหอจดหมายเหตุแห�งชาติ



กฎหมายท่ีเก่ียวข�อง
- พ.ร.บ. จดหมายเหตุแห�งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖
- พ.ร.บ. คุ�มครองข�อมูลส�วนบคุคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
- พ.ร.บ. ว�าด�วยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร� 

พ.ศ. ๒๕๕๐ และ ๒๕๖๐
- พ.ร.บ. ลิขสิทธ์ิ พ.ศ. ๒๕๒๑, ๒๕๓๗, ๒๕๕๘ และ ๒๕๖๑
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และ ๒๕๔๘



Creative Commons



ทําแล�วต�องขายได�
- เพื่อให�เกิดประโยชน�สูงสุด
- คุ�มค�าการทํางาน ไม�ใช�ทําเสียเปล�า
- สร�างมูลค�าให�กับงาน
- สร�างการรับรู�
- เป�นที่มาของบริจาคเอกสารจดหมายเหตุ
- รากฐานขององค�กร

สํานักหอจดหมายเหตุแห�งชาติ @NationalArchivesofThailand

พิพิธภัณฑ�และจดหมายเหตุ รัฐสภา @parliamentarymuseum

จดหมายเหตุคณะวิทยาศาสตร� ม.มหิดล @musc.museum

จดหมายเหตุและพพิิธภัณฑ� มหาวิทยาลัยมหดิล @MUARMS

พิพิธภัณฑ�สภากาชาดไทย @ThaiRedCrossMuseum

เขตจอมทอง @จดหมายเหตุเขตจอมทอง

ฯลฯ



บทสรุป คลังจดหมายเหตุดิจิทัล

- นโยบาย / ความจําเป�น / ความต�อเนื่อง

- เรามีสมบัติอะไรบ�าง / มากแค�ไหน

- เก็บ – โชว� – ใช� 

- อนุรักษ� และ เผยแพร�



หน�วยจดหมายเหตุและพิพิธภัณฑ� คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล

งานสารสนเทศและห�องสมุดสตางค� มงคลสุข

คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล

URL: https://stang.sc.mahidol.ac.th/stangmuseum

https://wisdom.sc.mahidol.ac.th/archives

Facebook: @musc.museum



ตัวอย�างการนําเสนอภาพที่มีคุณภาพสูง

จดหมายเหตุแห�งชาติญีปุ่�น http://www.archives.go.jp/english

มิวเซียมแห�งชาติญีปุ่�น https://www.tnm.jp

Stanford Univ. https://exhibits.stanford.edu/shpc/browse

NY Public Library https://digitalcollections.nypl.org

เพื่อนบ�านใกล�เคียง 

Malaya Univ. http://ummemory.um.edu.my/ummemory

http://www.archives.go.jp/english
https://www.tnm.jp/
https://exhibits.stanford.edu/shpc/browse
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