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คู่มือการปฏิบัติงาน 
สังกัด/ฝ่าย/สาขาวิชา...ส่งเสริมวิชาการ.. งาน..ประสานการเรียนการสอน.. 

 
1. วัตถุประสงค์ 

1.1  เพื่อเป็นคู่มือการปฏิบัติงานประสานงาน อ านวยความสะดวกในการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา
ให้มีมาตรฐาน คุณภาพและถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกันส าหรับสาขาวิทยาศาสตร์ชีวภาพประยุกต์:อนามัย
สิ่งแวดล้อม (Applied Biological Sciences: Environmental Health (ABS)) และสาขาพิษวิทยาสิ่งแวดล้อม 
(Environmental Toxicology: ET) ระหว่างคณาจารย์ผู้สอนและนักศึกษา รวมทั้งเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องเพื่อ
สนองตอบพันธกิจขององค์กร 

1.2 เพ่ือแสดงรายละเอียดการประสานการจัดการเรียนการสอนส าหรับการปรับปรุงพัฒนาระบบใน
อนาคตให้มีความทันสมัย ถูกต้องและมีประสิทธิภาพด้วยเทคโนโลยี  
 
2. ขอบเขต 

2.1.ปฏิบัติงานประสานการเรียนการสอนในสาขาวิทยาศาสตร์ชีวภาพประยุกต์:  อนามัยสิ่งแวดล้อม 
(Applied Biological Sciences: Environmental Health (ABS)) แ ล ะ ส า ข า พิ ษ วิ ท ย า สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม 
(Environmental Toxicology (ET)) ระหว่างคณาจารย์ผู้สอนและนักศึกษา รวมทั้งเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง ในเรื่อง
ต่างๆ ดังนี้  

- การจัดท าบันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนการสอนและค่าใช้จ่ายในกิจกรรมต่างๆ รวมทั้งจดหมายเชิญ
ส าหรับคณาจารย์ชาวไทย ทั้งระบบเอกสารและระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์
และประสานงานข้อมูลของคณาจารย์พิเศษชาวต่างชาติกับหัวหน้าฝ่ายส่งเสริมวิชาการ นักวิชาการศึกษาหรือ
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปของสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ และ เจ้าหน้าที่ของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ เพ่ือ
ด าเนินการจัดท ารายการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอน/ค่าใช้จ่าย เป็นต้น  

-การจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอนรวมทั้งประสานงานเจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ 
สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ผู้จัดท าส าเนาเอกสารการเรียนการสอน  

-จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับการเรียนการสอน ส าหรับคณาจารย์และประสานกับเจ้าหน้าที่
โสตทัศนูปกรณ์ ฝ่ายอาคารในการจัดการเรียนการสอน  

-ประสานงานแจ้งข้อมูลนักศึกษาในการเตรียมความพร้อมก่อนเริ่มเรียนวิชาต่างๆ รวมถึงประสานงาน
นักวิชาการคอมพิวเตอร์เปิดรายวิชาในระบบ Intranet เพ่ืออ านวยความสะดวกให้คณาจารย์ผู้สอนลงข้อมูล
ประกอบการสอน และด าเนินการลงข้อมูลและเอกสารการเรียนการสอน แล้วแต่กรณี 

2.2. การประสานงานและสนับสนุนงานด้านการเรียนการสอน รวมทั้งงานปฏิบัติการอ านวยความ
สะดวกกับคณาจารย์ต่างชาติผู้สอนรายวิชาต่างๆ เช่น การจองที่พัก ประสานงานการจองรถส าหรับเดินทางรับ-
ส่งสนามบิน และประสานงานการจองรถรับ-ส่งเพ่ือการเดินทางระหว่างที่มาด าเนินการสอนในประเทศโดยติดต่อ
กับเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยจุฬาภรณ์/สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์  การประสานงานกับเจ้าหน้าที่ของสถาบันวิจัย
จุฬาภรณ์ ผู้จัดการอาหารกลางวัน  จัดเตรียมมือถือ(บางกรณี) และจัดเตรียมขอรหัสเข้าใช้ระบบอินเตอร์เน็ตใน
สถาบันฯ ประสานงานเตรียมห้องพักอาจารย์/ห้องรับประทานอาหาร เป็นต้น 

2.3. การประสานงานเรื่องการประชุมทางไกลกับคณาจารย์ต่างประเทศ และจัดเตรียมอาหาร/ของว่าง
กรณีท่ีนักศึกษาและอาจารย์ชาวไทยอยู่นอกเวลาราชการ รวมทั้งจัดท าบันทึกค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดดังกล่าว 

2.4. การประสานงานเรื่องกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอนของแต่ละรายวิชา เช่น การดู
งานนอกสถานที่  การจัดท าจดหมายเพ่ือขออนุญาตดูงาน การจัดท าบันทึกเพ่ือขออนุมัตค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับ
กิจกรรมนั้นๆ จัดเตรียมอาหาร/ของว่าง ส าหรับนักศึกษา อาจารย์ และเจ้าหน้าที่ในกิจกรรมนั้นๆ  ประสานงาน



 

จองรถส าหรับการเดินทางไปดูงานนอกสถานที่โดยติดต่อกับเจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยจุฬาภรณ์/สถาบันบัณฑิตศึกษา
จุฬาภรณ ์ การประสานงานของที่ระลึกส าหรับการไปดูงาน เป็นต้น 

2.5. ประสานงานการจัดเตรียมเอกสารและอ านวยความสะดวกในการจัดสอบรายวิชาต่างๆ รวมถึง
ประสานงานเจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์และประสานงานการสอบวัดคุณสมบัติ
นักศึกษาระดับปริญญาเอก  (Qualifying Examination ) แยกกระดาษค าตอบและจัดส่งอาจารย์ผู้ตรวจหลัง
การสอบ  รวบรวมข้อมูลคะแนนและจัดท าเอกสารสรุปคะแนนเพ่ือน าเสนออาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชาในการ
พิจารณาผลการศึกษาของนักศึกษาและจัดท าจดหมายหรือบันทึกแจ้งผลการศึกษาของนักศึกษาส าหรับส่งข้อมูล
อย่างเป็นทางการแก่สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์เพ่ือเจ้าหน้าที่สถาบันบัณฑิตฯจะได้น าเข้าสู้ระบบทะเลียน
และประมวลผลต่อไป 

  จัดท าแบบฟอร์มค าถาม(Google form) และประสานงานรวบรวมข้อมูลเบื้องต้นส าหรับการประเมิน
คณาจารย์จากนักศึกษาหลังเสร็จสิ้นการสอนในรายวิชาต่างๆจัดส่งเจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ สถาบัน
บัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ผู้จัดท าสรุปผลการประเมินฯ ของสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ 

2.6. ระหว่างการสอบ ปฏิบัติงานควบคุมการสอบและ/ประสานงานเจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ 
สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมการสอบของนักศึกษาในรายวิชาต่างๆ  และการสอบวัด
คุณสมบัตินักศึกษาระดับปริญญาเอก  (Qualifying Examination ) โดยประสานงานกับอาจารย์ผู้ดูแล 

2.7. สนับสนุนงานด้านต่างๆ ของ ฝ่ายส่งเสริมวิชาการตามที่ได้รับมอบหมาย เช่นดูแลฝ่ายนิทรรศการ
และฝ่ายอาหารเครื่องดื่มในงานแนะน าหลักสูตร  CGI Open House   การตรวจครุภัณฑ์ เป็นต้น 
 
3. ค าจ ากัดความ 
 งานประสานงานการเรียนการสอนเป็นหน่วยงานที่ด าเนินการประสานงาน อ านวยความสะดวกในการ
จัดการเรียนการสอนระดับบัณฑิตศึกษาให้มีคุณภาพและประสิทธิภาพในสาขาวิทยาศาสตร์ชีวภาพประยุกต์:
อนามัยสิ่งแวดล้อม (Applied Biological Sciences: Environmental Health (ABS)) และสาขาพิษวิทยา
สิ่งแวดล้อม (Environmental Toxicology: ET) ระหว่างคณาจารย์ นักศึกษาและเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 จัดท าและ/หรือ ประสานเจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ เจ้าหน้าที่
ผู้จัดท าส าเนาเอกสารประกอบการเรียนการสอนตามที่ได้รับมอบหมายจากอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชาหรือ
อาจารย์ผู้สอน รวมถึงประสานงานนักวิชาการคอมพิวเตอร์เปิดรายวิชาในระบบ Intranet เพ่ืออ านวยความ
สะดวกให้คณาจารย์ผู้สอนลงข้อมูลประกอบการสอน และด าเนินการลงข้อมูลและเอกสารการเรียนการสอน 
แล้วแต่กรณี 

4.2 จัดท าบันทึกอนุมัติค่าตอบแทนการสอนหรือค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการสอน ของคณาจารย์ชาวไทย 
และประสานข้อมูลกับหัวหน้าฝ่ายส่งเสริมวิชาการ นักวิชาการศึกษา เจ้าหน้าที่สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ใน
การจัดท าบันทึกอนุมัติค่าใช้จ่ายหรือค่าตอบแทนการสอนของคณาจารย์ชาวต่างชาติตามที่ได้รับข้อมูลจาก
อาจารย์ผู้สอน จากรักษาการหัวหน้าฝ่ายฝึกอบรมและนักวิชาการ สถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ เป็นต้น 

4.3 จัดรูปแบบและจัดท าข้อสอบตามที่ได้รับข้อมูลจากคณาจารย์ผู้สอน และควบคุมการสอบ/ ประสาน
เจ้าหน้าสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ ผู้ควบคุมการสอบโดยระหว่างสอบนั้นประสานงานกับอาจารย์ผู้สอน 
หลังจากสอบเสร็จการแยกกระดาษค าตอบหลังสอบและจัดส่งคณาจารย์ผู้ตรวจ  อาจจัดส่งในรูปแบบเอกสาร,   
แสกนกระดาษค าตอบ หรือทางไปรณีย์ต่างประเทศ แล้วแต่กรณี 



 

4.4  รวบรวมข้อมูลคะแนนจากอาจารย์ผู้ตรวจเพ่ือจัดท าเอกสารน าเสนออาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา
เพ่ือพิจารณาผลการศึกษาและท าจดหมายหรือบันทึกแจ้งผลการศึกษาตามที่ได้รับมอบหมายจาก รักษาการ
หัวหน้าฝ่ายฝึกอบรมและนักวิชาการ สถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ 

4.5 อ านวยความสะดวกแก่อาจารย์ผู้สอนทั้งชาวไทยและชาวต่างชาติตามที่ได้รับมอบหมายจาก
รักษาการหัวหน้าฝ่ายฝึกอบรมนักวิชาการ สถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ เช่นการจองรถรับส่งสนามบินและการเดินทาง
ภายในประเทศในระหว่างด าเนินการสอน  การจองที่พัก  การประสานงาน เจ้าหน้าสถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ 
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาหารกลางวัน ประสานงานเรื่องห้องพักที่สถาบันฯ ประสานการจัดหามือถือ (บางกรณี)ส าหรับ
ใช้ในประเทศ การเข้าใช้ระบบอินเตอร์เนตของสถาบันฯ เป็นต้น 

4.6 ประสานข้อมูลแก่เจ้าหน้าสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ เจ้าหน้าที่ผู้จัดท าการประเมินคุณภาพ
อาจารย์ผู้สอนหลังจากรวบรวมข้อมูลจากนักศึกษาตามที่ได้รับมอบหมายจากฝ่ายส่งเสริมวิชาการ 

 
5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์ม/ 
เอกสารอ้างอิง 

1 

 
กรณีอาจารย์ไทย จัดท าบันทึกที่
เกี่ยวขอ้งกับกิจกรรมการเรียนการ
สอนและการเบกิค่าตอบแทนการ
สอน 

  กรณีคณาจารย์ตา่งชาติ 
ประสานงานข้อมูลกบัหัวหน้าฝ่าย
ส่งเสริมวิชาการ /นักวิชาการศึกษา 

/เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ  

CGI เพื่อจัดท าบันทึกขออนุมัติ
ค่าตอบแทนคณาจารย์ต่างชาติและ
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

7-14 วัน 

กรณี
อาจารย์

ไทย :งาน
ประสาน 
การเรียน
การสอน 

กรณี
อาจารย์

ต่างชาติ:
หัวหน้า
ฝ่าย
ส่งเสริม
วิชาการ /
นักวิชากา

รศึกษา /
เจ้าหน้าที่  

CGI  

บันทึก/จดหมาย
ที่เกี่ยวขอ้งกับ
การจัดการเรียน
การสอนของ
สถาบันบัณฑิต
และสถาบันวิจัย
จุฬาภรณ์ 

-ทั้งระบบ
เอกสารและ
ระบบสารสนเทศ
เพื่อการบริหาร
สถาบัน
บัณฑิตศึกษา
จุฬาภรณ์ 

2 

 

 

เตรียมเอกสารและวัสดุที่เกีย่วขอ้งกับกจิกรรมการ
จัดการเรียนการสอน 

 ด าเนินการเตรียมและประสานงาน
เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ CGI 
ในจัดท าเอกสารและวัสดุอุปกรณ์ที่
เกี่ยวขอ้งกับกิจกรรมการจัดการเรยีน
การสอน และประสานงานนกัศึกษา 
เจ้าหน้าที่ผู้เกีย่วขอ้ง และอ านวย
ความสะดวกในด้านต่างๆส าหรับ
คณาจารย์ต่างชาต ิ

7-14 วัน 

งาน
ประสาน 
การเรียน
การสอน/
เจ้าหน้าที่

ฝ่าย
ส่งเสริม
วิชาการ 

 

จัดท าบันทึกขออนุมัติด าเนินการที่
เกี่ยวขอ้งกับการจัดการเรียนการสอน 
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อ านวยความสะดวกคณาจารย์ระหว่างมกีารจัดการ
เรียนการสอน 

อ านวยความสะดวกคณาจารย์
ระหว่างมีการจัดการเรียนการสอน 

ตาม
ก าหนด 
การเรียน 

งาน
ประสาน 
การเรียน
การสอน 

บันทึก/จดหมาย
ที่เกี่ยวขอ้งกับ
การจัดการเรียน
การสอนของ
สถาบันบัณฑิต
และสถาบันวิจัย
จุฬาภรณ์ 

4 

 

ข้อมูลจากคณาจารย์ใส่แบบฟอร์มของสถาบัน จัดท า
ข้อสอบ 

น าข้อมูลจากคณาจารย์มาจัดท า
ข้อสอบตามแบบฟอร์มของสถาบัน 

7 วัน 
งาน

ประสาน 
การเรียน
การสอน 

 

5 
ควบคุมการสอบ 

 
 ควบคุม/การสอบ 

ตาม
ก าหนด 
การสอบ 

งาน
ประสาน 
การเรียน

การสอน/
เจ้าหน้าที่

ฝ่าย
ส่งเสริม
วิชาการ 

CGI 
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แยกกระดาษค าตอบหลังสอบเสร็จและจัดส่งกับ
อาจารย์ผู้ตรวจ 

 

แยกกระดาษค าตอบหลังสอบและ
จัดส่งกับอาจารย์ผู้ตรวจ 
 

7-14 วัน 

งาน
ประสาน 
การเรียน
การสอน 
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รวบรวมคะแนนและท ารายงานเสนออาจารย์ปผู้
ประสานรายวิชา 

   รวบรวมคะแนนและท ารายงาน
เสนออาจารย์ผู้ประสานรายวิชา
ภายหลังได้รับคะแนนจากอาจารย์
ผู้ตรวจทุกท่าน 

7-14 วัน 
(หลัง

ได้รับสรุป
คะแนน

จาก
อาจารย์
ผู้ตรวจ) 

งาน
ประสาน 
การเรียน
การสอน 

 

8 ท าบันทึกหรือจดหมายแจ้งผลการศึกษา 
 จัดท าบันทกึหรือจดหมายแจ้งผล
การศึกษาส่งสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬา
ภรณ์หลังได้รับข้อมูลจากอาจารย์ผู้
ประสานรายวิชา 

7 วัน 

งาน
ประสาน 
การเรียน
การสอน 

บันทึก/จดหมาย
ที่เกี่ยวขอ้งกับ
การจัดการเรียน
การสอนของ
สถาบันบัณฑิต
และสถาบันวิจัย
จุฬาภรณ์ 

 หมายเหตุ ระบุค าอธิบายเพิ่มเติม หรือ เงื่อนไขท่ีส าคัญในการด าเนินงาน (ความหมายสัญลักษณ์
 “ไม่ต้องแสดงในคู่มือ” 
  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 



 

  การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
  แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 
 
 
 
6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 จัดท าบันทึก/ประสานงานข้อมูล กรณีอาจารย์ไทย จัดท าบันทึกที่เก่ียวข้องกับกิจกรรมการเรียนการ
สอน  ทั้งระบบเอกสารและระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์   กรณีคณาจารย์
ต่างชาติ ประสานงานข้อมูลกับหัวหน้าฝ่ายส่งเสริมวิชาการ เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ สถาบันบัณฑิตศึกษา
จุฬาภรณผ์ู้เกี่ยวข้องเพ่ือจัดท าบันทึกดังกล่าว ภายในระยะเวลานับจากได้ข้อมูล 7-14 วันท าการ 

6.2 ด าเนินเตรียมและจัดท า/ส าเนาเอกสาร หรือประสานงานเจ้าหน้าที่สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬารภรณ์ 
ผู้จัดท าส าเนาเอกสารการเรียนการสอน และวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมการเรียนการสอนรวมทั้ง
ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องเช่นเจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ เจ้าหน้าที่ฝ่ายอาคาร กรณีอาจารย์ต่างชาติ จะ
ได้รับข้อมูลจากอาจารย์ผู้สอนหรือรักษาการหัวหน้าวิชาการสถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ ในการจองที่พัก จัดรถรับส่ง
สนามบิน จัดรถรับส่งระหว่างที่ท าการสอนในประเทศไทย ประสานงานการจัดเตรียมห้องพักที่สถาบันฯ การ
เข้าถึงระบบ internet การจัดเตรียมมือถือ กุญแจห้องพัก และอ านวยความสะดวกในเรื่องทั่วไประหว่างพ านักใน
ประเทศไทยแล้วแต่กรณี ประสานงานแจ้งข้อมูลนักศึกษาในการเตรียมความพร้อมก่อนเริ่มเรียนวิชาแล้วแต่กรณี
รวมถึงประสานงานนักวิชาการคอมพิวเตอร์เปิดรายวิชาในระบบ Intranet เพ่ืออ านวยความสะดวกให้คณาจารย์
ผู้สอนลงข้อมูลประกอบการสอน และด าเนินการลงข้อมูลและเอกสารการเรียนการสอน แล้วแต่กรณี ภายใน
ระยะเวลานับจากได้ข้อมูล 7-14 วันท าการ 

6.3 ด าเนินการอ านวยความสะดวกระหว่างมีการจัดการเรียนการสอน และจัดท าบันทึกหรือจดหมายขอ
อนุมัติค่าใช้จ่าย/ขออนุญาตในกิจกรรมต่างๆแล้วแต่กรณีรายวิชา เช่นการจัดดูงานนอกสถานที่ การจัดรถรับส่ง
ส าหรับกิจกรรม ตามก าหนดการเรียนการสอนในแต่ละรายวิชา 

6.4  รวบรวมข้อสอบและจัดท าข้อสอบ ภายในระยะเวลานับจากได้ข้อมูลข้อสอบ 7 วันท าการ 
6.5  ควบคุมการสอบ และ/ประสานเจ้าหน้าที่สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ ผู้ควบคุมการสอบตาม

ก าหนดและเกณฑ์การสอบในแต่ละรายวิชา 
6.6  แยกกระดาษค าตอบหลังสอบและจัดส่งกับอาจารย์ผู้ตรวจ  ภายในระยะเวลา 7-14  วันท าการ

หลังจากวันสอบ โดยบางกรณีนอกจากการแยกส่งเอกสารตามปรกติ เช่น วิทยากรต่างชาติ อาจด าเนินการส าเนา
ส่งทางไปรษณีย์ต่างประเทศหรือ สแกน (scan) ส่งทาง e-mail  

6.7  รวบรวมผลการศึกษาของนักศึกษาและจัดท ารายงานเสนออาจารย์ผู้ประสานรายวิชา ภายใน 7-14 
วันหลังได้รับสรุปคะแนนจากอาจารย์ผู้ตรวจในแต่ละหัวข้อของรายวิชา 
             อาจารย์ผู้ประสานรายวิชาพิจารณเอกสารรายงานผลการศึกษาของนักศึกษาเพ่ือสรุปผลการศึกษา
ของนักศึกษา หากไม่ผ่านการพิจารณาอาจารย์ผู้ประสานรายวิชาดังกล่าวจะมีการพิจารณาขั้นตอนการ
ด าเนินการต่อไป 
       6.8  จัดท าบันทึกหรือจดหมายแจ้งผลการศึกษาส่งสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์หลังได้รับข้อมูลจาก
อาจารย์ผู้ประสานรายวิชาภายใน 7 วันท าการ 
 
 
 



 

7. ระบบติดตามประเมินผล 
 หลังการประเมินผลการเรียนในแต่ละรายวิชา อาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชานั้นๆ รักษาการหัวหน้า

ฝ่ายฝึกอบรมและนักวิชาการ หรืออาจารย์นักวิจัย เจ้าหน้าที่สถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ จะพิจารณาดูผลคะแนนรวม
จากการสอบหรือการวัดระดับ ที่รวบรวมโดยนักวิชาการประสานการเรียนการสอน เพ่ือพิจารณาผลการศึกษา
และน าส่งผลดังกล่าวให้สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์  
8. เอกสารอ้างอิง 

1) รายละเอียดของหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต/วิทยาศาสตรมหาบัณฑิตวิทยาศาสตร์ชีวภาพ
ประยุกต์:อนามัยสิ่งแวดล้อม (Applied Biological Sciences: Environmental Health (ABS)) และสาขา
พิษวิทยาสิ่งแวดล้อม (Environmental Toxicology: ET)  

  2) ข้อบังคับสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ 
 

9. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
1) บันทึกและจดหมายที่เกี่ยวข้องกับการจัดการเรียนการสอนของสถาบันบัณฑิตและสถาบันวิจัย

จุฬาภรณ์เช่น การแจ้งผลการศึกษา 
 
10. ภาคผนวก 

1) ...................................................................................... 
2) ...................................................................................... 

 


