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คู่มือการปฏิบัติงาน 
สังกัด/ฝ่าย/สาขาวิชาวิทยาศาสตรเ์คมี งานวิจัย 

 
1. วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือจัดเตรียมทรัพยากรวัตถุทางเคมีภัณฑ์ให้พร้อมต่อการน าไปงาน 
2. เพ่ือจัดเตรียมเครื่องมือวิทยาศาสตร์ประจ าห้องปฏิบัติการให้พร้อมต่อการใช้งาน 
3. เพ่ือดูแล บ ารุงรักษาและจัดเตรียมเครื่อง NMR 400 MHz ให้พร้อมต่อการใช้งาน 
4. เพ่ือดูแล บ ารุงรักษาและจัดเตรียมเครื่อง SPS   
5. เพ่ือดูแล บ ารุงรักษาและจัดเตรียมเครื่อง Glove box  
6. เพ่ือจัดล าดับการใช้ทรัพยากรและเครื่องมือที่มีอยู่ให้คุ้มค่าและให้เกิดประโยชน์ต่องานวิจัยมากที่สุด 
7. เพื่อยืดระยะการใช้งานของทรัพยากรเครื่องมือที่มีอยู่ 
8. เพ่ือสนับสนุนงานวิจัยของอาจารย์ นักวิจัยและนักศึกษาของสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ และ

ภายนอกองค์กร ให้เกิดประสิทธิผลมากที่สุด 
9. เพ่ือออกแบบวางแผนการทดลองงานวิจัยจากองค์ความรู้เก่าและน ามาปรับปรุงให้เข้ากับองค์ความรู้

ในปัจจุบัน 
 
2. ขอบเขต 

1. จัดเตรียม ดูแล เก็บรักษาวัตถุทางเคมีภัณฑ์ท้ังหมดเข้าห้องเก็บสารเคมีและแก้ไขปรับปรุงข้อมูลใน
ระบบ CRI Chemical System และข้อมูลของสาขา 

2. บ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง NMR 400 MHz จัดล าดับและแก้ไขปัญหา
เบื้องต้น 

3. บ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง SPS จัดล าดับและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 
4. บ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง Glove box  จัดล าดับและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 
5. บ ารุงรักษาและดูแลเครื่องมือทางวิทยาศาสตร์พ้ืนฐานอื่นๆ ประจ าสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 
6. เข้าร่วมด าเนินโครงการวิจัยของคณาจารย์ในสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 
7. การสนับสนุนงานด้านต่างๆของสาขาฯ ตามที่ได้รับมอบหมาย   

 
3. ค าจ ากัดความ  

1. เครื่อง NMR หรือ Nuclear Magnetic Resonance เป็นเครื่องวัดทางสเปกโตรสโคปี ที่ใช้หลักการ
ตรวจจับพฤติกรรมของ สปินของนิวเคลียร์ (nuclear spin) เมื่อถูกวางในสนามแม่เหล็กแรงสูง และกระตุ้นด้วย 
คลื่นวิทยุ (RF pulse) 

2. เครื่อง SPS (Solvent Purification System) หรือ Solvent Pure System คืออุปกรณ์ใน
ห้องปฏิบัติการที่ใช้ส าหรับ กรองเอาออกซิเจนและน้ า ออกจากตัวท าละลายอินทรีย์ให้มีความบริสุทธิ์สูง (ระดับ 
ppm หรือน้อยกว่า) ก่อนน ามาใช้ในงานเคมีอ่อนไวน้ าหรืออากาศ  

3. Glove box คือ อุปกรณ์ปิดผนึกที่ใช้ในการจัดการสารหรือวัตถุในสภาวะที่ต้องการควบคุม
สิ่งแวดล้อมอย่างเข้มงวด โดยเฉพาะเมื่อสารที่ท างานอยู่ไวต่ออากาศ (oxygen-sensitive) หรือความชื้น 
(moisture-sensitive) หรือมีอันตรายสูง เช่น สารเคมีพิษ สารกัมมันตรังสี หรือสารชีวภาพที่อันตราย 

4. วัตถุทางเคมีภัณฑ์ หรือที่เรียกในภาษาอังกฤษว่า chemical substances หรือ chemicals 
หมายถึง สารหรือวัสดุที่มีองค์ประกอบทางเคมีชัดเจนซึ่งอาจอยู่ในสถานะของแข็ง ของเหลว หรือก๊าซ 



 

 5. CRI Chemicals System คือระบบรวบรวมฐานข้อมูลของสารเคมีที่มีอยู่ในห้องเก็บสารเคมีของ
ของสาขาเคมีของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ์และของสาขาวิทยาศาสตร์เคมีของสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 1. จัดเตรียม ดูแล เก็บรักษาวัตถุทางเคมีภัณฑ์ท้ังหมดเข้าห้องเก็บสารเคมี และจัดเก็บตามหมวดหมู่
ประเภทของสารเคมี  

2. บันทึกการเบิก-คืน-แจ้งสารหมด บันทึกน้ าหนักสารเคมี ลงในระบบ CRI Chemicals System และ
ระบบฐานข้อมูลสารเคมีของสาขาวิทยาศาสตร์เคมี เฉพาะในส่วนของนักศึกษาและคณาจารย์สาขาวิทยาศาสตร์
เคมี 

3. น าจ่ายสารเคมีตามค าร้องขอของนักศึกษาและคณาจารย์สาขาวิทยาศาสตร์เคมีในระบบ CRI 
Chemicals System และระบบฐานข้อมูลสารเคมีของสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 

4. บ ารุงรักษา ดูแลและจัดเตรียมเครื่อง NMR 400 MHz ในส่วนของการจัดการติดต่อเติมฮีเลียม
ประจ าปแีละการเติมไนโตรเจนเหลวประจ าสัปดาห์และการดูแลด้านอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับเครื่อง รวมถึงการแก้ไข
ปัญหาการใช้งานเบื้องต้น 

5. บ ารุงรักษา ดูแลและจัดเตรียมเครื่อง SPS ในการจัดหาตัวท าละลายทดแทนในส่วนที่ใช้หมด และเติม
เติมเข้าเครื่อง รวมถึงการตรวจสอบแก๊สไนโตรเจนประจ าสัปดาห์และเติมทดแทน ส าหรับเครื่อง SPS ให้พร้อม
ต่อการใช้งานของเครื่องมือ 

6. บ ารุงรักษา ดูแลและจัดเตรียมเครื่อง Glove box ตรวจสอบข้อมูลของเครื่องพ้ืนฐานให้อยู่ในระดับ
การใช้งานได้ รวมถึงตรวจสอบแก๊สไนโตรเจนประจ าสัปดาห์และเติมทดแทน ส าหรับเครื่อง Glove box ให้
พร้อมต่อการใช้งานของเครื่องมือ 

7. บ ารุงรักษาและดูแลเครื่องมือทางวิทยาศาสตร์พ้ืนฐานอื่นๆ ประจ าสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 
8. เข้าร่วมด าเนินงานวิจัยของคณาจารย์ในสาขาวิทยาศาสตร์เคมี ตามตกลงร่วมกันโดยการท างานวิจัย

ต้องไม่กระทบต่อหน้าที่ความรับผิดชอบในด้านอื่นๆ และจัดแบ่งเวลาได้ตามเหมาะสมของการด าเนินงานวิจัยใน
โครงการนั้นๆ 

9. การสนับสนุนงานด้านต่างๆของสาขาฯ ตามที่ได้รับมอบหมาย     
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  
5.1 Work Flow การขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals System 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์/ 
เอกสารอ้าง

อิง 

1 
 
 
 

ขั้นตอนการขอเบกิ-จา่ยวัตถุทาง
เคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals 
System 

ภายใน 1 
วันท าการ 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

2 
 ให้ค าปรึกษา User ในการเบิกสารเคมี

จากหอ้งเก็บสารเคมีและการน าไปใช้ 
ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

3 
 
 

User แจ้งขอเบิกยืมสารเคมีในระบบ 
CRI Chemicals System   

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

4 

 
 
 
 

Admin ตรวจสอบการขอเบิกยืม
สารเคมีในระบบ CRI Chemicals 
System   

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

5 

 
 
 
 

ตรวจสอบสารเคมีในระบบที่เป็นชนิด
เดียวกัน 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

6 

 
 
 

กดอนุมัติในช่อง Borrowing และ
ตรวจสอบชื่อและห้องปฏิบัติการที่
น าไปใช้ 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

7 
 
 

เปิดฐานข้อมูลใน excel และแก้ไขชื่อ
ผู้ใช้และห้องปฏิบัตกิารที่น าไปใช ้

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

8 
 
 
 

จัดเตรียมสารเคมีจากห้องเก็บสารเคมี
ตามจ านวนที่ผู้ใช้ร้องขอ 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร)  

9 
 แจ้งผู้ใช้งานให้มารับสารเคมีที่ท าการ

ร้องขอใช้งานและแจ้งสถานะ สถานที่
และสภาวะในการจัดเก็บ  

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

10 

 
 
 

   

 

 

 

 

การขอเบกิ-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์ใน
ระบบ CRI Chemicals System  

ระบบ CRI Chemicals System   

Admin พิจารณาอนุมัติ  

Admin เปิดระบบ CRI Chemicals 
System ตรวจสอบการขอใช้งาน 

Admin อนุมัติบนระบบ CRI Chemicals System   

User ปรึกษา Admin การใช้สารเคมี 

Admin แก้ไขฐานข้อมูลสารเคมีเป็นชื่อของ User 

แจ้ง user ให้มารับสารเคมีที่ต้องการใชง้าน 

Yes 

No 

Admin จัดเตรียมสารเคมีที่ User ต้องการเบิก 

เป็นไปตามค าร้องขอ 



 

5.2 การขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์นอกระบบ CRI Chemicals System  
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์/ 
เอกสารอ้าง

อิง 

1 
 การขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์นอก

ระบบ CRI Chemicals System แต่มี
ในฐานข้อมูลของสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 
และการตัดรายการทีก่ารน าไปใช ้

ภายใน 1 
วันท าการ 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

2 
 ให้ค าปรึกษา User ในการเบิกสารเคมี

จากหอ้งเก็บสารเคมีและการน าไปใช้ 
ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

3 
 

Admin ตรวจสอบจ านวนสารเคมีใน
ฐานข้อมูล excel ของสาข วิทยาศาสตร์
เคมีว่ามีจ านวนเพยีงพอต่อการน าไปใช้
หรือไม่ 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

4 
 
 

Admin แจ้งผู้ใช้งานให้บันทึกข้อมูลลง
ในแบบฟอร์มขอเบกิการใช้สารเคมี  

ผู้ใช้งาน แบบฟอร์ม
การขอใช้
สารเคม ี

6 

 
 
 

Admin รับใบเบิกสารเคมี เช็คจ านวน
และเตรียมสารเคมีตามจ านวนที ่user 
ต้องการน าไปใช้งาน  

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

7 
 
 

แจ้ง user ให้มารับสารเคมีที่ต้องการใช้
งานและสภาวะในการจัดเก็บ 

 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

8 

 
 
 
 

ตัดรายการที่ User เบิกจากห้องเก็บ
สารเคมีให้จ านวนในฐานข้อมูลตรงกับ
จ านวนที่มีอยู่ในห้องเก็บสารเคมี 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร)  

9 

 
 
 

แก้ไขข้อมูลสารเคมีให้มีจ านวนใน
ฐานข้อมูลตรงกับจ านวนที่มีอยู่ในหอ้ง
เก็บสารเคมีและตรวจเช็คให้เพียงพอต่อ
การน าไปใช้งาน  

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

10 

 
 
 

 ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

การขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์นอก
ระบบ CRI Chemicals System  

Admin ตรวจสอบจ านวนสารเคมีใน
ฐานข้อมูลของสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 

User ปรึกษา Admin การใช้สารเคมี 

แจ้ง user ให้มารับสารเคมีที่ต้องการใชง้าน 

นับจ านวนรายการที่ User น าไปใช้ให้ตรงกับใน
ฐานข้อมูล excel และในห้องเก็บสารเคมีจาก

แบบฟอร์มที่ได้รับจาก User 

Admin จัดเตรียมสารเคมีตามจ านวนที่ User 
ต้องการใช้งาน 

User กรอกแบบฟอร์มขอเบิกใช้สารเคมี 

เป็นไปตามค าร้องขอ 

แก้ไขข้อมูลสารเคมีในฐานข้อมูล excel และเช็ค
จ านวนให้เพยีงพอต่อการใชงาน 



5.3 การแจ้งใช้สารหมดและการคืนวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals System  
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์/ 
เอกสารอ้างอิง 

1 
 
 
 

การแจ้งใช้สารหมดและการคืนวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals 
System เพื่อน าสารเคมีออกจากระบบและน ากลับเขา้ห้องเก็บสารเคมี  

ภายใน 1 วัน
ท าการ 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

2 
 User รับแบบฟอร์มจาก admin และระบุข้อมูลการคืนสารเคมีที่หมดหรือ

คืนสารเคมีกลับเข้าสู่ห้องเก็บของสารของสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 
ผู้ดูแลเครื่องมือ 

(จเรวัตร) 
 

3 

 
 
 

Admin ตรวจสอบแบบฟอร์มจากผู้ใช้งานโดยแยกเป็นการแจ้งสารเคมีหมด 
หรือน าคืนสารเคมีกลับคืนห้องเก็บสารสาขาฯ 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

4 
   ผู้ใช้งาน  

6 

 
 
 

Admin เข้าระบบ CRI Chemicals System และท าการคืนสารเคมีจากผู้
ครอบครองกลับน าคืนสู่ห้องเก็บสารเคมี 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

7 
 
 

Admin เข้าระบบ CRI Chemicals System และด าเนินการจัดการสารหมด
ทั้งหมดในระบบโดยการ disposal ในระบบเพื่อน าออกจากระบบโดยผู้ใช้ไม่เห็น
สารเคมทีี่ disposal ออกจากระบบ 
 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

8  
แก้ไขขอ้มูลในฐานขอ้มูล excel ให้ตรงกับในระบบ CRI Chemicals System 
เพื่อให้ฐานขอ้มูลเป็นข้อมูลปัจจุบนั 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 
 

 

9 
  ผู้ดูแลเครื่องมือ 

(จเรวัตร) 
 

 

 

การแจ้งใช้สารหมดและการคืนวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ 
CRI Chemicals System 

User รับแบบฟอร์มจาก Admin ระบุความต้องการและน าส่งคืน Admin 

Admin เข้าระบบ CRI Chemicals System 
และท าการคืนสารเคมีที่ต้องการแจ้งหมด

กลับคืนเข้าห้องเก็บสารเคมี 

คืนสารเคมีกลับคืนห้องเก็บสารสาขาฯ แจ้งสารเคมีหมด 

User เข้าระบบ CRI Chemicals System และ
กดคืนสารเคมีที่ต้องการแจ้งหมดกลับ 

Admin เข้าระบบ CRI Chemicals System และ
ด าเนินการจัดการสารหมดทั้งหมดในระบบ 

 

 Admin ตรวจเช็คแบบฟอร์ม 

แก้ไขข้อมูลในฐานข้อมูล excel ให้ตรงกับในระบบ CRI Chemicals System 

เป็นไปตามค าร้องขอ 



5.4 Work Flow การจัดเก็บสารเคมีให้เรียบร้อยและพร้อมใช้งาน  
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์/ 
เอกสารอ้าง

อิง 

1 
 
 
 

ขั้นตอนการจัดเก็บสารเคมีให้เรียบร้อย
และพร้อมใช้งาน  

ภายใน 1 
วันท าการ 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

2 

 
 
 

เช็คสต็อกสารเคมีจากระบบสารเคมี
ประเภทตัวท าละลาย กรดและเบส 
ประจ าสัปดาห์ ทั้งในสต็อกและ
ฐานข้อมูลให้จ านวนเท่ากัน 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

3 

 
 
 
 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

4 

 
 
 

แจ้งพนักงานวิทยาศาสตร์เพื่อท า
รายการสั่งซ้ือตามจ านวนที่ใหพ้อเพียง
ต่อการใช้งาน 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

และพนักงาน
วิทยาศาสตร ์

 

5 

 
 
 

เมื่อได้รับสารเคมีจากการสั่งซ้ือและท า
การรับเข้าระบบแล้ว จัดประเภทของ
สารเคมีโดยแบ่งการจัดเก็บประเภทตัว
ท าละลาย กรดและเบส หรือสารเคมี
อื่นๆ ตาม SDS 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร)และ

พนักงาน
วิทยาศาสตร ์

 

6 

 
 
 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

7 
 
 

จัดเตรียมสารเคมีจากห้องเก็บสารเคมี
ตามจ านวนที่ผู้ใช้ร้องขอ 

ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร) 

 

8 
 
 
 

 ผู้ดูแลระบบ 
(จเรวัตร)  

การจัดเกบ็สารเคมีให้เรียบร้อยและ
พรอ้มใช้งาน 

แจ้งพนักงานวิทยาศาสตร์เพื่อท า
รายการสั่งซ้ือ 

สารเคมีประเภทตัวท า
ละลาย กรดและเบส 

เช็คสต็อกสารเคมีจากระบบสารเคมีประเภทตัวท า
ละลาย กรดและเบส ประจ าสัปดาห์ 

ใกล้หมด มีจ านวนพอเพียง 

เมื่อได้รับสารเคมีจากการสั่งซื้อและท าการ
รับเข้าระบบแล้ว จัดประเภทของสารเคมี 

แบ่งการจัดเก็บประเภทตัวท าละลาย กรดและเบส หรือ
สารเคมีอ่ืนๆ ตาม SDS 

User เบิกใช้งาน 

ติดตามการใช้งานและจ านวน
คงเหลือ 



5.5 Work Flow การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง NMR 400 MHz จัดล าดับและแก้ไข
ปัญหาเบื้องต้น 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์/ 
เอกสารอ้าง

อิง 

1 
 
 
 

การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่อง NMR 400 MHz 
จัดล าดับการใช้งานและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

ภายใน 1 
วันท าการ 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

2 
 ตรวจสอบประสิทธิภาพในการใช้งานเบื้องต้น

ของประจ าวันโดย วัด signal to noise โดย 
S/N ข้ึนกับสภาพแวดล้อม ณ ขณะนั้น และการ
ใช้งาน ตรวจสอบจนกว่าจะค่า S/N เป็นไป
ตามปกติ คือ 1 Sens > 500 และ 13C Sens > 
200 หากค่าที่ได้ต่ ากว่าเกณฑ์ให้รันซ้ าจนกว่าจะ
ได้ค่าที่เป็นไปตามเกณฑ์ 
 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

3 

 
 
 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

4 

 
 
 

จัดล าดับการใช้งานของ user   
ให้ค าปรึกษาการใช้งาน การใช้งานในเทคนิค
ต่างๆ และตรวจสอบการจองการใช้งานผ่าน
ระบบการจองเครื่องมือ 
reservation.rs.cri.or.th/browse/equipmen
t 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

5 

 
 
 

หากเครื่องมือมีการท างานผิดปกติสามารถแก้ไข
ปัญหาเบื้องต้นได้ หากใช้เทคนิคเฉพาะ
ด าเนินการติดต่อช่างเทคนิคของบริษัทและ
ร่วมกันแก้ไขการท างานของเครื่องมือ 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร)/
ช่างเทคนิค
ของบริษัท 

 

 

 
 
 

ตรวจสอบปริมาณไนโตรเจนเหลวทุกวันท าการ
และด าเนินการเติมไนโตรเจนเหลวเข้าเครื่อง
ทุกๆ 7 วัน เพื่อรักษา 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

6 
 
 

เติมไนโตรเจนเหลวตามข้ันตอน ทุกๆสัปดาห์
และตรวจเช็คปริมาณไนโตรเจนเหลวที่เติมเข้า
เครื่อง ที่เหลืออยู่ เพื่อเก็บข้อมูลการใช้งาน 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

7 

 
 
 

ตรวจสอบการท างานของเครื่องว่าสามารถใช้
งานได้กับทุกนิวเคลียสและทุกเทคนิคการใช้งาน
โดยการวัด signal to noise ของนิวเคลียส 1H,  
13C, 15N, 19F, 31P และ B ตามล าดับ และ
เปรียบเทียบค่าที่ได้กับ S/N ของเครื่องกับ
นิวเคลียสนั้นๆ ให้เป็นไปตามคุณลักษณะของ
เครื่อง NMR 400MHz หากค่าที่ได้ยังไม่เป็นไป
ตามคุณลักษณะให้ รันจนกว่าค่าจะผ่าน 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

8 
 
 
 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

9 
 
 

 ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

10 

 
 
 

หลังจากตรวจสอบระดับฮีเลียมเหลวประจ า
สัปดาห์หากค่าที่ได้ต่ ากว่า 30% ของถังเก็บให้
ติดต่อช่างเทคนิคเพื่อนัดวันส่งมอบและวันเติม
ฮีเลียมเหลวประจ าปี 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร)/
ช่างเทคนิค
ของบริษัท 

 

11 
 
 

 ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งาน
เครื่อง NMR 400 MHz จัดล าดับและแก้ไขปัญหา

เบ้ืองต้น 

แจ้ง user ใช้งานปกต ิ

ติดตามการท างานของเครื่องมือ 

หากมีการท างานผิดปกติแก้ไขปัญหาเบ้ืองตน้ หรอื
ติดต่อช่างเทคนิคของบริษัทด าเนนิการแก้ไขเครือ่งมอื 

ด าเนินการเติมไนโตรเจนเหลวประจ าสปัดาห์ 

แจ้งช่างเทคนิคด าเนินการเติมฮีเลียมเหลว
ประจ าป ีจ านวน 2 คร้ัง/ปี 

ตรวจสอบปริมาณไนโตรเจนเหลวและฮีเลียมเหลว
ประจ าวนั 

จัดล าดับการใช้งานของ user   
ให้ค าปรึกษาการใช้งาน 

ตรวจสอบประสิทธิภาพในการใช้งานเบื้องต้นของ
ประจ าวันโดย วัด signal to noise  

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 
 วัด signal to noise ประจ าวันของ 

1H Sens และ 13C Sens 

ตรวจสอบประสิทธิภาพในการใช้งานเบือ้งต้น
ของประจ าเดือน 

 วัด signal to noise ของนิวเคลียส 1H,  
13C, 15N, 19F, 31P และ B 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 



5.6 Work Flow การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง SPS (Solvent Pure System) จัดล าดับการใช้งานและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์/ 
เอกสารอ้างอิง 

1 
 
 
 

การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง SPS (Solvent Pure System) 
จัดล าดับการใช้งานและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

ภายใน 1 วัน
ท าการ 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

2  
ตรวจสอบการท างานของปั๊มส าหรับเครื่อง SPS โดยเปิดและเช็คแรงดันของปั๊มในการงาน
ให้เป็นปกติ 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

3 
 
 

ตรวจสอบปริมาณแก๊สอาร์กอนและปรมิาณตัวท าละลายจาก log book 
ในถังเก็บของเครื่อง SPS เพื่อให้เพียงพอต่อการใช้งาน ทั้ง 2 เครื่อง
ประกอบไปด้วยตัวท าลายทีอ่ยู่ในถังของเครื่อง SPS จ านวน 10 ตวัท า
ละลายประกอบดว้ย 5 ถังในห้องปฏิบัตกิาร 4 (THF, DCM, ACN, 
Diethyl ether และ Toluene) และอกี 5 ถังตัวท าละลายใน
ห้องปฏิบัติการ 5 (THF, Dioxane, MeOH, DMSO และ DMF) 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

4 

 
 
 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

6 
 
 

เปลี่ยนแก๊สอาร์กอนตามขั้นตอนหรือเติมตัวท าตัวละลายในถังของเครื่อง 
SPS โดยเป็นไปตามขั้นตอน 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

7 

 
 
 

ทดสอบการรั่วไหลของแก๊สอาร์กอนที่เปลี่ยนมาใช้งานใหม่หรือทดสอบการรั่วไหล
ของตัวท าละลายที่เตมิในการใช้งานใหม่ หากพบการรั่วไหลของแก๊สหรอืตัวท า
ละลายหาจุดทีท่ าให้เกดิการรั่วไหล และด าเนินการเปิดปิดหรือแก้ไขบริเวณทีท่ า
ให้เกิดการรัว่ไหล 

 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

8 
 แจ้ง User ส าหรับการใช้งานของเครื่อง SPS โดยแจ้งการใช้งานใหม่ของตัว

ท าละลายที่เติมใช้งานใหม ่
 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) และ

ผู้ใช้งาน 

 

9 

 
 
 

 ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

การบ ารุงรกัษาและดแูลเครือ่งส าหรบัการใช้งานเครื่อง SPS (Solvent 

Pure System) และแก้ไขปัญหาเบือ้งตน้ 

ตรวจเช็คการท างานของปั๊มส าหรับใช้กับเครื่อง SPS ประจ าวัน 

 

ติดตามการท างานของเครื่องมือ 

แจ้ง User ส าหรับการใช้งานของเครื่อง SPS  

ทดสอบการรั่วไหลของแก๊สอาร์กอนที่เปลี่ยนมาใช้งานใหม่หรือทดสอบการรั่วไหลของตัว
ท าละลายที่เติมในการใช้งานใหม่ 

เปลี่ยนแก๊สอาร์กอนตามข้ันตอนหรือเติมตัวท าตัวละลายในถังของเครื่อง SPS ตามข้ันตอน 

 ปริมาตรแก๊สอาร์กอนหรือปริมาตรตัวท าละลายในถังของเครื่อง SPS  

ตรวจสอบปริมาณแก๊สอาร์กอนที่ใช้ส าหรับดันตัวท าละลาย 

ไม่หมด 

หมด 



5.7 Work Flow การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง Glove box จัดล าดับการใช้งานและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบฟอร์/ 
เอกสารอ้างอิง 

1  
 

การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง Glove box จัดล าดับการใช้งาน
และแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

ภายใน 2 วัน
ท าการ 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

2 
 ตรวจสอบการท างานของปั๊มส าหรับเครื่อง Glove box โดยเปิดและเช็คแรงดันของปั๊มใน

การงานให้เป็นปกติ 
ผู้ดูแลเครื่องมือ 

(จเรวัตร) 
 

3 
 
 

ตรวจสอบปริมาณแก๊สอาร์กอน ปริมาตรแก๊สส าหรับการ regen และ 
ค่ามาตรฐานส าหรับเครื่อง glove boxก่อนการใช้งานได้แก ่Box 
pressure, Oxygen level, Moisture level หากค่าของ glove box มีค่า
สูงเกินมาตรฐานต้องแก้ไขโดยการ Regen เครื่อง ตามขั้นตอน Regen 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

4 

 
 
 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

 
 
 

  

6 
 
 

เปลี่ยนแก๊สอาร์กอนตามขั้นตอนเป็นไปตามขั้นตอนการเปลีย่นแก๊ส ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

7 

 
 
 

ทดสอบการรั่วไหลของแก๊สอาร์กอนที่เปลี่ยนมาใช้งานใหม่ หากพบการรั่วไหลของ
แก๊สหาจดุทีท่ าให้เกดิการรั่วไหล และด าเนนิการเปิดปิดหรอืแก้ไขบริเวณทีท่ าให้
เกิดการรั่วไหล 

 

ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

8 
 

แจ้ง User ส าหรับการใช้งานของเครื่อง Glove box  ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) และ

ผู้ใช้งาน 

 

9 
 
 

 ผู้ดูแลเครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง Glove box  
และแก้ไขปัญหาเบ้ืองต้น 

ตรวจเช็คการท างานของปั๊มส าหรับใช้กับเครื่อง Glove box ประจ าวัน 

 

ติดตามการท างานของเครื่องมือ 

ทดสอบการร่ัวไหลของแก๊สอารก์อนที่เปลี่ยนมาใช้งานใหม่ 

เปลี่ยนแก๊สอาร์กอนตามขั้นตอนตามขั้นตอน 

 ปริมาตรแก๊สอาร์กอนหรือปริมาตรแก๊สส าหรับการ regen 

ตรวจสอบปริมาตรแก๊สอาร์กอนการใช้งานและปริมาตรแก๊สส าหรับการ regen 

 ค่ามาตรฐานส าหรบัเครือ่ง glove boxก่อนการใช้งาน 

แจ้ง User ส าหรับการใช้งานของเครื่อง Glove box 

หมด 

หมด 

ไม่หมด 

ไม่หมด 



5.8 Work Flow เข้าร่วมด าเนินงานวิจัยของคณาจารย์ในสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะ 
เวลา 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

แบบ
ฟอร์/ 

เอกสารอ้
างอิง 

1 
 
 
 

เข้าร่วมด าเนินงานวิจยัของคณาจารย์ใน
สาขาวิทยาศาสตร์เคมี 

ภายใน 
ระยะเวลา

งบประมาณ
โครงการวิจั

ยนั้นๆ 

จเรวัตร  

2 

 
 
 

ปรึกษาอาจารย์สาขาวิทยาศาสตร์เคมี 
ตามหัวขอ้งานวิจยัที่สนใจหรือตามที่
อาจารย์ในสาขาตอ้งการผู้ร่วมวจิัยและ
แบ่งส่วนงานวิจยัในที่ลงมือปฏิบัต ิและ
วางแผนการด าเนินงานวิจยั 

จเรวัตรและ
อาจารย์สาขา
วิทยาศาสตร์

เคมี 

 

3 

 
 
 

ผู้ดูแล
เครื่องมือ 
(จเรวัตร) 

 

4 

 
 
 

จเรวัตรและ
อาจารย์สาขา
วิทยาศาสตร์

เคม)ี 

 

5 

 
 
 
 

ออกแบบจัดตารางการท าวิจัยโดยจัดการเวลา
อย่างเหมาะสม เพื่อไม่ให้กระทบความ
รับผิดชอบในส่วนอื่นๆ โดยจัดตารางการท างาน
วิจัยและการท างานส่วนกลางให้มีความชัดเจน 

จเรวัตรและ
อาจารย์สาขา
วิทยาศาสตร์

เคมี 

 

 

 
 
 

รายงานผลการทดลองงานวจิัยประจ า
สัปดาห์หรือประจ าครั้งในส่วนที่รับผิดชอบ 
โดยเสนอในรูปแบบการ านเสนอแบบปาก
เปล่า หรือให้เป็นขอ้มูลดิบและจัดหาขอ้มูล
เอกสารอ้างอิงงานวจิัย  

จเรวัตรและ
อาจารย์สาขา
วิทยาศาสตร์

เคมี 

 

6 

 
 
 
 

หากได้รับมอบหมายหัวขอ้งานวิจยัอื่นๆ 
จัดตารางการท าวิจยัที่ได้รับมอบหมาย
ทุกหัวช้องานวิจยัโดยจัดการเวลาอย่าง
เหมาะสม เพื่อไม่ให้กระทบความ
รับผิดชอบในส่วนอื่นๆ 
 

จเรวัตรและ
อาจารย์สาขา
วิทยาศาสตร์

เคมี 

 

7 

 
 
 

 จเรวัตร  

8 
 
 
 

จเรวัตร  

 

 

 

 

เข้าร่วมด าเนินงานวิจยัของคณาจารย์
ในสาขาวิทยาศาสตร์เคมี 

ออกแบบจัดตารางการท าวิจัยโดยจัดการเวลา
อย่างเหมาะสม เพือ่ไม่ให้กระทบความรับผดิชอบ

ในส่วนอื่นๆ 

รายงานผลการทดลอง งานวจิัยประจ าสัปดาห์
หรือประจ าครั้งในส่วนทีร่ับผิดชอบ 

ปรึกษาหัวข้อ รายละเอียดงานวิจัย และออกแบบ
การทดลองงานวิจัยในส่วนที่เป็นผู้ร่วมวิจัย 

ปรึกษาอาจารย์สาขาวิทยาศาสตร์เคมี ตามหัวข้อ
งานวิจัยที่สนใจหรือตามที่อาจารย์ในสาขาต้องการผู้

ร่วมวิจัย 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 
 หัวข้องานวิจยั 

จัดตารางการท าวิจัยที่ได้รับมอบหมายทุกหัวช้องานวิจัย
โดยจัดการเวลาอย่างเหมาะสม เพื่อไม่ให้กระทบความ

รับผิดชอบในส่วนอื่นๆ 

ปฏิบัติไปตามแผนงาน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 
 วางแผนงานวจิัยกับอาจารย์ 

ท่านอื่น 



 

หมายเหตุ ระบุค าอธิบายเพิ่มเติม หรือ เงื่อนไขท่ีส าคัญในการด าเนินงาน (ความหมายสัญลักษณ์ “ไม่
ต้องแสดงในคู่มือ” 
  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
  การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
  แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน  

จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
6.1 การขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals System 
6.2 การขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์นอกระบบ CRI Chemicals System 
6.3 การแจ้งใช้สารหมดและการคืนวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals System 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานในข้อ 6.1 – 6.3 
1. การเบิก-ยืมสารเคมีโดยให้บริการจัดระบบการน าสารเคมีของสาขาวิทยาศาสตร์เคมีไปใช้งานส าหรับ

อาจารย์ นักวิจัยและนักศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์เคมี เพื่อสามารถจัดระบบการน าเข้าและน าออกสารเคมีจาก
สต็อกห้องเก็บสารเคมีสามารถตรวจสอบการน าไปใช้และทราบปริมาณคงเหลือและจัดเก็บอยู่ห้องปฏิบัติการใด 
ซึ่งสามารถเช็คได้ในไฟล์ Excel ทีแ่ชร์ระหว่างแอดมินและระบบ Inventory ในเว็บ 
https://chemical.rs.cri.or.th/   

2 ตัดจ านวนรายการสารเคมีที่ อาจารย์ นักวิจัยหรือนักศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์เคมี  ท าการยืม-เบิกใน
ระบบ Inventory และในไฟล์ Excel ทีแ่ชร์ระหว่างแอดมินระบบสารเคมีเพ่ือเช็คจ านวน การจัดเก็บ และการน า
ใช้งานของสารเคมีที่ถูกเบิกน าไปใช้งาน   

3. ท าการแจ้งคืนสารเคมีและแจ้งสารเคมีหมดเข้าระบบ Inventory และไฟล์ Excel แชร์ระหว่างผู้ดูแล
ระบบ ส าหรับอาจารย์ นักวิจัยและ นักศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์เคมีเพ่ือน าเข้ากลับสต็อกและระบบสารเคมี 
Inventory ให้มีจ านวนที่พอเพียงต่อการใช้งาน  

4. รับแจ้งแจ้งน้ าหนักสารเคมีจากผู้ใช้งานและลงในระบบ เพ่ือให้ทราบถึงจ านวนที่มีอยู่ให้พอเพียงต่อ
การใช้งานในระบบ Inventory และในไฟล์ Excel ที่แชร์ระหว่างแอดมิน 

6.4 การจัดเก็บสารเคมีให้เรียบร้อยและพร้อมใช้งาน  
 1. เช็คสต็อกสารเคมีจากระบบสารเคมีประเภทตัวท าละลาย กรดและเบส ทุกสัปดาห์ให้มีความพร้อม
ต่อการใช้งานของอาจารย์ นักวิจัยและนักศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์เคมี   

2. หากสารเคมีในสต็อกเก็บสารเคมีหมดหรือใกล้หมด ท ารายการแจ้งสั่งซื้อ  
3. เมื่อได้รับสารเคมีจากการสั่งซื้อและท าการรับเข้าระบบแล้ว จัดประเภทของสารเคมีประเภทนั้นๆ 

เพ่ือเตรียมจัดเก็บเข้าห้องสต็อกสารเคม ี
4. แบ่งการจัดเก็บประเภทตัวท าละลาย กรดและเบส หรือสารเคมีอ่ืนๆ และจัดเข้าตู้เก็บสารเคมีในห้อง

เก็บสารเคมีตาม SDS 
5. จัดเก็บสารเคมีของแข็ง ของเหลว Reagent หรือ Catalyst ที่รับเข้าใหม่หรือคืนจากผู้ยืมโดยแบ่งการ

จัดเก็บให้มีความสะดวกต่อการหยิบไปใช้งาน 
6. หมั่นตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องเก็บสารเคมีเพ่ือป้องกันเหตุสุดวิสัยที่เกิดจากสารเคม ี  

6.5 การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง NMR 400 MHz จัดล าดับและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 
 1. จัดล าดับการใช้งาน ของเครื่อง NMR 400 MHz ส าหรับอาจารย์ นักวิจัยและนักศึกษาสาขา
วิทยาศาสตร์เคมี เพ่ือให้พร้อมต่อการใช้งาน  

2. ตรวจเช็คระดับไนโตรเจนเหลวและฮีเลียมเหลวรายสัปดาห์เพ่ือให้ NMR 400 MHz ให้เครื่องมือมี
ความพร้อมใช้ได้ตลอดเวลา  

3. หลังจากตรวจสอบระดับฮีเลียมเหลวประจ าสัปดาห์หากค่าที่ได้ต่ ากว่า 30% ของถังเก็บให้ติดต่อช่าง
เทคนิคเพ่ือนัดวันส่งมอบและวันเติมฮีเลียมเหลวประจ าปี 

4. เติมไนโตรเจนเหลวทุกๆ สัปดาห์ส าหรับการควบคุมอุณหภูมิของฮีเลียมเพ่ือให้ NMR  มีความพร้อม
ใช้ได้ตลอดเวลา  

 



 

5. เช็คประสิทธิภาพการท างานเบื้องต้น และแก้ไขปัญหาการท างานของเครื่องมือเบื้องต้นโดยตรวจสอบ
การท างานของเครื่องว่าสามารถใช้งานได้กับทุกนิวเคลียสและทุกเทคนิคการใช้งานโดยการวัด signal to noise 
ของนิวเคลียส 1H,  13C, 15N, 19F, 31P และ B ตามล าดับ และเปรียบเทียบค่าที่ได้กับ S/N ของเครื่องกับ
นิวเคลียสนั้นๆ ให้เป็นไปตามคุณลักษณะของเครื่อง NMR 400MHz หากค่าที่ได้ยังไม่เป็นไปตามคุณลักษณะให้ 
รันจนกว่าค่าจะผ่าน 

6. ตรวจสอบอุปกรณ์ที่ท างานร่วมกับเครื่อง NMR 400 MHz  
7. ติดต่อวิศวกรและช่างเทคนิคเมื่อ NMR มีการตรวจสอบปัญหาเบื้องต้นและหากยังไม่สามารถใช้งาน

ได ้  

6.6 การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง SPS (Solvent Pure System) จัดล าดับการใช้งาน
และแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 

1. ตรวจสอบการใช้ตัวท าละลายเพื่อเช็คปริมาตรการใช้งานรายสัปดาห์ ของเครื่อง SPS 
2. ซึ่งประกอบไปด้วย 5 ถังในห้องปฏิบัติการ 4 (THF, DCM, ACN, Diethyl ether และ Toluene) 

และอีก 5 ถังตัวท าละลายในห้องปฏิบัติการ 5 (THF, Dioxane, MeOH, DMSO และ DMF) เพ่ือคาดการณ์
ปริมาณการใช้งาน เมื่อตัวท าละลายใกล้หมดสามารถแจ้งสั่งส ารองในสต็อก เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใชงาน
ตลอดเวลา  

3. เมื่อตัวท าลายในถังของ SPS หมด ด าเนินการขั้นตอนการเติมเติมตัวท าละลายในเครื่อง SPS ลงในถัง
ของตัวท าละลายนั้นๆ  

4. หมั่นตรวจสอบ เช็ค Regulator valve และเกจวัดความดันแก๊ส Ar ของเครื่อง SPS เพ่ือให้พร้อมใช้
งานได้ตลอด 

5. เช็คปริมาตรแก๊ส Ar และเปลี่ยนถังแก๊ส Ar เมื่อแก๊สประจ าของเครื่อง SPS ประจ าห้องปฏิบัติการ
นั้นๆ หมด  

6.7 การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง Glove box จัดล าดับการใช้งานและแก้ไขปัญหา
เบื้องต้น 

1. ตรวจสอบปริมาณ Oxygen และ Moisture ของเครื่องประจ าวันทุกวัน ท าการแก้ไข ปัญหาเบื้องต้น 
หากพบความผิดปกติของค่า Oxygen และ Moitsure  

2. ตรวจเช็คการท างานของปั๊ม หากเปลี่ยนสีท าการเปลี่ยนน้ ามันของเครื่อง Glove box  
3. ตรวจสอบถุงมือยางของเครื่อง Glove box และบ ารุงรักษาเบื้องต้นเพ่ือให้พร้อมต่อการใช้งาน

ตลอดเวลา  
4. เช็คปริมาตรแก๊ส Ar และเปลี่ยนถังแก๊ส Ar เมื่อแก๊สประจ าของเครื่อง Glove box ประจ า

ห้องปฏิบัติการนั้นๆ หมด  

6.8 เข้าร่วมด าเนินงานวิจัยของคณาจารย์ในสาขาวิทยาศาสตร์เคมี (อ้างอิงประจ าปี 2566 – ปัจจุบัน) 
 1. ปรึกษาอาจารย์สาขาวิทยาศาสตร์เคมี ตามหัวข้องานวิจัยที่สนใจหรือตามที่อาจารย์ในสาขาต้องการผู้
ร่วมวิจัยและแบ่งส่วนงานวิจัยในที่ลงมือปฏิบัติ และวางแผนการด าเนินงานวิจัย 
 2. ออกแบบจัดตารางการท าวิจัยโดยจัดการเวลาอย่างเหมาะสม เพ่ือไม่ให้กระทบความรับผิดชอบใน
ส่วนอื่นๆ โดยจัดตารางการท างานวิจัยและการท างานส่วนกลางให้มีความชัดเจน 
 3. รายงานผลการทดลองงานวิจัยประจ าสัปดาห์หรือประจ าครั้งในส่วนที่รับผิดชอบ โดยเสนอในรูปแบบ
การ านเสนอแบบปากเปล่า หรือให้เป็นข้อมูลดิบและจัดหาข้อมูลเอกสารอ้างอิงงานวิจัย 



 

 4. หากได้รับมอบหมายหัวข้องานวิจัยอ่ืนๆ จัดตารางการท าวิจัยที่ได้รับมอบหมายทุกหัวช้องานวิจัยโดย
จัดการเวลาอย่างเหมาะสม เพ่ือไม่ให้กระทบความรับผิดชอบในส่วนอื่นๆ 
 
7. ระบบติดตามประเมินผล 

7.1 การติดตามประเมินผลการขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals System โดย
ตรวจสอบข้อมูลในระบบ CRI Chemicals System เช่น รายชื่อผู้ขอเบิก สถานที่จัดเก็บ และห้องปฏิบัติการที่น า
สารเคมีชนิดนั้นๆ ไปใช้ให้ตรงกับฐานข้อมูล excel ของผู้ดูแลระบบ ท าให้ง่ายต่อการตรวจสอบสถานที่จัดเก็บ
และผู้ครอบครองประจ าเดือน ประจ าปี และสะดวก รวดเร็วต่อผู้อื่นที่ต้องการใช้สารเคมีนั้น 

7.2 การติดตามประเมินผลการขอเบิก-จ่ายวัตถุทางเคมีภัณฑ์นอกระบบ CRI Chemicals System โดย
ตรวจสอบข้อมูลจากแบบฟอร์มขอเบิก เช่น รายชื่อผู้ขอเบิก สถานที่จัดเก็บ และห้องปฏิบัติการที่น าสารเคมีชนิด
นั้นๆ ไปใช้ให้มีจ านวนตรงกับฐานข้อมูล excel ของผู้ดูแลระบบ ท าให้ง่ายต่อการตรวจสอบประจ าเดือน 
ประจ าปี และสะดวก รวดเร็วต่อผู้อื่นที่ต้องการใช้สารเคมีนั้น 

7.3 การติดตามประเมินผลการแจ้งใช้สารหมดและการคืนวัตถุทางเคมีภัณฑ์ในระบบ CRI Chemicals 
System System โดยตรวจสอบข้อมูลในระบบ CRI Chemicals System เช่น รายชื่อผู้ขอเบิก สถานที่จัดเก็บ 
และห้องปฏิบัติการที่น าสารเคมีชนิดนั้นๆ จ านวนที่มอียู่ ไปใช้ให้ตรงกับฐานข้อมูล excel ของผู้ดูแลระบบ ท าให้
ทราบถึงข้อมูลปัจจุบันของสารเคมีที่มีอยู่ในห้องเก็บสารเคมีของสาขาวิทยาศาสตร์เคมี และสามารถนับจ านวน
คงเหลือต่อการใช้งานและง่ายต่อการตรวจสอบประจ าเดือน ประจ าปี และสะดวก รวดเร็วต่อผู้อ่ืนที่ต้องการใช้
สารเคมีนั้น 

7.4 การติดตามประเมินผลการจัดเก็บสารเคมีให้เรียบร้อยและพร้อมใช้งาน โดยตรวจสอบสภาวะในการ
จัดเก็บรวมถึงการจัดเรียงข้อมูลการจัดเก็บท าให้สามารถเข้าถึงการใช้งานได้อย่างรวดเร็ว เข้าถึงและน าไปใช้งาน
ได้อย่างสะดวกรวดเร็ว  

7.5 การติดตามการบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง NMR 400 MHz จัดล าดับและ
แก้ไขปัญหาเบื้องต้น โดยมีการบันทึก signal/noise ของ 1H และ 13C ประจ าวัน และ 15N, 19F, 31P, B 
ประจ าเดือนตามล าดับ เพ่ือตรวจสอบประสิทธิภาพการท างานของเครื่องมือเบื้องต้น รวมถึง log book ในการ
เติมไนโตรเจนเหลวประจ าสัปดาห์และฮีเลียมเหลวประจ าปี  

7.6 การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง SPS (Solvent Pure System) จัดล าดับ
การใช้งานและแก้ไขปัญหาเบื้องต้น โดยมีการบันทึกข้อมูลการใช้งานทุกครั้งและข้อมูลการเติมตัวท าละลาย
ทั้งหมด 2 เครื่องประกอบไปด้วยตัวท าลายที่อยู่ในถังของเครื่อง SPS จ านวน 10 ตัวท าละลายประกอบด้วย 5 ถัง
ในห้องปฏิบัติการ 4 (THF, DCM, ACN, Diethyl ether และ Toluene)  และอีก 5 ถังตัวท าละลายใน
ห้องปฏิบัติการ 5 (THF, Dioxane, MeOH, DMSO และ DMF) ท าให้ทราบถึงปริมาณการใช้งาน สามารถ
ตรวจเช็คปริมาณคงเหลือเพ่ือจัดซื้อจัดจ้างตัวท าละลายที่ใช้งานในครั้งถัดไป รวมถึงบันทึกข้อมูลปริมาณแก๊ส
อาร์กอน เพ่ือสามารถวางแผนในการใช้ในครั้งไปได ้

7.7 การบ ารุงรักษาและดูแลเครื่องส าหรับการใช้งานเครื่อง Glove box จัดล าดับการใช้งานและแก้ไข
ปัญหาเบื้องต้น โดยมีการบันทึกการใช้งานทุกครั้ง และบันทึกข้อมูลพ้ืนฐานเช่น Box pressure, Oxygen level, 
Moisture level เพ่ือติดตามการท างานของเครื่องมือให้เป็นไปตามปกติ และบันทึกปริมาณการใช้แก๊สอาร์กอน



 

ท าให้ทราบถึงปริมาณการใช้งาน สามารถตรวจเช็คปริมาณคงเหลือเพ่ือจัดซื้อจัดจ้างแก๊สอาร์กอนที่ใช้งานในครั้ง
ถัดไป 

7.8 เข้าร่วมด าเนินงานวิจัยของคณาจารย์ในสาขาวิทยาศาสตร์เคมี (อ้างอิงประจ าปี 2566 – ปัจจุบัน) 
ระบบติดตามประเมินผลคือการเสนอข้อมูลผลการทดลองและเอกสารอ้างอิง 
8. เอกสารอ้างอิง 

1) คู่มือการใช้งานเครื่อง NMR 400 MHz และตารางการตรวจวัด S/N ประจ าวันและประจ าเดือน 
2) คู่มือการใช้งานเครื่อง SPS ตารางการใช้งานและตารางการเติมตัวท าละลายและการใช้แก๊ส
อาร์กอน 
3) คูม่ือการใช้งานเครื่อง glove box ตารางการใช้งานและตารางการใช้แก๊สอาร์กอน 

 

9. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
1) แบบฟอร์มการขอใช้สารเคมีนอกระบบจากห้องเก็บสารเคมี สาขาวิทยาศาสตร์เคมี สถาบัน

บัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์  
2) แบบฟอร์มแจ้งคืนสารเคมีและแจ้งสารเคมีในระบบหมด 
3) แบบฟอร์มการแจ้งน้ าหนักสารเคมี 
4) แบบฟอร์มการเติมไนโตรเจนเหลวประจ าสัปดาห์ และฮีเลียมเหลวประจ าปี 
5) แบบฟอร์มการใช้งาน การเติมตัวท าละลาย และเปิดใช้แก๊สอาร์กอนถังใหม่ของเครื่อง SPS 
6) แบบฟอร์มการใช้งาน และเปิดใช้แก๊สอาร์กอนถังใหม่ของเครื่อง Glove box 

 
10. ภาคผนวก 

1) แบบฟอร์มการขอใช้สารเคมีนอกระบบจากห้องเก็บสารเคมี สาขาวิทยาศาสตร์เคมี สถาบัน
บัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ 

 
 
 
 
 
2)  
 
 
Log book ตารางแสดง S/N และปริมาตรไนโตรเจนเหลวและฮีเลียมเหลว 
 
 
 
 
 
 
 
 
2) แบบฟอร์มแจ้งคืนสารเคมีและแจ้งสารเคมีในระบบหมด 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3) แบบฟอร์มการแจ้งน้ าหนักสารเคมี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4) แบบฟอร์มการเติมไนโตรเจนเหลวประจ าสัปดาห์ และฮีเลียมเหลวประจ าปี 
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NMR 400 MHz



 

AT TA AT TA AT TA AT TA AT TA

AT = Amount Taken            TA = Total Amount

Remark
Toluene

Date Name
THF DCM CH3CN Et2O

Remark

AT TA AT TA AT TA AT TA AT TA

AT = Amount Taken            TA = Total Amount

DMF
Date Name

THF Dioxane MeOH DMSO

Date Time User Name Chemical Name Box Pressure (mbar) Oxygen Level (ppm) Moisture Level (ppm) Remark

Glove Box

5) แบบฟอร์มการใช้งาน การเติมตัวท าละลาย และเปิดใช้แก๊สอาร์กอนถังใหม่ของเครื่อง SPS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6) แบบฟอร์มการใช้งาน และเปิดใช้แก๊สอาร์กอนถังใหม่ของเครื่อง Glove box 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


