
ขั้นตอนการขอเทียบต าแหน่งทางวิชาการและขอเทียบเคียงสาขาวิชาที่เคยก าหนดไปแล้ว  
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน การด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ผู้ขอเทียบต ำแหน่ง 
ทำงวิชำกำร/ 

เทียบเคียงสำขำวิชำ 
 
 
 

 เสนอบันทึกข้อควำมแจ้งควำม 
ประสงค์ขอเทียบต ำแหน่งทำง 
วิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ 
เสนออธิกำรบด ี

- บันทึกข้อควำมแจ้งควำมประสงค์ 
ขอเทียบต ำแหน่งทำงวิชำกำรหรือเทียบเคียง
สำขำวิชำ 
- ประวัติส่วนตัว คุณวุฒิ กำรศึกษำ ผลงำนที่เคยขอ
ก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- ค ำสั่งแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำรจำก
สถำบันเดิม 
- หนังสือรับรองกำรบรรจุเป็นอำจำรย์ประจ ำสถำบนั 

 
 

ประธำนสำขำวิชำ 
 
 

 - ประเมินคุณสมบัติ 
- ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำน 
- ลงนำมในหนังสือแจ้งควำม 
ประสงค์ขอเทียบต ำแหน่งทำง 
วิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ 
เสนออธิกำรบด ี

- บันทึกข้อควำมแจ้งควำมประสงค์ขอเทียบต ำแหนง่
ทำงวิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ 
- ประวัติส่วนตัว คุณวุฒิ กำรศึกษำ ผลงำนที่เคยขอ
ก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- ค ำสั่งแต่งต้ังให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- หนังสือรับรองกำรบรรจุเป็นอำจำรย์ประจ ำสถำบนั 

ประธำนสำขำวิชำ  
 
 
 
 

 

- เสนอคณะกรรมกำรกลั่นกรอง 
ตรวจสอบ กลั่นกรอง และให้
ค ำแนะน ำ 

- หนังสือแจ้งควำมประสงค์ขอเทียบต ำแหน่งทำง
วิชำกำร หรือเทียบเคียงสำขำวิชำ  
- ประวัติส่วนตัว คุณวุฒิ กำรศึกษำ ผลงำนที่เคยขอ 
ก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร  
- ค ำสั่งแต่งต้ังให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร  
- หนังสือรับรองกำรบรรจุ เป็นอำจำรย์ประจ ำ
สถำบัน 

 
 

ฝ่ำยส่งเสริมวิชำกำร 
 
 
 

 รับเรื่อง ตรวจสอบ กลั่นกรอง 
เอกสำรกำรเสนอเทียบต ำแหน่ง 
ทำงวิชำกำรหรือเทียบเคียง 
สำขำวิชำ และให้ค ำแนะน ำ 

-หนังสือแจ้งควำมประสงค์ขอเทียบต ำแหน่งทำง 
วิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ 
-ประวัติส่วนตัว คุณวุฒิ กำรศึกษำ ผลงำนที่เคยขอ
ก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- ค ำสั่งแต่งต้ังให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- หนังสือรับรองกำรบรรจุเป็น 
อำจำรย์ประจ ำสถำบัน 
 

ฝ่ำยส่งเสริมวิชำกำร 
 

 - เสนออธกิำรบดีเพื่อเห็นชอบกำร
เสนอขอเทียบต ำแหน่งทำง
วิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ
ต่อ ก.พ.ว. 

 

-หนังสือแจ้งควำมประสงค์ 
ขอเทียบต ำแหน่งทำงวิชำกำรหรือเทียบเคียง
สำขำวิชำ 
-ประวัติส่วนตวั คุณวุฒิ กำรศึกษำ ผลงำนที่เคยขอ
ก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- ค ำสั่งแต่งต้ังให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- หนังสือรับรองกำรบรรจ ุเป็นอำจำรยส์ถำบัน 
- ประกำศ ก.พ.อ. ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

ฝ่ำยส่งเสริมวิชำกำร 

 
 
 
 
 

- เชิญประชุมคณะกรรมกำร 
พิจำรณำต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- ขออนุมัติจัดประชุม 
- จัดท ำวำระกำรประชุม 
- จัดท ำรำยงำนกำรประชุม 
 
 
 
 

- จดหมำยเชิญประชุม 
- ระเบียบวำระกำรประชุม 
- รำยงำนกำรประชุม 

เริ่มต้น 

ขอเทียบต ำแหน่งทำงวิชำกำร
หรือขอเทียบเคียงสำขำวิชำ 

ประเมิน 

ไม่ครบถ้วน 

เสนอคณะกรรมกำรกลั่นกรอง 

รับเรื่องกำรขอเทียบต ำแหน่งทำง
วิชำกำร หรือเทียบเคียงสำขำวิชำ

สำขำวิชำ 

เสนออธิกำรบด ี

จัดประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำ
ต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

ครบถ้วน 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน การด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 

ก.พ.ว. 
 
 

 - ประชุมคณะกรรมกำร 
พิจำรณำต ำแหน่งทำงวิชำกำร 
- กรรมกำรฯ พิจำรณำให้ควำม 
เห็นชอบกำรเสนอขอเทยีบ 
ต ำแหน่งทำงวิชำกำรหรือ 
เทียบเคียงสำขำวิชำ 
- ฝ่ำยเลขำนุกำร จัดท ำรำยงำน
กำรประชุม 
 
 
 

- ระเบียบวำระกำรประชุม 
- รำยงำนกำรประชุม. 

 
 
 
 

สภำสถำบัน 
 
 
 
 
 

 - สภำสถำบันฯ พิจำรณำ 
อนุมัติ/ไม่อนุมัติ กำรเสนอขอ 
เทียบต ำแหน่งทำงวิชำกำรหรือ 
เทียบเคียงสำขำวิชำ 
- แจ้งมติกำรประชุมสภำฯ 

- ระเบียบวำระกำรประชุม 
สภำสถำบัน 

 
 

สภำสถำบัน 
 

 

 - จัดท ำค ำสั่งเทียบต ำแหน่งทำง 
วิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ 
- ประชำสัมพันธ์บนอินทรำเน็ต 
และเว็บไซต์สถำบัน 

 
- ค ำสั่งเทียบต ำแหน่งทำง 
วิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ 

    

 

คณะกรรมกำร
ก.พ.ว. พจิำรณำ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เสนอระเบียบ
วำระเข้ำสภำฯ 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

แต่งต้ังผู้ได้รับกำรเทียบต ำแหน่งทำง
วิชำกำรหรือเทียบเคียงสำขำวิชำ 

สิ้นสุด 


