
เตรียมการประเมินการสอน 

ร่าง ขั้นตอนการเสนอขอต าแหน่งทางวิชาการ สถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ์ 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน การด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 

 
 

 
ผู้ขอก าหนดต าแหน่ง 

ทางวิชาการ 
 1. หารือประธานสาขาวิชาในการก าหนด

กรรมการของคณะกรรมการประเมินผลการ
สอน และก าหนดวันประเมินการสอน(Onsite 
หรือประเมินจากเทปบันทึกการสอน)  
2. จัดท าเอกสารประกอบการสอน / เอกสาร
ค าสอน / เทปบันทกึการสอน เพื่อเตรียมส่ง
กรรมการประเมินผลการสอน 

เอกสารประกอบการสอน หรือ 
เอกสารค าสอน  
และ เทปบันทึกการสอน (แล้วแต่
กรณี) 

ฝ่ายเลขานุการ กพว. 
 
 
 
 

 1. จัดท าค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ประเมินผลการสอนให้เป็นไปตาม
องค์ประกอบ 
ที่ถูกต้อง เสนอ ประธาน กพว  
ลงนาม 
2. แจ้งเวียนค าสั่งแต่งต้ังให้กรรมการทราบ 

ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ประเมินผลการสอน 

ฝ่ายเลขานุการ 
คณะกรรมการ

ประเมินผลการสอน 
 
 
 
 

 1. เลขานุการคณะกรรมการประเมินผลการ
สอน ประสานนัดหมายกรรมการทุกคน และ
จัดการประเมินผลการสอน 
2. เลขานุการคณะกรรมการประเมินผลการ
สอนรวมรวมผลสรุปการประเมินผลการสอน 
แจ้งต่อผู้ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 

แบบฟอร์ม ก.พ.ว.02 
(หมวดแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกบั
การประเมินผลการสอน) 

ผู้ขอก าหนดต าแหน่ง 
ทางวิชาการ 

 
 
 
 
 

ผู้ขอก าหนดต าแหน่ง ทางวิชาการ จัดเตรียม
แบบฟอร์ม ก.พ.ว.01-04และ เอกสารตา่งๆ. 
ตามรายการที่ปรากฎใน Check List รายการ
เอกสารเพื่อจัดท าแฟ้มเอกสารการขอก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการ 

1. Check List รายการเอกสาร
เพื่อจัดท าแฟ้มเอกสารการขอ
ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
2. แฟ้มเอกสารการขอก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการ ซ่ึง
ประกอบดว้ยแบบฟอร์ม ก.พ.ว.
01-04และ เอกสารต่างๆ  

 
 

ผู้ขอก าหนดต าแหน่ง 
ทางวิชาการ 

 
 

 เสนอบันทึกข้อความแจ้งความ ประสงค์ขอ
ก าหนดต าแหน่งทาง วิชาการ เสนอประธาน
สาขาวิชา 

แบบฟอร์ม ก.พ.ว.01-04 

 
 

ประธานสาขาวิชา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. ประเมินคุณสมบัติ    
- มีระยะเวลาการปฏบิัติงาน ครบตามเกณฑ์ 
2. พิจารณาผลการสอน 
   2.1 มีชั่วโมงสอนประจ าวิชาใดวิชาหนึ่ง ใน
หลักสูตรครบตามหลักเกณฑ์ดังปรากฎใน
ข้อบังคับฯ และมีผลประเมินการสอน (ผศ./
รศ.)    
   2.2 แผนการสอน    
   2.3 แบบประเมินการสอน  เบื้องต้น 
(ประเมินโดยผู้เรียน ส าหรับประเมินการสอน
ตามที่  สถาบันก าหนด)    
   2.4 เอกสารประกอบการสอน (ผศ.) 
เอกสารค าสอน (รศ.) เอกสาร หรือสื่อการสอน 
(ศ.)  
   2.5 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ที่ต้องการแสดง
เพิ่มเติม เสนอประธานสาขาวิชา 

แบบฟอร์ม ก.พ.ว.01-04 

เริ่มต้น 

ประสานการด าเนินการจัดท า
ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

ประเมินผลการสอน 

ประสานการด าเนินการจัดการ
ประเมินผลการสอน 

จัดเตรียมแฟ้มเอกสารเพื่อการขอ
ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 

ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 

ไม่ครบถ้วน 

ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของ

เอกสาร 

ครบถ้วน 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน การด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ประธานสาขาวิชา  

 
 
 
 

- เสนอคณะกรรมการกลั่นกรอง ตรวจสอบ 
กลั่นกรอง และให้ค าแนะน า 

แบบฟอร์ม ก.พ.ว.01-04 

 
 

กรรมการกลั่นกรอง 
 
 
 

 รับเรื่อง ตรวจสอบ กลั่นกรอง เอกสารการ
เสนอขอก าหนด ต าแหน่งทางวิชาการ และให้ 
ค าแนะน า  
 
 
 
 

แบบฟอร์ม ก.พ.ว.01-04 

 
ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ 

 

 - เสนอคณะกรรมการวิชาการเพื่อเห็นชอบการ
เสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ (นับเป็น
วันที่แต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการตาม
ข้อบังคับข้อ10.2.3) 

แบบฟอร์ม ก.พ.ว. 01/5 

 
 

ฝ่ายส่งเสริมวิชาการ 

 
 
 
 
 

- เชิญประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ 
- ขออนุมัติจัดประชุม 
- จัดท าวาระการประชุม 
- จัดท ารายงานการประชุม 
 
 

- จดหมายเชิญประชุม 
- ระเบียบวาระการประชุม 
- รายงานการประชุม 

 
 

ก.พ.ว. 
 

 
 
 
 

 

ก.พ.ว.อนุมัติรายชือ่ผู้ทรงคุณวุฒิและเสนอ
อธิการบดีลงนามค าสั่งแต่งต้ังและฝ่ายเลขาฯ
ทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิ 

- จดหมายเชิญประชุม   
- ประกาศแต่งต้ัง ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 
 

ก.พ.ว. 
 

 
 
 
 

 

ฝ่ายเลขาฯส่งเอกสาร ก.พ.ว. 01-04 ใส่ซอง 
ปิดแสตมป์ เพื่อส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิฯ  
3-5 คน 

- แบบฟอร์ม ก.พ.ว. 01-04  
-  จดหมายน าส่ งผลงานทาง 
วิชาการ 

 
คณะกรรมการ 
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 
 
 
 
 

ผู้ทรงคุณวุฒิฯ ประเมินผลงานทาง วิชาการ 2 
เดือน และส่งผลการ ประเมินคืนฝ่ายเลขา 
ก.พ.ว. 

- แบบฟอร์ม ก.พ.ว. 01-04 

 
 

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 
 
 
 
 

 

ประธานกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ  พิจารณาผล
การประเมิน และ สรุปผลการประเมิน 
(โดยอาจมีการประชุมเพื่อพิจารณาผลการ
ประเมิน) 

- แบบฟอร์ม ก.พ.ว.01-04 

 
 
 
 
 

ก.พ.ว. 
 
 

 - ประชุมคณะกรรมการ 
พิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ 
- กรรมการฯ พิจารณาให้ความ เห็นชอบการ
เสนอขอก าหนด ต าแหน่งทางวิชาการ 
- ฝ่ายเลขานุการ จัดท ารายงานการประชุม 
 
 
 
 
 
 
 

- ระเบียบวาระการประชุม 
- รายงานการประชุม. 

เสนอคณะกรรมการกลั่นกรอง 

รับเรื่องการขอก าหนดต าแหน่ง  
ทางวิชาการ 

จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณา
ต าแหน่งทางวิชาการ 

การทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิ 

ส่งผลงานทางวิชาการให้
ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน 

ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน ส่งผลการ 
ประเมินคืนฝ่ายเลขา ก.พ.ว. 

ประธานคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
พิจารณาผลการประเมิน 

คณะกรรมการ 
ก.พ.ว. พิจารณา
ผล การประเมิน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

คณะกรรมการวิชาการ 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน การด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 

ฝ่ายเลขา
คณะกรรมการ 

ก.พ.ว. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สภาสถาบันฯ พิจารณา 
อนุมัติ/ไม่อนุมัติ การเสนอขอ ก าหนดต าแหน่ง
ทางวิชาการ 
- แจ้งมติการประชุมสภาฯ 

- ระเบียบวาระการประชุม 
สภาสถาบัน 

 
 

สภาสถาบัน 
 

 - กรณี ผศ. ผศ.พิเศษ รศ. และ รศ. พิเศษ 
จัดท าค าสั่งแต่งต้ังให้ด ารงต าแหน่งทาง
วิชาการให้อธกิารบดีลงนามค าสั่งแต่งต้ัง  
- ประชาสัมพันธ์บนอินทราเน็ต และเวบ็ไซต์
สถาบัน 

- ค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารง ต าแหน่ง
ทางวิชาการ 

สป.อว.  - กรณี ศ.และ ศ.พิเศษ เสนอ รมต. กระทรวง 
อว. เพื่อน าเสนอนายกรัฐมนตรี น าความกราบ
บังคมทูลเพื่อทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
แต่งต้ัง   

 

   
 
 
 

 

 

เสนอระเบียบ
วาระเข้าสภาฯ 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

แต่งต้ังผู้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ 

สิ้นสุด 


