
ข้อบังคับราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์ 
ว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุ 

พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีข้อบังคับราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  
เพื่อก าหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๒๒  (๔)  แห่งพระราชบัญญัติราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์  พ.ศ.  ๒๕๕๙  
และมาตรา  ๖  แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐   
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  และ 
สภาราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์  ในการประชุมครั้งที่  ๑๒/๒๕๖๒  เมื่อวันที่  ๑๓  ธันวาคม  ๒๕๖๒   
จึงออกข้อบังคับไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้เรียกว่า  “ข้อบังคับราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์  ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๖๒”   

ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้เลขาธิการราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์  เป็นผู้รักษาการตามข้อบังคับนี้   

หมวด  ๑ 
ข้อความทัว่ไป 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
นิยาม 

 
 

ข้อ ๔ ในข้อบังคับนี้   
“ราชวิทยาลัย”  หมายความว่า  ราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์ 
“สภาราชวิทยาลัย”  หมายความว่า  สภาราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์ 
“เลขาธิการ”  หมายความว่า  เลขาธิการราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์ 
“ส่วนงาน”  หมายความว่า  ส่วนงานตามพระราชบญัญัตริาชวิทยาลัยจุฬาภรณ์  พ.ศ.  ๒๕๕๙  

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
“กฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง”  หมายความว่า  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  รวมถึงระเบียบและประกาศที่เกี่ยวข้อง  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
“การจัดซื้อจัดจ้าง”  หมายความว่า  การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ  จ้าง  เช่า  

แลกเปลี่ยน  หรือโดยนิติกรรมอื่นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



“พัสดุ”  หมายความว่า  สินค้า  งานบริการ  งานก่อสร้าง  งานจ้างที่ปรึกษา  และงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  รวมทั้งการด าเนินการอื่นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

“สินค้า”  หมายความว่า  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ที่ดิน  สิ่งปลูกสร้าง  และทรัพย์สินอื่นใด  รวมทั้ง  
งานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย  แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

“งานบริการ”  หมายความว่า  งานจ้างบริการ  งานจ้างเหมาบริการ  งานจ้างท าของ  และการรับขน
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  รวมถึง  งานจ้างผู้เชี่ยวชาญ  
แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้างของราชวิทยาลัย  การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือ  
ไปปฏิบัติงานของราชวิทยาลัย  งานจ้างที่ปรึกษา  งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  และ 
การจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

“งานก่อสร้าง”  หมายความว่า  งานก่อสร้างอาคาร  งานก่อสร้างสาธารณูปโภค  หรือสิ่งปลูกสร้าง 
อื่นใด  และการซ่อมแซม  ต่อเติม  ปรับปรุง  รื้อถอน  หรือการกระท าอื่นที่มีลักษณะท านองเดียวกัน  
ต่ออาคารสาธารณูปโภค  หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว  รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย  
แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

“อาคาร”  หมายความว่า  สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้  เช่น  อาคารที่ท าการ  
โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่มีลักษณะท านองเดียวกัน  และรวมทั้ง
สิ่งก่อสร้างอื่น ๆ  ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้น ๆ  เช่น  เสาธง  รั้ว  ท่อระบายน้ า  
หอถังน้ า  ถนน  ประปา  ไฟฟ้า  หรือสิ่งอื่น ๆ   ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร  เช่น  เครื่องปรับอากาศ  
ลิฟต์  หรือเครื่องเรือน   

“สาธารณูปโภค”  หมายความว่า  งานอันเกี่ยวกับการประปา  การไฟฟ้า  การสื่อสาร  การโทรคมนาคม  
การระบายน้ า  การขนส่งทางท่อ  ทางน้ า  ทางบก  ทางอากาศ  หรือทางราง  หรือการอื่นที่เกี่ยวข้อง  
ซึ่งด าเนินการในระดับพื้นดิน  ใต้ดินหรือหรือเหนือพ้ืนดิน 

“งานจ้างที่ปรึกษา”  หมายความว่า  งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิตบิุคคล  เพ่ือเป็น
ผู้ให้ค าปรึกษาหรือแนะน าแก่ราชวิทยาลัยในด้านวิศวกรรม  สถาปัตยกรรม  ผังเมือง  กฎหมาย  
เศรษฐศาสตร์  การเงิน  การคลัง  สิ่งแวดล้อม  วิทยาศาสตร์  เทคโนโลยี  สาธารณสุข  ศิลปวัฒนธรรม  
การศึกษาวิจัย  หรือด้านอื่นที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือราชวิทยาลัย   

“งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง”  หมายความว่า  งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคล  เพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

“การบริหารพัสด”ุ  หมายความว่า  การเก็บ  การบันทึก  การเบิกจ่าย  การยืม  การตรวจสอบ  
การบ ารุงรักษา  และการจ าหน่ายพัสดุ 

“งานจ้างเหมางานแบบเบ็ดเสร็จ  (Turnkey)”  หมายความว่า  การจัดหาที่มีขอบเขต 
การด าเนินงานครอบคลุมการส ารวจ  ออกแบบ  ตลอดจนการปรับปรุงหรือก่อสร้างจนงานแล้วเสร็จสมบูรณ์  
โดยผู้รับจัดหารายเดียว   

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



“งานบริการสุขภาพ”  หมายความว่า  การตรวจวินิจฉัยรักษาพยาบาล  ป้องกันโรค   
ฟ้ืนฟูสุขภาพ  และส่งเสริมสุขภาพและการแพทย์ภัยพิบัติ 

“การจัดซื้ อจัดจ้ างพัสดุที่ ใช้ ในงานบริการสุขภาพหรือวิจั ยและพัฒนาแบบฝากขาย  
(Consignment)”  หมายความว่า  การจัดหาผู้รับจัดหาที่สามารถให้บริการเวชภัณฑ์  ณ  สถานที่
ให้บริการด้านสุขภาพหรือสถานที่วิจัย  เพ่ือเตรียมความพร้อมในการบริการด้านสุขภาพหรือการวิจัย
และพัฒนา  โดยมีข้อตกลงในรายการเวชภัณฑ์  ราคา  และการช าระเงินตามรายการที่ใช้จริงเป็นกรณี
จ าเป็นที่ต้องจัดหาเวชภัณฑ์ที่มีคุณสมบัติและขนาดเหมาะสมกับผู้รับบริการแต่ละรายหรืองานวิจัยและ
พัฒนาแต่ละงานในขณะท าการหัตถการ  หรือท าการผ่าตัด  หรือท าการวิจัยและพัฒนา  ซึ่งเวชภัณฑ์
ทางการแพทย์ดังกล่าวมีราคาค่อนข้างสูง  หรือมีปริมาณการใช้ในแต่ละขนาดไม่แน่นอน  เช่น  ขดลวด
เพ่ือการขยายหลอดเลือดในบริเวณต่าง ๆ  ของร่างกาย  ข้อเข่าเทียม  ข้อสะโพกเทียม  หรือวัสดุ 
ที่มีหลายขนาดที่ต้องเลือกใช้ให้เหมาะสมกับผู้ป่วยหรืองานวิจัยและพัฒนาแต่ละงาน  เป็นต้น  เพ่ือให้
เกิดประโยชน์สูงสุด  คุ้มค่า  โปร่งใส  มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการให้บริการทางการแพทย์ 
หรือในการท างานวิจัยและพัฒนา  และตรวจสอบได้ 

“งานวิจัยและพัฒนา”  หมายความว่า  การวิจัยที่มุ่งน าเอาความรู้จากการวิจัยบริสุทธิ์ไปวิจัยต่อ  
โดยพัฒนาเป็นเทคนิคหรือวิธีการที่สามารถน าไปใช้แก้ปัญหาและทดลองใช้จนได้ผลเป็นที่น่าพอใจแล้ว  
จึงไปเผยแพร่ใช้ในวงกว้างเพ่ือน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์และให้บริการทางวิชาการ  หรือเพ่ือสร้าง  
องค์ความรู้  ทางด้านแพทยศาสตร์  พยาบาลศาสตร์  สาธารณสุขศาสตร์  วิทยาศาสตร์การแพทย์  
วิทยาศาสตร์สุขภาพ  พัฒนางานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นและน าไปให้บริการบ าบัดรักษาผู้ป่วย 

“ราคากลาง”  หมายความว่า  ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(๓) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นก าหนด 
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  หรือแนวทางปฏิบัติของราชวิทยาลัย 
ในกรณีที่มีราคาตาม  (๑)  ให้ใช้ราคาตาม  (๑)  ก่อน  ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม  (๑)  แต่มีราคาตาม  (๒)  

หรือ  (๓)  ให้ใช้ราคาตาม  (๒)  หรือ  (๓)  ก่อน  โดยจะใช้ราคาใดตาม  (๒)  หรือ  (๓)  ให้ค านึงถึง
ประโยชน์ของราชวิทยาลัยเป็นส าคัญ  ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ให้ใช้ราคา 
ตาม  (๔)  (๕)  หรือ  (๖)  โดยจะใช้ราคาใดตาม  (๔)  (๕)  หรือ  (๖)  ให้ค านึงถึงประโยชน์ของ 
ราชวิทยาลัยเป็นส าคัญ 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



“เงินงบประมาณ”  หมายความว่า  เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  กฎหมายเกี่ยวด้วยการโอนงบประมาณ  เงินซึ่งราชวิทยาลัยได้รับไว้
โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องน าส่งคลัง  ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมาย 
ว่าด้วยเงินคงคลัง  เงินซึ่งราชวิทยาลัยได้รับไว้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย   
และเงิน  ภาษีอากร  ค่าธรรมเนียม  หรือผลประโยชน์อื่นใดที่ตกเป็นรายได้ของราชวิทยาลัยตามกฎหมาย  
และให้หมายความรวมถึง  เงินกู้  เงินช่วยเหลือ  และเงินอื่นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

“คณะกรรมการนโยบาย”  หมายความว่า  คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง  และ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ  ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

“คณะกรรมการวินิจฉัย”  หมายความว่า  คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง  และ  
การบริหารพัสดุ  ตามข้อบังคับราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์  ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

“คณะกรรมการราคากลาง”  หมายความว่า  คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

“คณะกรรมการ  ค.ป.ท.”  หมายความว่า  คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต   
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

“คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์”  หมายความว่า  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และ 
ข้อร้องเรียนตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

“หัวหน้าส่วนงาน”  หมายความว่า  อธิการบดีหรือหัวหน้าส่วนงานที่เรียกชื่ออย่างอื่นหรือ
ต าแหน่งอื่น  ที่มีฐานะเทียบเท่า 

“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ  หรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเลขาธิการหรือผู้มีอ านาจ  ให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือ  
การบริหารพัสดุของราชวิทยาลัย 

“หัวหน้าเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้ด ารงต าแหน่ง  หัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับ  
การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ  หรือผู้ ที่ ได้รับมอบหมายจากเลขาธิการหรือผู้มีอ านาจ   
ให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

“ผู้อ านวยการโครงการ”  หมายความว่า  ผู้ที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งหรือมอบหมายให้มีหน้าที่
รับผิดชอบในการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามโครงการเงินกู้หรือโครงการเงินช่วยเหลือ  
จากต่างประเทศ 

“ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน”  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้ายื่นข้อเสนอ 
ในการจัดซื้อจัดจ้างต่อราชวิทยาลัย  เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการ  
ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ราชวิทยาลัยในคราวเดียวกัน 

การมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น  
ได้แก่การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ  ดังต่อไปนี้ 
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(๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร  โดยผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ   
ผู้บริหารหรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง 
มีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือของนิติบุคคล 
อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ราชวิทยาลัยนั้นในคราวเดียวกัน 

(๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน  โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ  หรือผู้เป็นหุ้นส่วน  
ไม่จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด  หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด   
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือ
บริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย  ที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ราชวิทยาลัยนั้นในคราวเดียวกัน 

ค าว่า  “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่”  ให้หมายความว่า  ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้า 
ในกิจการนั้น  หรือในอัตราอื่น  ตามที่คณะกรรมการนโยบายเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการ
บางประเภทหรือบางขนาด 

(๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง  (๑)  และ  (๒)  โดยผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  
กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือ 
ของนิติบุคคลรายหนึ่ง  เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย  ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอ
ต่อราชวิทยาลัยนั้นในคราวเดียวกันหรือในนัยกลับกัน 

การด ารงต าแหน่ง  การเป็นหุ้นส่วน  หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรือบุตร 
ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบคุคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่ง  การเป็นหุ้นสว่น  
หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 

ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร   
ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารอย่างแท้จริง  หรือเป็นหุ้นส่วน  หรือ 
ผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน  หรือบริษัทจ ากัด  หรือบริษัทมหาชนจ ากัด  แล้วแต่กรณี  และ 
ห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจ ากัด  หรือบริษัทมหาชนจ ากัดที่เกี่ยวข้องไดเ้ข้ายื่นขอ้เสนอให้แก่ราชวิทยาลัยนัน้ 
ในคราวเดียวกันให้ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  แล้วแต่กรณี 

“การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม”  หมายความว่า  การที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งหรือหลายราย  
กระท าการอย่างใด ๆ   อันเป็นการขัดขวาง  หรือเป็นอุปสรรค  หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
ในการยื่นข้อเสนอต่อราชวิทยาลัย  ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน  หรือโดยการให้  ขอให้  หรือ  
รับว่าจะให้เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงิน  หรือทรัพย์สิน  หรือประโยชน์อื่นใด  หรือใช้ก าลังประทุษร้าย  
หรือข่มขู่  ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย  หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ  หรือกระท าการใดโดยทุจริต  ทั้งนี้  
โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน  หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับราชวิทยาลัยนั้น  หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขัน
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อย่างเป็นธรรม  หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบหน่วยงานของราชวิทยาลัยโดยมิใช่เป็นไปในทาง 
การประกอบธุรกิจปกติ   

“ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคณุสมบัต”ิ  หมายความว่า  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  ตามข้อ  ๖๗  คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  ตามข้อ  ๘๒  คณะกรรมการซือ้ 
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  ตามข้อ  ๘๖  คณะกรรมการด าเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
ตามข้อ  ๑๒๔  คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  ตามข้อ  ๑๓๐  คณะกรรมการ
ด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ตามข้อ  ๑๕๖  คณะกรรมการ
ด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก  ตามข้อ  ๑๕๙  และคณะกรรมการ
ด าเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ  ตามข้อ  ๑๖๕ 

“ปี”  หมายความว่า  ปีงบประมาณมีระยะเวลาตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคมของปีหนึ่งถึงวันที่   
๓๐  กันยายนของปีถัดไป  และให้ใช้ปี  พ.ศ.  ที่ถัดไปเป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณนั้น   

ส่วนที ่ ๒ 
ผู้มีอ านาจและการมอบอ านาจ 

 
 

ข้อ ๕ เลขาธิการเป็นผู้มีอ านาจด าเนินการตามข้อบังคับนี้ 
ข้อ ๖ เลขาธิการหรือผู้มีอ านาจสั่งซื้อสั่งจ้างตามข้อบังคับนี้จะมอบอ านาจเป็นหนังสือให้แก่   

ผู้ด ารงต าแหน่งใดในราชวิทยาลัย  โดยให้ค านึงถึงระดับ  ต าแหน่ง  หน้าที่และความรับผิดชอบของ  
ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเป็นส าคัญ 

เมื่อมีการมอบอ านาจตามวรรคหนึ่ง  ผู้รับมอบอ านาจมีหน้าที่ต้องรับมอบอ านาจนั้นและ 
จะมอบอ านาจนั้นให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอื่นต่อไปไม่ได้   

ในกรณีที่มีกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับก าหนดเรื่องการมอบอ านาจและการมอบอ านาจต่อ
ไว้เป็นการเฉพาะก็ให้เป็นไปตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้น   

ให้ผู้มอบอ านาจส่งส าเนาหลักฐานการมอบอ านาจให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบทุกครั้ง 
ข้อ ๗ ในกรณีที่มีความจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ของราชวิทยาลัยหรือภาครัฐโดยรวม   

ราชวิทยาลัยจะมอบอ านาจให้หน่วยงานของรัฐแห่งอื่นด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแทนก็ให้กระท าได้   
โดยให้ผู้มอบอ านาจส่งส าเนาหลักฐานการมอบอ านาจให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

ส่วนที ่ ๓ 
การด าเนนิการด้วยวธิีการทางอิเล็กทรอนกิส ์

 
 

ข้อ ๘ การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามข้อบังคับนี้ด้วยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส์  ให้ราชวิทยาลัยด าเนินการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางผ่านทาง
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ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Government  Procurement  :  e - GP)   
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ให้ราชวิทยาลัยใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
เป็นเอกสารประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการที่ก าหนดในข้อบังคับนี้ 

ข้อ ๙ การจัดซื้อจัดจ้างผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  
(Electronic  Government  Procurement  :  e - GP)  ให้ราชวิทยาลัยด าเนินการตามแนวปฏิบัติ
ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

การจัดซื้อจัดจ้างที่จ าเป็นต้องท าผ่านระบบออนไลน์  ให้เป็นไปตามธรรมเนียมปฏิบัติหรือ
หลักเกณฑ์หรือแนวทางวิธีปฏิบัติที่ราชวิทยาลัยก าหนด 

ส่วนที ่ ๔ 
การจดัท าแผนการจัดซื้อจดัจ้าง 

 
 

ข้อ ๑๐ เมื่อราชวิทยาลัยได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง
จากสภาราชวิทยาลัยหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการพิจารณางบประมาณแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่หรือ  
ผู้ที่ ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอเลขาธิการ  
เพื่อขอความเห็นชอบ 

แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
(๒) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
(๓) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
(๔) รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามวรรคหนึ่งแล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่

ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัย  
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของ  
ราชวิทยาลัย  เว้นแต่กรณี  ที่บัญญัติไว้ในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๑๑  วรรคหนึ่ง 

ขอ้ ๑๑ หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามข้อ  ๑๐  แล้ว   
ให้ราชวิทยาลัยรีบด าเนินการจัดซือ้จัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของข้อบังคับนี้  ในหมวด  ๒  หมวด  ๓  
หรือหมวด  ๔  แล้วแต่กรณี  เพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้ รับอนุมัต ิ
ทางการเงินแล้ว 

ข้อ ๑๒ ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี  ให้เจ้าหน้าที่
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดท า  รายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงเสนอเลขาธิการ  
เพื่อขอความเห็นชอบ  และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ด าเนินการตามข้อ  ๑๐  วรรคสาม  ต่อไป 
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ส่วนที่  ๕ 
การตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์รว่มกนั 

 
 

ข้อ ๑๓ เพ่ือเป็นการเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม  ให้ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบ
คุณสมบัติด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่าเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน
หรือไม่  หากปรากฏว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน  ให้ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ  
ตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในครั้งนั้น 

ข้อ ๑๔ ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายตามข้อ  ๑๓  ให้เจ้าหน้าที่
ก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยกมาต่างหาก  โดยอย่างน้อยต้องมีเอกสาร  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
 (ก) ห้างหุ้นส่วนสามญัหรือหา้งหุน้ส่วนจ ากัด  ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน  

นิติบุคคล  บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  ผู้มีอ านาจควบคุม  (ถ้ามี)  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
 (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด  ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ  บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอ านาจควบคุม  (ถ้ามี)  และบัญชี
รายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่  (ถ้ามี)  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

(๒) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  ให้ยื่นส าเนา  
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น  ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน  (ถ้ามี)  ส าเนา 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ของผู้เป็นหุ้นส่วน  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

(๓) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า  ให้ยื่นส าเนาสัญญา 
ของการเข้าร่วมค้า  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า  และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด 
เป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย  ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง  หรือถ้าผู้ร่วมค้าฝ่ายใด 
เป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ใน  (๑) 

(๔) เอกสารอื่นตามทีร่าชวทิยาลัยก าหนด  เช่น  ส าเนาใบทะเบยีนพาณิชย์  ส าเนาใบทะเบยีนภาษี  
มูลค่าเพ่ิม   

การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง  ให้ยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอตามวิธีการ  
ที่ก าหนดในข้อบังคับนี้ 

ส่วนที ่ ๖ 
การจดัท าบนัทึกรายงานผลการพิจารณา 

 
 

ข้อ ๑๕ เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ  ให้เจ้าหน้าที่จัดให้มี 
การบันทึกรายงานผลการพิจารณา  รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสาร
หลักฐานประกอบ  ตามรายการดังต่อไปนี้ 

้หนา   ๑๐
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(๑) รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามความในหมวด  ๒  ส่วนที่  ๒  หมวด  ๓  ส่วนที่  ๒  และ 
หมวด  ๔  แล้วแต่กรณี 

(๒) เอกสารเกี่ยวกับการรับฟังความคิดเหน็ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  และผลการพิจารณาในครั้งนั้น  (ถ้ามี) 

(๓) ประกาศและเอกสารเชิญชวน  หรือหนังสือเชิญชวน  และเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
(๔) ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
(๕) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๖) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 
(๗) สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  รวมทั้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  (ถ้ามี) 
(๘) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
การจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดจะต้องมีเอกสารหลักฐานใดให้เป็นไปตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้างนั้น  

ทั้งนี้  การจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ด าเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  อาจใช้เอกสาร
ที่จัดท าในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารประกอบบันทึกรายงาน  
ผลการพิจารณาตามวรรคหนึ่งได้ 

หมวด  ๒ 
การซื้อหรือจ้าง 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ ๑๖ การด าเนินการในหมวดนี้ไม่ใช้บังคับกับงานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ 
หรือควบคุมงานก่อสร้าง 

ข้อ ๑๗ ในกรณีที่มีการซื้อหรือจ้างเพ่ือจัดท าพัสดุเอง  ให้เลขาธิการแต่งตั้งผู้ควบคุม
รับผิดชอบในการจัดท าเองนั้น  และแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมีคุณสมบัติและหน้าที่
เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  เว้นแต่ราชวิทยาลัยได้ก าหนดให้มีผู้รับผิดชอบโดยเฉพาะ  
อยู่แล้ว 

ข้อ ๑๘ กรณีที่ราชวิทยาลัยประสงค์จะซื้อหรือจ้างให้กับหน่วยงานของรัฐแห่งอื่นให้ก าหนด
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และรายละเอียดการด าเนินการซื้อหรือจ้าง  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วยประเภท
หรือชนิดของพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง  วิธีการซื้อหรือจ้าง  และการท าสัญญาหรือข้อตกลง  
เป็นหนังสือเสนอต่อคณะกรรมการนโยบายเพ่ือให้ความเห็นชอบก่อนด าเนินการต่อไป   

ข้อ ๑๙ การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันเพ่ือให้วิธีการซื้อ
หรือจ้างหรืออ านาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป  จะกระท ามิได้ 

้หนา   ๑๑
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กรณีใดจะเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างให้พิจารณาถึงวัตถุประสงค์ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น  
และความคุ้มค่าของทางราชการเป็นส าคัญ 

ส่วนที ่ ๒ 
กระบวนการซื้อหรือจา้ง 

 
 

การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ข้อ ๒๐ ในการซื้อหรือจ้างที่มิ ใช่การจ้างก่อสร้าง  ให้ เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการ 

ขึ้นมาคณะหนึ่ง  หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียด  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอด้วย 

เพ่ือให้การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน  และ  
เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ  หากพัสดุที่ จะซื้ อหรือจ้ าง ใดมีประกาศก าหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้วให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือ
รายการในการก่อสร้างตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม  หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะ
หมายเลขมาตรฐานก็ได้หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศก าหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผู้ ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว   
ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือรายการในการก่อสร้าง 
ให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อ   
ที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าขึ้น 

ในการจ้างก่อสร้าง  ให้เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่ 
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  หรือจะด าเนินการจ้างตามความในหมวด  ๕  
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 

องค์ประกอบ  ระยะเวลาการพิจารณา  และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งและ 
วรรคสอง  ให้เป็นไปตามที่เลขาธิการก าหนดตามความจ าเป็นและเหมาะสม   

รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี  นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ  ๒๒  และ 

ข้อ  ๙๑  วรรคสอง  ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอเลขาธิการเพ่ือขอความเห็นชอบ  
โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  ตามรายการดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
(๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ  

งานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง  แล้วแต่กรณี 
(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
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(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ  ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน 
ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 

(๕) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
(๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
(๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๘) ข้อเสนออื่น ๆ   เช่น  การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ  ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง  

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน  และหนังสือเชิญชวน 
การซื้อหรือจ้างกรณีจ าเป็นเร่งด่วนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ ไม่อาจคาดหมายได้ 

ตามมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๑)  (ค)  หรือกรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน  มาตรา  ๕๖   
วรรคหนึ่ง  (๒) (ง)  หรือกรณีการซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออก 
ตามความในมาตรา  ๙๖  วรรคสอง  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งไม่อาจท ารายงานตามปกติได้  
เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นจะท ารายงานตามวรรคหนึ่ง  เฉพาะรายการที่เห็นว่า
จ าเป็นก็ได้ 

ข้อ ๒๒ ในการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานเสนอเลขาธิการ 
โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  ตามรายการดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อ 
(๒) รายละเอียดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ต้องการซื้อ  รวมทั้งเนื้อที่และท้องที่ที่ต้องการ 
(๓) ราคาประเมินของทางราชการในท้องที่นั้น 
(๔) ราคาซื้อขายของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างใกล้เคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลังสุดประมาณ   

๓  ราย 
(๕) วงเงินที่จะซื้อ  โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ  ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน  

ที่ประมาณว่าจะซื้อในครั้งนั้น 
(๖) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อโดยวิธีนั้น 
(๗) ข้อเสนออื่น ๆ  เช่น  การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ  ที่จ าเป็นในการซื้อ 
ข้อ ๒๓ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามข้อ  ๒๑  หรือข้อ  ๒๒  แลว้   

ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามวิธีซื้อหรือจ้างนั้นต่อไปได้ 

คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
ข้อ ๒๔ ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง  ให้เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือ 

จ้างขึ้น  เพ่ือปฏิบัติการตามข้อบังคับนี้  พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ  
แล้วแต่กรณี  คือ 

(๑) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(๒) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
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(๓) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
(๔) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ  รายงานผลการพิจารณาต่อเลขาธิการภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด  ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า  ให้เสนอเลขาธิการพิจารณาขยายเวลา 
ให้ตามความจ าเป็น 

ข้อ ๒๕ คณะกรรมการซื้อหรือจ้างตามข้อ  ๒๔  แต่ละคณะประกอบด้วย  ประธานกรรมการ   
๑  คน  และกรรมการอย่างน้อย  ๒  คน  ซึ่งแต่งตั้งจากพนักงาน  ลูกจ้าง  หรือบุคลากรที่เรียกชื่อ  
อย่างอื่นตามที่ราชวิทยาลัยก าหนด  โดยให้ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับ
แต่งตั้งเป็นส าคัญ 

ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของราชวิทยาลัยจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการ  
ด้วยก็ได้  แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอื่นนั้นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน  ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ  ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ 
งานซื้อหรือจ้างนั้น ๆ  เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

ข้อ ๒๖ การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่า  
กึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการทั้งหมด  ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ  
โดยประธานกรรมการต้องอยู่ด้วยทุกครั้งในการประชุม  หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  
ให้เลขาธิการแต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน 

มติของคณะกรรมการให้ถอืเสียงขา้งมาก  ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสยีง
เพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด  เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์ 

กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ  ให้ท าบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 
ประธานกรรมการและกรรมการ  จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรื อคู่สัญญา 

ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น  ทั้งนี้  การมีส่วนได้เสียในเรื่องซึ่งที่ประชุมพิจารณาของประธานกรรมการ  
และกรรมการ  ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

หากประธานหรือกรรมการทราบว่าตนเป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา 
ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น  ให้ประธานหรือกรรมการผู้นั้นลาออกจากการเป็นประธานหรือกรรมการ  
ในคณะกรรมการที่ตนได้รับการแต่งตั้งนั้น  และให้รายงานเลขาธิการทราบเพื่อสั่งการตามที่เห็นสมควร
ต่อไป 
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วิธีการซื้อหรือจ้าง 
ข้อ ๒๗ การซื้อหรือจ้าง  กระท าได้  ๓  วิธี  ดังนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) วิธีคัดเลือก 
(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ ๒๘ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระท าได้โดยวิธี  ดังต่อไปนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ได้แก่  การที่ราชวิทยาลัยเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคณุสมบตัิ  

ตรงตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ 
(๒) วิธีคัดเลือก  ได้แก่   การที่ราชวิทยาลัยเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ  

ตรงตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ  เว้นแต่ในงานนั้น 
มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดน้อยกว่าสามราย 

(๓) วิธี เฉพาะเจาะจง  ได้แก่   การที่ราชวิทยาลัยเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ  
ตรงตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ  หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา 
รวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
ที่ออกตามความในมาตรา  ๙๖  วรรคสอง  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อ ๒๙ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ  ให้ราชวิทยาลัยเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อนเว้นแต่ 
(๑) กรณีดังต่อไปนี้  ให้ใช้วิธีคัดเลือก 
 (ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว  แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ  หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับ  

การคัดเลือก 
 (ข) พัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผลิต

จ าหน่าย  ก่อสร้าง  หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ  หรือมีความช านาญเป็นพิเศษ
หรือมีทักษะสูง  และผู้ประกอบการนั้นมีจ านวนจ ากัด 

 (ค) มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจ
คาดหมายได้  ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะท าให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ 

 (ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน  หรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคที่จ าเป็นต้องระบุยี่ห้อ
เป็นการเฉพาะ 

 (จ) เป็นพัสดุที่จ าเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ  หรือด าเนินการโดยผ่านองค์การ
ระหว่างประเทศ 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ  หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของราชวิทยาลัย
หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ 
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 (ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จ าเป็นต้องถอดตรวจ  ให้ทราบความช ารุดเสียหายเสียก่อน   
จึงจะประมาณค่าซ่อมได้  เช่น  งานจ้างซ่อมเครื่องจักร  เครื่องมือกล  เครื่องยนต์  เครื่องไฟฟ้า  
หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ 

 (ซ) กรณีอื่นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
(๒) กรณีดังต่อไปนี้  ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
 (ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก  หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่น

ข้อเสนอ  หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 
 (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต  จ าหน่าย  ก่อสร้าง  หรือให้บริการทั่วไป  และ 

มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
 (ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวหรือ   

การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่ งเป็นตัวแทนจ าหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบ 
ด้วยกฎหมาย  เพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้ 

 (ง) มีความจ าเป็นตอ้งใช้พัสดุนัน้โดยฉกุเฉิน  เนื่องจากเกิดอบุัตภิัยหรือภัยธรรมชาตหิรอื 
เกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ  และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวน 
ทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 

 (จ) พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้าง  
ไว้ก่อนแล้ว  และมีความจ าเป็นต้องท าการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่อง 
ในการใช้พัสดุนั้น  โดยมูลค่าของพัสดุที่ท าการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ท าการ
จัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ  องค์การระหว่างประเทศ 
หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 

 (ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
 (ซ) การจัดหาพัสดุที่มีความจ าเป็นต้องจัดหาจากหน่วยงานของรัฐตามกฎหมายว่าด้วย   

การจัดซื้อจัดจ้าง  มูลนิธิ  หรือองค์การสาธารณกุศล 
 (ฌ) การจัดหาพัสดุจากนิติบุคคลที่จัดตั้งโดยราชวิทยาลัย   
 (ญ) เป็นพัสดุที่ใช้ในงานบริการสุขภาพ  ที่ผู้ช านาญการ  หรือผู้ทรงคุณวุฒิมีความจ าเปน็ 

ต้องใช้เฉพาะเจาะจงเหมาะสมกับผู้รับบริการหรือการใช้งาน 
 (ฎ) เป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ ใช้ ในงานบริการสุขภาพหรือวิจัยแล ะพัฒนา   

แบบฝากขาย  (Consignment) 
 (ฏ) เป็นพัสดุที่ใช้ในโครงการพระราชด าริหรือโครงการตามพระด าริหรือโครงการ 

ที่ท าถวายแก่พระราชวงศ์   
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 (ฐ) เป็นพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน  หรือกรณีอื่นตามกฎหมายว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้าง 

 ในกรณีมีกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศจะท าการจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้วิธีคัดเลือก
หรือวิธีเฉพาะเจาะจง  โดยไม่ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อนก็ได้ 

ข้อ ๓๐ รายละเอียดของวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุในหมวดนี้ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง   

ข้อ ๓๑ เพ่ือประโยชน์ของราชวิทยาลัย  ราชวิทยาลัยอาจท าการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุให้กับ
หน่วยงานของรัฐแห่งอื่น ๆ  ก็ได้  ตามกรอบข้อตกลงระหว่างราชวิทยาลัยผู้ท าการจัดซื้อจัดจ้างกับ
หน่วยงานของรัฐนั้น 

การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  ต้องค านึงถึงความคุ้มค่าและวัตถุประสงค์ในการใช้งาน 
เป็นส าคัญ  ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อ ๓๒ เ พ่ือประโยชน์ในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุ 
ที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน  ก่อนท าการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกาศ 
เชิญชวนทั่วไป  ราชวิทยาลัยอาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
ของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวนจากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
ของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน  เพ่ือน าไปใช้เป็นเอกสารเชิญชวน  ให้เป็นไป
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อ ๓๓ ก่อนด าเนินการจัดจ้างงานก่อสร้างตามวิธีการตามข้อ  ๒๘  ราชวิทยาลัยจัดให้มี 
แบบรูปรายการงานก่อสร้างซึ่งราชวิทยาลัยจะด าเนินการจัดท าเอง  หรือด าเนินการจัดจ้างตามหมวด  ๕  
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ก็ได้ 

ในกรณีที่ต้องมีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้างซึ่งไม่อาจจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
ตามวรรคหนึ่งได้  ให้ได้รับยกเว้นไม่ต้องด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  โดยกรณีใดที่จะจ้างออกแบบ 
รวมก่อสร้างต้องพิจารณาความเหมาะสมของโครงการและวงเงินด้วย  ทั้งนี้  หลักเกณฑ์และวิธีการ  
จ้างออกแบบรวมก่อสร้างให้เป็นไปตามระเบียบที่ราชวิทยาลัยก าหนด 

ข้อ ๓๔ ในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุแต่ละครั้ง  ให้ผู้มีอ านาจแต่งตั้งผู้รับผิดชอบการจัดซื้อ 
จัดจ้างนั้น  ซึ่งจะกระท าโดยคณะกรรมการการจัดซื้อจัดจ้างหรือเจ้าหน้าที่คนใดคนหนึ่งก็ได้ 

ค่าตอบแทนผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ข้อ ๓๕ การจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการตามข้อ  ๒๘  (๑)  ให้ราชวิทยาลัยจัดท าประกาศ 

และเอกสารเชิญชวนให้ทราบเป็นการทั่วไปว่าราชวิทยาลัยจะด าเนินการในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุใด  
วัน  เวลา  สถานที่ยื่นข้อเสนอ  และเงื่อนไขอื่น  ๆ 
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ประกาศและเอกสารเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ให้ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ  
ของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัยตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  และให้ปิดประกาศ  
โดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของราชวิทยาลัย  ในการนี้ราชวิทยาลัยจะเผยแพร่ประกาศและ
เอกสารเชิญชวนดังกล่าวโดยวิธีการอื่นด้วยก็ได้ 

ข้อ ๓๖ ภายใต้บังคับข้อ  ๓๕  ให้ราชวิทยาลัยประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและ 
การค านวณราคากลางในระบบเครอืข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลางตามวธิีการที่กรมบญัชีกลางก าหนด 

ข้อ ๓๗ ภายใต้บังคับมาตรา  ๕๑  และมาตรา  ๕๒  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง   
ผู้ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างของราชวิทยาลัยอย่างน้อยต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ
ต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีความสามารถตามกฎหมาย 
(๒) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๓) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
(๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 

ตามมาตรา  ๑๐๖  วรรคสาม  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
(๕) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  ๑๐๙   

ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง   
(๖) คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนด 

ในราชกิจจานุเบกษาให้ราชวิทยาลัยก าหนดเป็นเงื่อนไขในประกาศและเอกสารเชิญชวนว่าผู้ที่จะเข้า  
ยื่นข้อเสนอต้องแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่ตนมีอยู่ในวันยื่นข้อเสนอด้วย 

ข้อ ๓๘ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีตามข้อ  ๒๘  (๑)  หรือ  (๒)  ให้ราชวิทยาลัย
ด าเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชน์ของราชวิทยาลัย  และวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ   
โดยให้ค านึงถึงเกณฑ์ราคาและพิจารณาเกณฑ์อื่นประกอบด้วย  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน 
(๒) มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ 
(๓) บริการหลังการขาย 
(๔) พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(๕) การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
(๖) ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น  ในกรณีที่ก าหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค

หรือข้อเสนออื่นก่อนตามวรรคหก 
(๗) เกณฑ์อื่นตามที่ก าหนดตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  หรือราชวิทยาลัยก าหนด 
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พัสดุที่รัฐต้องการสง่เสริมหรอืสนับสนนุตาม  (๔)  ให้เป็นไปตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงซึ่งอย่างนอ้ย
ต้องส่งเสริมหรือสนับสนุนพัสดุที่สร้างนวัตกรรมหรือพัสดุที่อนุรักษ์พลังงานหรือสิ่งแวดล้อม 

หลักเกณฑ์เกี่ยวกับการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหนึ่งซึ่งอย่างน้อยต้องก าหนดให้   
ราชวิทยาลัยเลือกใช้เกณฑ์ใดเกณฑ์หนึ่งหรือหลายเกณฑ์ก็ได้  ประกอบกับเกณฑ์ราคา  และต้องก าหนด
น้ าหนักของแต่ละเกณฑ์ให้ชัดเจน  แต่หากราชวิทยาลัยไม่อาจเลือกใช้เกณฑ์อื่นประกอบและจ าเป็ น 
ต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณาคัดเลือก  ให้ใช้เกณฑ์ราคา  รวมทั้งการให้คะแนนพร้อมด้วยเหตุผล  
ของการให้คะแนนในแต่ละเกณฑ์  ทั้งนี้  ในกรณีที่ไม่สามารถออกระเบียบก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับ  
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุทุกประเภทได้  จะก าหนดกรณีตัวอย่างของพัสดุประเภทหนึ่งประเภทใด
เพื่อเป็นแนวทางในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของพัสดุอื่น ๆ  ก็ได้ 

เมื่อพิจารณาขอ้เสนอประกอบกับเกณฑ์ที่ราชวิทยาลัยก าหนดตามข้อ  ๙๕  แล้วผู้ยื่นข้อเสนอรายใด   
มีคะแนนสูงสุดให้ราชวิทยาลัยเลือกข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นและให้บันทึกผลการพิจารณา 
ดังกล่าวด้วย 

ให้ราชวิทยาลัยประกาศเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาคัดเลือกและน้ าหนักของแต่ละเกณฑ์ 
ไว้ในประกาศเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน  แล้วแต่กรณี  ด้วย 

ในกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีลักษณะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ  หรือคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นข้อเสนอ  หรือกรณีอื่นที่ท าให้มีปัญหาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามวรรคหนึ่งหน่วยงาน
ของรัฐ  อาจก าหนดให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่นก่อนการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
ตามวรรคหนึ่ง  ก็ได้  ทั้งนี้  ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อ ๓๙ ให้ราชวิทยาลัยประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและ
เหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัยตามวิธีการ  
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด  และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของราชวิทยาลัยนั้น 

การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มี  
ผู้ใดอุทธรณ์ตามมาตรา  ๑๑๗  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างหรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์   
เมื่อราชวิทยาลัยได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้  เว้นแต่ 
การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนตามข้อ  ๒๙  (๑)  (ค)  หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง   
หรือการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  ๙๖  วรรคสอง   
ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อ ๔๐ ก่อนลงนามในสัญญา  ราชวิทยาลัยอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง 
ที่ได้ด าเนินการไปแล้วได้ในกรณี  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ราชวิทยาลัยไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างหรือเงินงบประมาณ   
ที่ได้รับการจัดสรรไม่เพียงพอที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างนั้นต่อไป 
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(๒) มีการกระท าที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือที่ได้รับการคัดเลือก   
มีผลประโยชน์ร่วมกัน  หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น  หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม
หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นหรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา  หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอืน่ใด 
ในการเสนอราคา  ทั้งนี้  ตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 

(๓) การท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ราชวิทยาลัยหรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 

(๔) กรณีอื่นในท านองเดียวกับ  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ทั้งนี้  ตามที่ราชวิทยาลัยก าหนด 
การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งเป็นเอกสิทธิ์ของราชวิทยาลัย  ผู้ยื่นข้อเสนอ  

ในการจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกยกเลิกนั้นจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ  จากราชวิทยาลัยไม่ได้ 
เมื่อมีการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง  ให้ราชวิทยาลัยแจ้งให้ผู้ประกอบการซึ่งมารับหรือ 

ซื้อเอกสารเชิญชวนทุกรายทราบถึงเหตุผลที่ต้องยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 
ในกรณีที่มีหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอตั้งแต่สองรายขึ้นไป  มิให้ถือว่าหน่วยงาน  

ของรัฐนั้น  มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมีส่วนได้เสียกับหน่วยงานของรัฐอื่นตาม  (๒) 
ประกาศตามวรรคหนึ่ง  ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ 

ของราชวิทยาลัยตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศ
ของราชวิทยาลัยนั้น  ในการนี้  ราชวิทยาลัยจะเผยแพร่ประกาศดังกล่าวโดยวิธีการอื่นด้วยก็ได้ 

ข้อ ๔๑ รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ไม่ได้บัญญัติไว้ในหมวดนี้  
ให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้  

วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ข้อ ๔๒ การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  กระท าได้  ๓  วิธี  ดังนี้ 
(๑) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(๒) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(๓) วิธีสอบราคา 
ข้อ ๔๓ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  (e - market)  คือ  การซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ไม่ซับซ้อนหรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน  และได้ก าหนดไว้ใน 
ระบบข้อมูลสินค้า  (e - catalog)  โดยให้ด าเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Market  :   
e  -market)  ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  ซึ่งสามารถกระท าได้  ๒  ลักษณะ  ดังนี้ 

(๑) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา  คือ  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  
แต่ไม่เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๒) การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์  คือ  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมี 
วงเงินเกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
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ข้อ ๔๔ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e - bidding)  คือ  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง 
ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า  (e - catalog)  โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Bidding  :  e - bidding)  ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ข้อ ๔๕ วิธีสอบราคา  คือ  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท   
แต่ไม่เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ให้กระท าได้ในกรณีที่ราชวิทยาลัยมีส่วนงานตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่มีข้อจ ากัด 
ในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต  ท าให้ไม่สามารถด าเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบ 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้  ทั้งนี้  ให้เจ้าหน้าที่ระบุเหตุผลความจ าเป็นที่ไม่อาจด าเนินการซื้อหรือ 
จ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
ตามข้อ  ๒๑  ด้วย 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ ๔๖ ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประกาศเชิญชวน

ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความ

หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ใน
แบบและไม่ท าให้ราชวิทยาลัยเสียเปรียบก็ให้กระท าได้  เว้นแต่เลขาธิการเห็นว่าจะมีปัญหาในทาง
เสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ ให้ส่ งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศ เชิญชวนดังกล่าว 
ไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

การก าหนดวัน  เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  
ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง   
โดยก าหนดเป็นวัน  เวลา  ท าการเท่านั้น  และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบ 
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

ข้อ ๔๗ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ  ๒๑  แล้ว 
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัย  เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า  ๓  วันท าการ
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของราชวิทยาลัย 

ข้อ ๔๘ กรมบัญชีกลางเป็นผู้จัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
ไปยังผู้ประกอบการที่ไดล้งทะเบยีนในระบบจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  ซึ่งได้น ารายละเอยีด
ของพัสดุลงในระบบข้อมูลสินค้าตรงตามประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  
ของราชวิทยาลัยและจัดส่งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
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ในกรณีที่ผู้ประกอบการรายใดมีคณุสมบัตติรงตามประกาศและเอกสารซือ้หรอืจ้างดงักลา่วและ   
ยังไม่ได้ลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  หากประสงค์จะเข้าร่วมเสนอราคา  
ในครั้งนั้น  จะต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และจะต้องน ารายละเอียด 
ของพัสดุลงในระบบข้อมูลสินค้าก่อนการเสนอราคา 

ข้อ ๔๙ เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  ให้ด าเนินการ  ดังนี้ 
(๑) กรณีเป็นการซื้อหรือจ้าง  ตามข้อ  ๔๓  (๑)  ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์  

และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด  โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
(๒) กรณเีปน็การซื้อหรือจา้ง  ตามข้อ  ๔๓  (๒  ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์  

โดยต้องลงทะเบียนก่อนเริ่มกระบวนการเสนอราคา  ภายในเวลา  ๑๕  นาที  พร้อมทั้งให้ท าการทดสอบระบบ
เป็นเวลา  ๑๕  นาที  และให้เสนอราคาภายในเวลา  ๓๐  นาที  โดยจะเสนอราคากี่ครั้งก็ได้ 

ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง  ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน  หรือเปลี่ยนแปลงก าหนด 
วันเสนอราคา  เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน  เวลาการเสนอราคา  เนื่องจาก  
มีปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๕๐ เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ  ๔๙  แล้ว  หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ าสุด
เท่ากันหลายราย  ให้เจ้าหน้าที่พิจารณาราคาต่ าสุดของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์  
ในล าดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 

ในกรณีที่มีผู้เข้าเสนอราคาเพียงรายเดียว  หากเห็นว่าราคาที่เสนอมีความเหมาะสมและ  
เป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัยให้เจ้าหน้าที่เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณารับราคา
ของผู้เสนอราคารายนั้นได้ 

ถ้าไม่มีผู้เข้าเสนอราคา  ให้เจ้าหน้าที่เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณายกเลิก 
การซื้อหรือจ้างในครั้งนั้นและด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ใหม่หรือจะด าเนินการซื้อ 
หรือจ้าง  โดยวิธีคัดเลือกตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๑)  (ก)  หรือ 
วิธีเฉพาะเจาะจง  ตามมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ก)  แล้วแต่กรณีก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัย 
จะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น  ให้เริ่มกระบวนการซื้อ 
หรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ  ๒๑   

ข้อ ๕๑ ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายต่ าสุดที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่า
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ  ๒๑  ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ต่อรองราคากับผู้เสนอราคารายดังกล่าวผ่านทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ให้ต่ าสุดเท่าที่ 
จะท าได้  หากผู้เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์แล้ว  
หากราคาที่ เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือสูงกว่าแต่ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงิน 
ที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือต่อรองแล้วไม่ยอมลดราคาอีก  แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างนั้นไม่เกิน 
ร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือ  
จ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 
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(๒) ถ้าด าเนินการตาม  (๑)  แล้วไม่ได้ผล  ให้แจ้งผู้เสนอราคาที่เสนอราคาถูกต้องตรงตาม
เงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิ เล็กทรอนิกส์ทุกรายผ่านทางระบบ 
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์เ พ่ือให้ เสนอราคาใหม่พร้อมกัน  โดยให้ยื่นใบเสนอราคาผ่านทางระบบ 
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ภายในเวลาที่ราชวิทยาลัยก าหนด  หากผู้เสนอราคารายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาใหม่  
ให้ถือว่าผู้เสนอราคารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม  หากปรากฏว่าผู้เสนอราคาต่ าสุดในการ 
เสนอราคาครั้งใหม่เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกิน  
ร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือ 
จ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(๓) ถ้าด าเนินการตาม  (๒)  แล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เพ่ือพิจารณายกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  ทั้งนี้  การด าเนินการซื้อหรือจ้างครั้งใหม่ให้น าความ  
ในข้อ  ๕๐  วรรคสาม  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ ๕๒ ภายหลังจากที่ ได้ผู้ชนะการเสนอราคาตามข้อ  ๕๐  หรือข้อ  ๕๑  แล้ว   
ให้เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคารายนั้นจากระบบ  
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์จ านวน  ๑  ชุด  และลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสาร 
การเสนอราคาทุกแผ่น 

ในกรณีที่ผู้เสนอราคาตามวรรคหนึ่ง  เสนอราคาผิดเงื่อนไขตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  หรือเสนอแค็ตตาล็อก  (catalog)  หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ  ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์   
ให้ถือว่าผู้เสนอราคารายนั้น  ไม่ผ่านคุณสมบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี  
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ให้เจ้าหน้าที่เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณายกเลิกการซื้อหรือ
จ้างในครั้งนั้น  หรือพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ าในล าดับถัดไปเป็นผู้ ชนะการเสนอราคาก็ได้  ทั้งนี้   
ให้ค านึงถึงความเหมาะสมและประโยชน์ราชวิทยาลัยเป็นส าคัญ 

ข้อ ๕๓ ให้เจ้าหน้าที่รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ทั้งหมด  ต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ข้อ ๕๔ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อ
หรือสั่งจ้างแล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศ  
ของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัยตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  และให้ปิดประกาศ  
โดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของราชวิทยาลัย  และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์  (e - mail)  ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ ๕๕ ให้เจ้าหน้าที่จัดท า  เอกสารซื้อหรอืจ้างดว้ยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประกาศ  

เชิญชวน  ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
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การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความ
หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ใน
แบบและไม่ท าให้ราชวิทยาลัยเสียเปรียบก็ให้กระท าได้  เว้นแต่เลขาธิการ เห็นว่าจะมีปัญหา 
ในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว 
ไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

การก าหนดวัน  เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  
ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง   
โดยก าหนดเป็นวัน  เวลา  ท าการเท่านั้น  และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

ข้อ ๕๖ การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้องก าหนด
เงื่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุ  
ที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง  หรือทดสอบ  หรือน าเสนองาน  ให้ราชวิทยาลัยก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอ  
น าตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพ่ือทดลอง  หรือทดสอบ  หรือน าเสนองาน  ตามวัน  และเวลา  ณ  สถานที่
ที่ราชวิทยาลัยก าหนด 

กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่ก าหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่เป็นสาระส าคัญ
ประกอบการยื่นข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หากราชวิทยาลัย 
เห็นว่าเอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการน าเข้าระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  ให้ราชวิทยาลัยก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าเอกสารนั้นพร้อมสรุปจ านวนเอกสารดังกล่าวมาส่ง  
ณ  ที่ท าการของราชวทิยาลัยในภายหลัง  โดยให้ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอ  พร้อมประทับตราส าคญั
ของนิติบุคคล  (ถ้ามี)  ก ากับในเอกสารนั้นด้วย 

การก าหนดวันให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลอง  หรือทดสอบ  หรือ
น าเสนองานตามวรรคหนึ่ง  หรือน าเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งตามวรรคสอง  ให้ราชวิทยาลัยก าหนด 
เป็นวันใดวันหนึ่งภายใน  ๕  วันท าการนับถัดจากวันเสนอราคา  เว้นแต่การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง 
ที่ไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้  ให้ราชวิทยาลัยพิจารณาก าหนดมากกว่า  ๑  วันได้แต่จ านวนวันดังกล่าว
ต้องไม่เกิน  ๕  วันท าการนับถัดจากวันเสนอราคา  ทั้งนี้   ให้ระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารซื้ อหรือจ้าง 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 

ข้อ ๕๗ เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ  ๒๐  ได้จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ  ๒๑   
พร้อมน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเสนอเลขาธิการ  
เพ่ือขอความเห็นชอบ  หากเลขาธิการเห็นว่าเพ่ือให้การก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด  
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบเหมาะสม  เป็นประโยชน์แก่  
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ราชวิทยาลัย  และไม่มีการก าหนดเงือ่นไขที่เปน็การขัดขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรม  อาจจัดใหม้ี
การรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
พร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการ
ก่อนก็ได้  ทั้งนี้  โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  แต่ไม่เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท  
ให้อยู่ในดุลพินิจของเลขาธิการที่จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 

(๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕ ,๐๐๐ ,๐๐๐  บาท  ให้ราชวิทยาลัย 
น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟัง  
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 

ข้อ ๕๘ ในกรณีที่ราชวิทยาลัยน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ  ๕๗  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ด าเนินการน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ  
ราชวิทยาลัย  เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า  ๓  วันท าการ  เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยัง
ราชวิทยาลัยโดยตรง  โดยเปิดเผยตัว 

ข้อ ๕๙ กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ  ๒๐  พิจารณา 
ว่าสมควรด าเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่  โดยให้ด าเนินการ  ดังนี้ 

(๑) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า  ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด 
ราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและร่างเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว  เสนอเลขาธิการเพ่ือขอความเห็นชอบ   
เมื่อได้รับความเหน็ชอบแล้ว  ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารซือ้หรือจ้างด้วยวธิีประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์
ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัยอีกครั้งหนึ่ง   
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า  ๓  วันท าการ  และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกราย 
ทราบเป็นหนังสือ 

(๒) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า  ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอเลขาธิการเพ่ือขอ 
ความเห็นชอบ  เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุ กราย 
ทราบเป็นหนังสือ 

ข้อ ๖๐ ภายหลังจากที่ราชวิทยาลัยได้ด าเนินการตามข้อ  ๕๗  หรือข้อ  ๕๘  และข้อ  ๕๙  
แล้วแต่กรณี  เสร็จสิ้นแล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง  
ด้วยวิธีประกวดราคาอิ เล็กทรอนิกส์ ในระบบเครือข่ ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ 
ของราชวิทยาลัยภายในระยะเวลาที่ก าหนด   
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ข้อ ๖๑ การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับ  
คุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้กระท าไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร  
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซือ้
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศ  
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ในกรณีที่มีการขาย  ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่ราชวิทยาลัยต้องเสียไป 
ในการจัดท าเอกสารนั้น  แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอื่นที่ราชวิทยาลัยได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณ 
เพ่ือด าเนินการดังกล่าวแล้ว  เช่น  ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ  หรือค่าจ้างที่ปรึกษา 

ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น  และมีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใ์หม่  
ให้ผู้รับหรือผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งก่อนมีสิทธิขอรับเอกสาร  
ประกวดราคาใหม่  โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

ข้อ ๖๒ กรมบัญชีกลางเป็นผู้จัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสข์องราชวิทยาลัยให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๖๓ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
ตามข้อ  ๖๐  ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วย   
โดยมีเงื่อนไข  ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  แต่ไม่เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท   
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า  ๕  วันท าการ 

(๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึง่  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แต่ไม่เกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า  ๑๐  วันท าการ 

(๓) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แต่ไม่เกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า  ๑๒  วันท าการ 

(๔) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีวงเงินเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ขึ้นไป  ให้ก าหนด 
ไม่น้อยกว่า  ๒๐  วันท าการ 

ข้อ ๖๔ ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างนั้นมีความจ าเป็นจะต้องมีการสอบถาม
รายละเอียดเพ่ือให้เกิดความชัดเจน  ให้อยู่ในดุลพินิจของเลขาธิการที่จะก าหนดให้ผู้ประกอบการ 
ที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม  สอบถามผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์   (e-mail)  ของ 
ราชวิทยาลัยหรือช่องทางอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด  โดยให้ก าหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม  
และให้ราชวิทยาลัยชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ  
ของราชวิทยาลัยก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคา  ไม่น้อยกว่า  ๓  วันท าการ 
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ข้อ ๖๕ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใด  หากราชวิทยาลัย  
ได้ก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  หรือขอบเขตของงาน  
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วนในส่วน  
ที่เป็นสาระส าคัญ  ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน  ให้ราชวิทยาลัยยกเลิกการด าเนินการซื้อหรือจ้ าง 
ในครั้งนั้นแล้วด าเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 

ข้อ ๖๖ เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้ผู้ประกอบการ
เข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด  โดยสามารถเสนอราคา
ได้เพียงครั้งเดียว 

ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง  ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน  หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอ
ราคา  เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน  เวลาการเสนอราคา  เนื่องจากมีปัญหา
ข้อขัดข้องเกี่ยวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  และเมื่อ 
ได้ด าเนินการเป็นประการใดแล้ว  ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 

ข้อ ๖๗ เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ  ๖๖  ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  ด าเนินการดังนี้ 

(๑) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  จ านวน  ๑  ชุด  โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคา
และเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

 ทั้งนี้  การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยี  
ของพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหา
ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  ให้ราชวิทยาลัยก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค 
หรือข้อเสนออื่นแยกมาต่างหาก  ในกรณีเช่นว่านี้  คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่า
จะด าเนินการตามข้อ  ๙๕  (๓)  แล้วเสร็จ 

(๒) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน  และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง  ๆ  และ
พัสดุตัวอย่าง  (ถ้ามี)  หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  หรือเอกสารที่ก าหนดให้
จัดส่งภายหลังจากวันเสนอราคาตามข้อ  ๕๖  แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและ
ยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วน  ถูกต้อง  มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุ  
ที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน  ถูกต้อง  ตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
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 ในกระบวนการพิจารณา  คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเ พ่ิมเติมจาก 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้  แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้  และ
หากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัย 
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 

 ในกรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน  หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัย
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและ 
ความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นหรือเป็นการผิดพลาด
เล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 

(๓) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม  (๒)  และพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  โดยให้  
จัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด  ไม่เกิน  ๓  ราย 

 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับราชวิทยาลัย 
ในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ า  
รายถัดไป  หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามล าดับ  แล้วแต่กรณี 

(๔) จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอ 
ราชวิทยาลัยผ่านหัวหน้าเจ้าหนา้ที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ  ทั้งนี้  รายงานผลการพิจารณาดงักลา่ว   
ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย  ดังต่อไปนี้ 

 (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
 (ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ  ราคาที่เสนอ  และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
 (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
 (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
 (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ 

ทุกรายพร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
ข้อ ๖๘ ในกรณีที่ปรากฏว่า  มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายราย 

แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียวให้คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพ่ือยกเลิก 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น  แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควร  
ที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้คณะกรรมการด าเนินการ
ตามข้อ  ๖๙  หรือข้อ  ๗๐  แล้วแต่กรณี  โดยอนุโลม 
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ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแตไ่ม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์  ให้เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
ครั้งนั้นและด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้ วเห็นว่า 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๑)  (ก)  หรือวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ก)  แล้วแต่กรณีก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการซื้อหรือจ้าง 
โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น  ให้เริ่มกระบวนการ  ซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท า  
รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ  ๒๑ 

ข้อ ๖๙ ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  กรณีที่ราชวิทยาลัยเลือกใช้  
เกณฑ์ราคา  หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ าสุดเท่ากันหลายราย  ให้คณะกรรมการพิจารณาราคาต่ าสุด
ของผู้ที่เสนอราคา  เข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในล าดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา  
ในครั้งนั้น 

ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินทีจ่ะซือ้หรอืจ้างตามข้อ  ๒๑   
ให้คณะกรรมการด าเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้  หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและ  
ยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว  ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้างหรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซือ้หรือจ้าง  หรือต่อรองราคาแลว้
ไม่ยอมลดราคาลงอีก  แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเ งินที่จะซื้อหรือจ้าง  ถ้าเห็นว่า 
ราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 

(๒) ถ้าด าเนินการตาม  (๑)  แล้วไม่ได้ผล  ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ
หรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  เพ่ือมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยยื่นใบเสนอราคา
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ภายในก าหนดระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอราคา 
ให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม  หากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคา  
ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 

(๓) ถ้าด าเนินการตาม  (๒)  แล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอความเห็นต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่  เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้าง  หรือขอเงินเพ่ิมเติมหรือลดรายการ  
ลดจ านวน  หรือลดเนื้องาน  หากการด าเนินการดังกล่าวท าให้ล าดับของผู้ชนะการเสนอราคา
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม  ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา  ให้ยกเลิกการซื้อ
หรือจ้างในครั้งนั้น  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่า  การด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่
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อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการซือ้หรอืจ้างโดยวิธีคดัเลือกตามกฎหมายว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  
๕๖  วรรคหนึ่ ง   (๑)   (ก)   หรือวิธี เฉพาะเจาะจง  ตามมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ ง   (๒  (ก)   
แล้วแต่กรณีก็ได้เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง  
ด้วยเหตุอื่นให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ  ๒๑ 

ข้อ ๗๐ ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  กรณีที่ราชวิทยาลัยเลือกใช้ 
เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น  หากปรากฏว่าราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด  สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือ 
จ้างตามข้อ  ๒๑  ให้คณะกรรมการด าเนินการแจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ  
หรือจ้างนั้นผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้  หากผู้ที่เสนอราคา
รายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว  ราคาที่เสนอใหม่ 
ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อ 
หรือจ้างหรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก  แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 

หากด าเนินการตามวรรคหนึ่งแล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอความเห็นต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่  เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพ่ิมเติม  หรือยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้นและ
ด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่าการด าเนินการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๑)  (ก)  หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา  ๕๖  
วรรคหนึ่ง  (๒)  (ก)  แล้วแต่กรณีก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือ 
วิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น  ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่  โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง
ตามข้อ  ๒๑ 

ข้อ ๗๑ ให้น าความในข้อ  ๕๔  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  โดยอนุโลม 

ข้อ ๗๒ การซื้อหรือจ้างโดยการประกวดราคานานาชาติ  ให้ด าเนินการ  ดังนี้ 
(๑) ให้ราชวิทยาลัยจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง  แล้วแต่กรณี  ตามข้อ  ๒๐   
(๒) การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างโดยการประกวดราคานานาชาติพร้อมประกาศเชิญชวน 

ให้อยู่ในดุลพินิจของเลขาธิการที่จะพิจารณาว่าจะจัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษก็ได้ 
(๓) ให้น าความในข้อ  ๕๖  ถึงข้อ  ๗๑  มาใช้บังคับกับการประกวดราคานานาชาติ 

โดยอนุโลม  เว้นแต่การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างให้เผยแพร่ติดต่อกันไม่ น้อยกว่า   
๓๐  วันท าการ 
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วิธีสอบราคา 
ข้อ ๗๓ ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีสอบราคาพร้อมประกาศเชิญชวน  

ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความ

หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ใน
แบบและไม่ท าให้ราชวิทยาลัยเสียเปรียบก็ให้กระท าได้  เว้นแต่  เลขาธิการเห็นว่าจะมีปัญหา  
ในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว 
ไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

การก าหนดวัน  เวลาการยื่นข้อเสนอในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึง่   
ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง  
โดยก าหนด  เป็นวัน  เวลา  ท าการเพียงวันเดียว 

การก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้ก าหนดเป็นวัน  เวลา  ท าการ  ถัดจาก 
ยื่นข้อเสนอตามวรรคสาม 

ข้อ ๗๔ ราชวิทยาลัยอาจน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีสอบราคาเผยแพร่  
เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ 

ในกรณีที่ราชวิทยาลัยน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีสอบราคาเผยแพร่  
เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ  ให้น าความในข้อ  ๕๘  และข้อ  ๕๙  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ ๗๕ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ  ๒๑  และ 
ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีสอบราคาแล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารสอบราคาในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัย  
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า  ๕  วันท าการ  โดยให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการ
เตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วย 

ข้อ ๗๖ ให้น าความในข้อ  ๔๙  มาใช้บังคับกับการให้หรอืขายเอกสารสอบราคา  โดยอนโุลม 
ข้อ ๗๗ กรมบัญชีกลางเป็นผู้จัดส่งประกาศและเอกสารสอบราคาของราชวิทยาลัย 

ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ ๗๘ การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้องก าหนด

เงื่อนไขไว้ในเอกสารสอบราคาที่จะต้องมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่  ให้ราชวิทยาลัย  
ก าหนดวัน  เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้แจงสถานที่ในเอกสารสอบราคาด้วย 

ก่อนถึงก าหนดวันยื่นข้อเสนอ  หากราชวิทยาลัยเห็นว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องก าหนด
รายละเอียดเพ่ิมเติมหรือมีการชี้สถานที่อันเป็นการแก้ไขคุณลักษณะเฉพาะที่เป็นสาระส าคัญซึ่งมิได้
ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคาตั้งแต่ต้น  ราชวิทยาลัยจะก าหนดเป็นเอกสารสอบราคาเพ่ิมเติมและให้
ระบุวัน  เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไว้ด้วย  โดยให้ด าเนินการเผยแพร่
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ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัย  และให้แจ้งผู้ที่ได้รับหรือได้ซื้อ
เอกสารสอบราคาไปแล้วทุกรายทราบผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคสอง  ให้ผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้น
จัดท าบันทึกการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่เป็นลายลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐานทุกครั้ง 

ถ้ามีการด าเนินการตามวรรคสอง  ให้ราชวิทยาลัยพิจารณาเลื่อนวัน  เวลาการยื่นข้อเสนอและ 
การเปิดซองสอบราคา  ตามความจ าเป็นแก่กรณีด้วย 

ข้อ ๗๙ ราชวิทยาลัยจะก าหนดวัน  เวลา  และสถานที่ในการขอรับหรือขอซื้อเอกสาร  
สอบราคา  ณ  สถานที่ที่ราชวิทยาลัยก าหนด  โดยให้ขอรับหรือขอซื้อเอกสารสอบราคาได้ตั้งแต่  
วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสารสอบราคา  ตามข้อ  ๗๕ 

ข้อ ๘๐ ในการยื่นซองข้อเสนอ  ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธาน
คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาครั้งนั้น  และส่งถึงราชวิทยาลัยผู้ด าเนินการสอบราคา  
โดยยื่นโดยตรงต่อราชวิทยาลัย  พร้อมรับรองเอกสารหลักฐานที่ยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา  
ว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

ให้เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลาที่รับซอง  ในกรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอมายื่นซอง
โดยตรง  ให้ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ  และให้ส่งมอบซองเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสาร 
หลักฐานต่าง ๆ  ที่ได้รับไว้ต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาครั้งนั้น  เพ่ือด าเนินการต่อไป 

ข้อ ๘๑ นอกเหนือจากกรณีที่ก าหนดไว้ในข้อ  ๗๘  เมื่อถึงก าหนดวันยื่นซองข้อเสนอ 
ห้ามมิให้ร่น  หรือเลื่อน  หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันยื่นซองข้อเสนอ 

ข้อ ๘๒ เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้คณะกรรมการพิจารณาผล 
การสอบราคาด าเนินการเปิดซองข้อเสนอ  และตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของ  
ผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น  และให้น าความในข้อ  ๖๗  (๒) - (๔)  มาใช้บังคับกับการด าเนินการพิจารณา
คัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้างของคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  โดยอนุโลม 

ข้อ ๘๓ ในกรณีที่ปรากฏว่า  มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายราย 
แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว  หรือไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือ 
มีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารสอบราคา  ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบ
ราคาด าเนินการตามข้อ  ๖๘  โดยอนุโลม 

ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้ยื่นข้อเสนอที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างยังสูงกว่าวงเงิน  
ที่จะซื้อหรือจ้าง  ให้คณะกรรมการเรียกผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมาต่อรองราคา  โดยให้ด าเนินการตามข้อ  ๖๙  
หรือข้อ  ๗๐  แล้วแต่กรณี  โดยอนุโลม 
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ข้อ ๘๔ ให้น าความในข้อ  ๕๔  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง 
โดยวิธีสอบราคา  โดยอนุโลม 

ข้อ ๘๕ ให้น าความในข้อ  ๗๐  มาใช้บังคับกับการสอบราคานานาชาติ  โดยอนุโลม 

วิธีคัดเลือก 
ข้อ ๘๖ เมื่อเลขาธิการ  ให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ  ๒๑  แล้วให้

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนด 

ไม่น้อยกว่า  ๓  ราย  ให้เข้ายื่นข้อเสนอ  เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม 
ที่ก าหนดน้อยกว่า  ๓  ราย  โดยให้ค านึงถึงการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อ เสนอ   
พร้อมจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ประกอบการที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน 

(๒) การยื่นซองข้อเสนอและการรับซองข้อเสนอ  ให้ด าเนินการตามข้อ  ๘๐  โดยอนุโลม 
(๓) เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการรับซองข้อเสนอ  ให้รับซองข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอเฉพาะราย   

ที่คณะกรรมการได้มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น  พร้อมจัดท าบัญชีรายชื่อผู้มายื่นข้อเสนอ 
เมื่อพ้นก าหนดเวลารับซองข้อเสนอ  ห้ามรับเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  และพัสดุตัวอย่าง 

ตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอ  เว้นแต่  กรณีการซื้อหรือจ้างใด  
มีรายละเอียดที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างที่จะต้องให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่าง 
พัสดุมาแสดงเพ่ือทดลอง  หรือทดสอบ  หรือน าเสนองาน  หรือให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าเอกสารหรือ
รายละเอียดมาส่งภายหลังจากวันยื่นซองข้อเสนอ 

(๔) เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้คณะกรรมการด าเนินการเปิดซอง
ข้อเสนอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  แล้วให้กรรมการทุกคน 
ลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่นและ 
ให้น าความในข้อ  ๖๗  (๒) - (๔)  มาใช้บังคับกับการด าเนินการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือ 
ผู้ได้รับการคัดเลือกของคณะกรรมการ  โดยอนุโลม 

ข้อ ๘๗ หากปรากฏว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้อง 
ตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสือเชิญชวนเพียงรายเดียว  ให้คณะกรรมการด าเนินการตามข้อ  ๖๘   
โดยอนุโลม 

ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสือเชิญชวน  
ให้เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น  และจะด าเนินการใหม่ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ก)  ก็ได้ 

ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้ยื่นข้อเสนอที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างยังสูงกว่าวงเงิน  
ที่จะซื้อหรือจ้าง  ให้คณะกรรมการเรียกผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมาต่อรองราคา  โดยให้ด าเนินการตามข้อ  ๖๗  
หรือข้อ  ๖๘  แล้วแต่กรณี  โดยอนุโลม 

้หนา   ๓๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



ข้อ ๘๘ ในกรณีการจ้างตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๑)  (ช)  
หากไม่สามารถด าเนินการตามปกติได้  ให้คณะกรรมการแจ้งให้ผู้ประกอบการยื่นซองข้อเสนอ 
ด้านเทคนิคเพ่ือพิจารณาให้เป็นไปตามความต้องการก่อนพิจารณาด้านราคา  แล้วให้คณะกรรมการ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดแล้วจัดล าดับ  หลังจากนั้นให้เชิญผู้ที่ยื่นข้อเสนอ 
ด้านเทคนิคที่ดีที่สุดมายื่นข้อเสนอด้านราคาและเจรจาต่อรองราคาที่เหมาะสม  หากเจรจาไม่ได้ผล   
ให้เจรจากับผู้ยืน่ข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป 

หากด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  แล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอความเห็นต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่  เพ่ือพิจารณายกเลิกการจ้างในครั้งนั้นและจะสั่งให้ด าเนินการใหม่โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ก)  ก็ได้ 

ข้อ ๘๙ ให้น าความในข้อ  ๕๔  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือ 
ผู้ได้รับการคัดเลือกโดยวิธีคัดเลือก  โดยอนุโลม 

วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ ๙๐ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างตามข้อ  ๒๑  แล้วให้

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนด 

รายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา  โดยให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
 (ก) กรณีตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้ างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ ง  (๒)  (ก)   

ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงหรือจากผู้ยื่นข้อเสนอในการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
ประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกซึ่งถูกยกเลิกไป  (ถ้ามี)  ให้มายื่นเสนอราคา  ทั้งนี้  หากเห็นว่า
ผู้ประกอบการรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้างเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด  หรือราคาที่ประมาณได้  
หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

 (ข) กรณีตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ค)  (ง)   
ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรงมายื่นเสนอราคา  หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้น
ยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น  หรือราคาที่ประมาณได้  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร   
ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

 (ค) กรณีตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (จ)   
ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ  เพ่ือขอให้มี
การซื้อหรือจ้างตามรายละเอียดและราคาที่ต่ ากว่าหรือราคาเดิมภายใต้เงื่อนไขที่ดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม  
โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม  (ถ้ามี)  เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อราชวิทยาลัย 

 (ง) กรณตีามกฎหมายวา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ฉ)  ให้ด าเนินการ  
โดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
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 (จ) กรณีตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ ง  (๒)  (ช)   
ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคา 
ในท้องตลาด  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร  ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

 (ฉ) กรณีตามข้อ  ๒๙  (๒)  (ซ)  ให้เชิญตัวแทนหน่วยงานของรัฐ  มูลนิธิหรือองค์การ 
สาธารณกุศล  ที่เป็นผู้จัดท าพัสดุตามที่ต้องการ  หรือเป็นผู้ให้บริการตามที่ราชวิทยาลัยต้องการ 
จัดซื้อจัดจ้างมาเสนอราคาและให้คณะกรรมการเจรจาตกลงราคาหรือต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

 (ช) กรณีตามข้อ  ๒๙  (๒)  (ฌ)  ให้เชิญตัวแทนนิติบุคคลมาเจรจาท าความตกลงโดยวิธีเจรจา   
ตกลงราคา 

 (ซ) กรณีตามข้อ  ๒๙  (๒)  (ญ)  (ฎ)  (ฏ)  ให้ผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้น
โดยตรงมายื่นเสนอราคา  หากเห็นว่าราคาที่เสนอยังสูงกว่าราคาท้องตลาดหรือราคาที่ประมาณได้  หรือ
ราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้เจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างด าเนินการเจรจาต่อรอง
ราคา 

 (ฌ)  กรณีตามข้อ  ๒๙  (๒)  (ฐ)  ให้เชิญหน่วยงานที่ได้รับการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
มาเสนอราคาและให้เจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างด าเนินการเจรจาต่อรองราคาโดยวิธีตกลงราคา 

(๒) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยใหน้ าความในข้อ  ๖๗  (๔)  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ข้อ ๙๑ กรณีตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ข)  ให้เจา้หน้าที่

เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง  แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อ  
หรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากเลขาธิการ  ตามข้อ  ๒๓ 

การซื้อหรือจ้างตามวรรคหนึ่ง  ในกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมาย  
ไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน  ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้น  
ด าเนินการไปก่อน  แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อเลขาธิการและเมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบแล้ว   
ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

ข้อ ๙๒ การซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงตามความในมาตรา  ๙๖  
วรรคสอง  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  ราชวิทยาลัยอาจด าเนินการซื้อหรือจ้างผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์ ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 

ข้อ ๙๓ ให้น าความในข้อ  ๕๔  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  โดยอนุโลม 
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การจ้างออกแบบรวมก่อสร้าง 
ข้อ ๙๔ ราชวิทยาลัยประสงค์จะจัดท าโครงการจ้างออกแบบรวมก่อสร้างที่มีรูปแบบและ

ขอบเขตการด าเนินงานครอบคลุมการส ารวจ  ออกแบบ  ตลอดจนก่อสร้างจนแล้วเสร็จสมบูรณ์รวมทั้ ง
การบ ารุงรักษาในช่วงเริ่มตน้ของโครงการโดยผู้ประกอบการเพียงรายเดียว  (การจ้างเหมาแบบเบ็ดเสรจ็)  
ให้เสนอโครงการต่อคณะรัฐมนตรี  เพ่ือขอความเห็นชอบก่อนที่จะเริ่มต้นด าเนินโครงการ 

การจ้างออกแบบรวมก่อสร้างสามารถด าเนินการได้  ๓  รูปแบบ  ดังนี้ 
(๑) จ้างออกแบบควบคู่การก่อสร้าง  (Design  &  Build  Project)  คือ  โครงการที่มีวงเงิน

ลงทุนและเทคโนโลยีด าเนินการสูง  รวมทั้งสามารถจัดท าโครงการได้หลายรูปแบบ  โดยส่วนใหญ่  
จะเป็นโครงการใหม่ที่ ไม่ เคยมีการด า เนินการมาก่อนในประเทศ  ดั งนั้น  จึ งมีความจ าเป็น 
ต้องใช้ผู้รับเหมาด าเนินโครงการที่มีความรู้  ความสามารถ  และเทคนิคในการด าเนินการพิเศษ  
โดยเฉพาะการช าระเงินค่าด าเนินโครงการจะมีรูปแบบการจ่ายช าระเงินตามความก้าวหน้าของงาน 
เป็นงวด ๆ  (installment) 

(๒) จ้างก่อสร้างพร้อมจัดหาเงินทุน  (Turnkey  Project)  คือ  โครงการที่ผู้ว่าจ้างจะจัดหา 
ผู้รับจ้างด าเนินโครงการจนแล้วเสร็จ  จึงจะมีการช าระเงินค่าด าเนินโครงการ  ซึ่งผู้รับจ้างอาจต้องมี
หน้าที่ในการจัดหาแหล่งเงินทุนเพ่ือด าเนินโครงการด้วย  รวมทั้งผู้ว่าจ้างต้องมีวงเงินด าเนินโครงการ
อ้างอิงได้ประกอบการพิจารณาโครงการ  (Reference  Based  Price) 

(๓) จ้างออกแบบควบคู่ก่อสร้างพร้อมจัดหาเงินทุน  (หรือจ้างเหมาแบบเบ็ดเสร็จเต็มรูปแบบ)  
คือ  โครงการที่ใช้รูปแบบด าเนินโครงการทั้ง  ๒  รูปแบบ  โดยผู้รับจ้างเป็นผู้ออกแบบและก่อสร้างควบคู่กัน  
(Design  &  Build)  รวมทั้งท าหน้าที่จัดหาเงินทุนด าเนินโครงการ  ซึ่งผู้ว่าจ้างจะช าระเงินค่าด าเนินโครงการ   
เมื่อแล้วเสร็จ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และรายละเอียดกระบวนและขั้นตอนการจ้างออกแบบรวมก่อสร้าง  
ให้เป็นไปตามที่กรมบัญชีกลางก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการนโยบาย 

เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
ข้อ ๙๕ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือก 

ให้ด าเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชน์ของราชวิทยาลัย  และวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ   
ตามหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่เป็นมาตรฐาน  และมีคุณภาพดี 
เพียงพอตามความต้องการใช้งาน  และเป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัย  แล้ว  กรณีนี้ราชวิทยาลัย  
สามารถใช้เกณฑ์ราคาในการคัดเลือกผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือเป็นผู้ได้รั บ 
การคัดเลือก 
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(๒) การซื้อหรือจ้างที่มีความซับซ้อน  มีเทคโนโลยีสูง  หรือมีเทคนิคเฉพาะ  จ าเป็นต้องคัดเลือกพัสดุ  
มีคุณภาพดีตามความต้องการใช้งานของราชวิทยาลัยนั้น  และเป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัยมากที่สุด  
กรณีนี้ราชวิทยาลัยสามารถใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นตามความในมาตรา  ๖๕  วรรคหนึ่ง 
ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างในการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณภาพและคุณสมบัติ
ถูกต้อง  ครบถ้วน  ซึ่งได้คะแนนรวมสูงสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก   
แต่หากราชวิทยาลัยไม่อาจเลือกใช้เกณฑ์อื่นประกอบและจ าเป็นต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณา   
ให้ใช้เกณฑ์ราคา 

(๓) การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ  
หรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหา 
ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอให้ราชวิทยาลัยก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือ
ข้อเสนออื่นแยกมาต่างหาก  และให้ราชวิทยาลัยพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณสมบัติถูกต้อง  
ครบถ้วน  และเป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัย  ซึ่งได้คะแนนข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น  
ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ าตามที่ราชวิทยาลัยก าหนดแล้วให้ด าเนินการตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ต่อไป 

ทั้งนี้  หากคณะกรรมการนโยบายก าหนดแนวทางในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอเพ่ิมเติม  
ให้ราชวิทยาลัยพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามแนวทางดังกล่าวด้วย   

อ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
ข้อ ๙๖ การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งหนึ่ง  ให้เป็นอ านาจของ 

ผู้ด ารงต าแหน่งและภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เลขาธิการ  ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) สภาราชวิทยาลัย  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
ข้อ ๙๗ การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีคัดเลือกครั้งหนึ่ง  ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่งและ

ภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เลขาธิการ  ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) สภาราชวิทยาลัย  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
ข้อ ๙๘ การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหนึ่ง  ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่ง

และภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เลขาธิการ  ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) สภาราชวิทยาลัย  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
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การจ่ายเงินล่วงหน้า 
ข้อ ๙๙ การจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าให้แก่ผู้ประกอบการที่เป็นคู่สัญญาจะกระท ามิได้   

เว้นแต่เลขาธิการเห็นว่ามีความจ าเป็นจะต้องจ่าย  และมีการก าหนดเงื่อนไขไว้ก่อนการท าสัญญา 
หรือข้อตกลง  ให้กระท าได้เฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การซื้อหรือการจ้างจากหน่วยงานของรัฐ  จ่ายได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของราคาซื้อ 
หรือราคาจ้าง 

(๒) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในต่างประเทศ  หรือจากหน่วยงานอื่นในต่างประเทศ  
ซึ่งต้องด าเนินการผ่านองค์การระหว่างประเทศ  หรือการซื้อเครื่องมือวิทยาศาสตร์  หรือพัสดุอื่น  
ที่ผู้รักษาการตามข้อบังคับนี้  ซึ่งจ าเป็นต้องซื้อจากผู้ผลิตหรือผู้แทนจ าหน่ายโดยตรงในต่างประเทศ   
ให้จ่ายได้ตามที่ตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองค์การระหว่างประเทศ  หรือตามเงื่อนไขที่ผู้ขายก าหนด  
แล้วแต่กรณี 

(๓) การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ  หรือการจัดซื้อฐานข้อมูลส าเร็จรูป 
ที่มีลักษณะจะต้องบอกรับเป็นสมาชิกก่อน  และมีก าหนดการออกเป็นวาระดังเช่นวารสาร  หรือ  
การบอกรับเป็นสมาชิกเพ่ือการใช้ประโยชน์เรียกค้นหาข้อมูลข่าวสารจากแหล่งข้อมูลต่าง  ๆ   
โดยอาศัยระบบเครือข่ายสารสนเทศ  ให้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 

(๔) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  วิธีคัดเลือก  และวิธีเฉพาะเจาะจง
นอกจากกรณตีามกฎหมายว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างมาตรา  ๕๖  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ข)  ให้จ่ายได้ไม่เกิน
ร้อยละสิบห้าของราคาซื้อหรือราคาจ้าง  แต่ทั้งนี้จะต้องก าหนดอัตราค่าพัสดุที่จะจ่ายล่วงหน้าไว้เป็น
เงื่อนไขในประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน  แล้วแต่กรณีด้วย 

(๕) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงผ่านทางระบบออนไลน์   (Online)  ตามข้อ  ๙  
วรรคสอง  ให้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง   

ข้อ ๑๐๐ การจ่ายเงินตามแบบธรรมเนียมการค้าระหว่างประเทศ  โดยเปิดเลตเตอร์ออฟเครดิต
หรือโดยวิธีใช้ดราฟต์กรณีที่วงเงินไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  หรือการจ่ายเงินตามความก้าวหน้า 
ในการสั่งซื้อพัสดุ  ให้กระท าได้โดยไม่ถือว่าเป็นการจ่ายเงินล่วงหน้า 

ข้อ ๑๐๑ การจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าตามข้อ  ๙๙  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๕)  ไม่ต้องเรียก
หลักประกัน 

ส่วนการจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าตามข้อ  ๙๙  (๔)  ผู้ประกอบการที่เป็นคู่สัญญาจะต้องน า
พันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร 
ในประเทศมาค้ าประกันเงินที่รับล่วงหน้าไปนั้น  และให้ราชวิทยาลัยคืนหนังสือค้ าประกันดังกล่าว 
ให้แก่คู่สัญญาเมื่อราชวิทยาลัยได้หักเงินที่ได้จ่ายล่วงหน้าจากเงินค่าของหรือค่าจ้างในแต่ละงวด 
ครบถ้วนแล้ว  ทั้งนี้  ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญาด้วย 
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ส่วนที่  ๓ 
การเชา่ 

 
 

ข้อ ๑๐๒ การเช่าสังหาริมทรัพย์  และการเช่าอสังหาริมทรัพย์ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในหมวดนี้  
ให้เลขาธิการพิจารณาด าเนินการได้ตามความเหมาะสมและจ าเป็น  โดยส าหรับการเช่าสังหาริมทรัพย์  
ให้น าข้อก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้าในการเช่าอสังหาริมทรัพย์  และสังหาริมทรัพย์  
ให้กระท าได้เฉพาะกรณีการเช่าซึ่งมีระยะเวลาไม่เกิน  ๓  ปี  ตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การเช่าจากหน่วยงานของรัฐ  จ่ายได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของค่าเช่าทั้งสัญญา 
(๒) การเช่าจากเอกชนจ่ายได้ไม่เกินร้อยละยี่สิบของค่าเช่าทั้งสัญญา 

การเช่าอสังหาริมทรัพย์ 
ข้อ ๑๐๓ การเช่าอสังหาริมทรัพย์  ให้กระท าได้ในกรณี  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เช่าที่ดินเพ่ือใช้ประโยชน์ในราชการ 
(๒) เช่าสถานที่เพ่ือใช้เป็นที่ท าการในกรณีที่ไม่มีสถานที่ของราชวิทยาลัย  หรือมีแต่ไม่เพียงพอ 

และถ้าสถานที่เช่านั้นกว้างขวางพอ  จะใช้เป็นที่พักของผู้ซึ่งมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านตามระเบียบของทางราชการ
หรือของราชวิทยาลัยด้วยก็ได้ 

(๓) เช่าสถานที่เพ่ือใช้เป็นที่พักส าหรับผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักตามระเบียบข้อบังคับของทางราชการ
หรือของราชวิทยาลัยในกรณีที่ต้องการประหยัดเงินงบประมาณ 

(๔) เช่าสถานที่เพ่ือใช้เป็นที่เก็บพัสดุของราชวิทยาลัยในกรณีที่ไม่มีสถานที่เก็บเพียงพอการเช่า  
ให้ด าเนินการเจรจาตกลงราคากับผู้ให้เช่าโดยตรง 

ข้อ ๑๐๔ ก่อนด าเนินการเช่า  ให้เจ้าหน้าที่ท ารายงานเสนอเลขาธิการเ พ่ือขอความเห็นชอบ   
โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  ตามรายการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจ าเป็นที่จะต้องเช่า 
(๒) ราคาค่าเช่าที่ผู้ให้เช่าเสนอ 
(๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพย์ที่จะเช่า  เช่น  สภาพของสถานที่บริเวณที่ต้องการใช้

พร้อมทั้งภาพถ่าย  (ถ้ามี)  และราคาค่าเช่าครั้งหลังสุด  เป็นต้น 
(๔) อัตราค่าเช่าของอสังหาริมทรัพย์  ซึ่งมีขนาดและสภาพใกล้เคียงกับที่จะเช่า  (ถ้ามี) 
ข้อ ๑๐๕ อสังหาริมทรัพย์ซึ่งมีอัตราค่าเช่ารวมทั้งค่าบริการอื่นเกี่ยวกับการเช่าตามที่จะก าหนดไว้  

ในสัญญา  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ราชวิทยาลัยก าหนด   
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ส่วนที่  ๔ 
การแลกเปลี่ยน 

 
 

ข้อ ๑๐๖ การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระท ามิได้  เว้นแตใ่นกรณีที่เลขาธิการเห็นว่ามีความจ าเป็น
จะต้องแลกเปลี่ยน  ให้กระท าได้เฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์และการแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ  
ตามหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกัน  ให้แลกเปลี่ยนได้  เว้นแต่ 
การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์บางอย่างซึ่งส านักงบประมาณหรือหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ควบคุม 
พัสดุนั้นก าหนดหรือการแลกเปลี่ยนที่ต้องจ่ายเงินเพ่ิม  ให้ขอท าความตกลงกับส านักงบประมาณ 
หรือหน่วยงานของรัฐนั้นก่อน 

(๒) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ต่างประเภทหรือต่างชนิดกัน  ให้ขอท าความตกลงกบั  
ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานของรัฐนั้นก่อนทุกกรณี 

(๓) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุที่ไม่ต้องจ่ายเงินเพ่ิม  ให้แลกเปลี่ยนได้ 
ข้อ ๑๐๗ ในกรณีต้องมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ  ให้เจ้าหน้าที่รายงานต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่

เพื่อพิจารณาสั่งการ  โดยให้รายงานตามรายการ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องแลกเปลี่ยน 
(๒) รายละเอียดของพัสดุที่จะน าไปแลกเปลี่ยน 
(๓) ราคาที่ซื้อหรือได้มาของพัสดุที่จะน าไปแลกเปลี่ยน  และราคาที่จะแลกเปลี่ยนได้โดยประมาณ 
(๔) พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน  และให้ระบุว่าจะแลกเปลี่ยนกับหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 
(๕) ข้อเสนออื่น ๆ  (ถ้ามี) 
ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน  ให้ระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพร้อมทั้ งเหตุผล  โดยเสนอ 

ให้น าวิธีการซื้อมาใช้  โดยอนุโลม  เว้นแต่การแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะน าไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อ 
หรือได้มารวมกันไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  จะเสนอให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงแลกเปลี่ยนกัน 
ก็ได้ 

ข้อ ๑๐๘ การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน  ให้เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง 
หรือหลายคณะตามความจ าเป็น  โดยถือปฏิบัติตามข้อ  ๒๕  หรือข้อ  ๒๖   

ให้คณะกรรมการมีหน้าที่  ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ต้องการแลกเปลี่ยนตามสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น 
(๒) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนวา่เป็นของใหม่ที่ยังไมเ่คยใช้งาน 

มาก่อน  เว้นแต่พัสดุเก่าที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนนั้นจะเป็นความจ าเป็นไม่ท าให้ราชวิทยาลัย  
ต้องเสียประโยชน์หรือเพื่อประโยชน์แก่ราชวิทยาลัย 
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(๓) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน  โดยพิจารณาจากราคาที่ประเมินตาม  (๑)  
และราคาพัสดุที่จะไดร้ับจากการแลกเปลี่ยน  ซึ่งถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน  หรือราคาในท้องตลาด
โดยทั่วไป 

(๔) ต่อรองกับผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
(๕) เสนอความเห็นต่อเลขาธิการเพื่อพิจารณาสั่งการ 
(๖) ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามข้อ  ๑๘๔  โดยอนุโลม 
ข้อ ๑๐๙ การแลกเปลี่ยนพัสดุของราชวิทยาลัยกับหน่วยงานของรัฐแห่งอื่น  ให้อยู่ในดุลพินิจ

ของเลขาธิการและหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  ที่จะตกลงกัน 
ข้อ ๑๑๐ ครุภัณฑ์ที่ได้รับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภัณฑ์ของราชวิทยาลัย 

แล้วให้แจ้ งส านักงบประมาณหรือหน่วยงานของรั ฐที่มีหน้ าที่ควบคุมพัสดุนั้น  และส านักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดิน  แล้วแต่กรณีทราบภายใน  ๓๐  วัน  นับแต่วันที่ได้รับครุภัณฑ์ 

ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน  ให้ส่งส าเนาหลักฐานการด าเนินการ
ตามข้อ  ๑๐๗  หรือข้อ  ๑๐๘  ไปด้วย 

หมวด  ๓ 
งานจ้างที่ปรกึษา 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ ๑๑๑ การจ้างที่ปรึกษา  เป็นงานให้บริการเพ่ือเป็นผู้ให้ค าปรึกษาหรือแนะน าแก่ 
ราชวิทยาลัย  โดยที่ปรึกษาต้องเป็นที่ปรึกษาที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง   
เว้นแต่จะมีหนังสือรับรองจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลัง  ว่าไม่มีที่ปรึกษาเป็นผู้ให้บริการ  
ในงานที่จ้างนั้นหรือเป็นงานจ้างที่ปรึกษาของราชวิทยาลัยในต่างประเทศ 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ  ให้ราชวิทยาลัยแสดงเหตุผลและ  
ความจ าเป็น  ในการจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศไว้ในรายงานขอจ้าง  โดยการจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ  
ในครั้งนั้นจะต้องมีบุคลากรไทยร่วมงานด้วย  ทั้งนี้  เพ่ือให้เกิดการถ่ายทอดองค์ความรู้และเทคโนโลยี
ให้แก่บุคลากรไทย  เว้นแต่สาขาบริการหรืองานจ้างที่ไม่อาจมีบุคลากรไทยได้ 

ข้อ ๑๑๒ ราชวิทยาลัยประสงค์จะจ้างที่ปรึกษาให้กับหน่วยงานของรัฐแห่งอื่นให้ก าหนด
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และรายละเอียดการด าเนินการจ้างที่ปรึกษาเสนอต่อคณะกรรมการนโยบาย  
เพ่ือขอความเห็นชอบ  และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ราชวิทยาลัยด าเนินการตามวิธีการ  
ที่ก าหนดต่อไป 
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ในกรณีที่เห็นสมควร  คณะกรรมการนโยบายอาจประกาศก าหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และ
รายละเอียดการด าเนินการจ้างที่ปรึกษา  เพ่ือให้ราชวิทยาลัยปฏิบัติก็ได้ 

ส่วนที ่ ๒ 
กระบวนการจา้งที่ปรึกษา 

 
 

การจัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างท่ีปรึกษา 
ข้อ ๑๑๓ ในงานจ้างที่ปรึกษา  ให้เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือ 

จะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา  รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

รายงานขอจ้างท่ีปรึกษา 
ข้อ ๑๑๔ ในการจ้างที่ปรึกษาให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอจ้างที่ปรึกษาเสนอเลขาธิการ 

เพื่อขอความเห็นชอบ  โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  ตามรายการดังต่อไปนี้ 
(๑) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้างที่ปรึกษา 
(๒) ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา 
(๓) คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจ้าง 
(๔) ราคากลางงานจ้างที่ปรึกษา 
(๕) วงเงินที่จะจ้างที่ปรึกษา  โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ  ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน 

ที่ประมาณว่าจะจ้างในครั้งนั้น 
(๖) ก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานจ้างที่ปรึกษา 
(๗) วิธีจ้างที่ปรึกษา  และเหตุผลที่ต้องจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 
(๘) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๙) ข้อเสนออื่น ๆ   เช่น  การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ   ที่จ าเป็นในการจ้างที่ปรึกษา  

การออกเอกสารการจ้างที่ปรึกษาและประกาศเผยแพร่ 
เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานตามวรรคหนึ่งแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการจ้าง 

ตามวิธีการจ้างนั้นต่อไปได้ 

คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษา 
ข้อ ๑๑๕ ในการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาแต่ละครั้ง  ให้เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการ

ด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาขึ้น  เพ่ือปฏิบัติการตามข้อบังคับนี้  พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณา
ของคณะกรรมการ  แล้วแต่กรณี  คือ 

(๑) คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
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(๓) คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๔) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา 
ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างแต่ละคณะ  รายงานผลการพิจารณาต่อเลขาธิการภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด  ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า  ให้เสนอเลขาธิการพิจารณาขยายเวลาได้   
ตามความจ าเป็น 

ข้อ ๑๑๖ คณะกรรมการตามข้อ  ๑๑๕  แต่ละคณะให้ประกอบด้วย  ประธานกรรมการ   
๑  คน  และกรรมการอย่างน้อย  ๔  คน  ซึ่งแต่งตั้งจาก  พนักงาน  ลูกจ้าง  หรือบุคลากร  ที่เรียกชื่อ
อย่างอื่นตามที่ ราชวิทยาลัยก าหนด  โดยให้ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของ 
ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ  และในกรณีการจ้างที่ปรึกษาที่ด าเนินการด้วยเงินกู้ที่กระทรวงการคลัง 
ได้กู้เงินจากต่างประเทศ  ให้มีผู้แทนจากส านักงานบริหารหนี้สาธารณะเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของราชวิทยาลัยจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้   
แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอื่นนั้นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

คณะกรรมการด าเนินการจ้างที่ปรึกษาทุกคณะ  ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ
เกี่ยวกับงานจ้างนั้น ๆ  เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

ข้อ ๑๑๗ องค์ประชุมของคณะกรรมการ  มติของคณะกรรมการ  และการมีส่วนได้เสีย 
ในเรื่องซึ่งที่ประชุมพิจารณา  ให้น าความตามข้อ  ๒๖  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

วิธีการจ้างที่ปรึกษา 
ข้อ ๑๑๘ การจ้างที่ปรึกษา  กระท าได้  ๓  วิธี  ดังนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) วิธีคัดเลือก 
(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 

วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ข้อ ๑๑๙ ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารจ้างที่ปรึกษาด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปพร้อมประกาศ  

เชิญชวน  ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
การท าเอกสารจ้างที่ปรึกษาและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือ

รายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ใน 
แบบและไม่ท าให้ราชวิทยาลัยเสียเปรียบก็ให้กระท าได้  เว้นแต่เลขาธิการเห็นว่าจะมีปัญหา 
ในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งร่างเอกสารจ้างที่ปรึกษาและประกาศเชิญชวนดังกล่าว  
ไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

การก าหนดวัน  เวลาการยื่นข้อเสนอในเอกสารจ้างที่ปรึกษาและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง   
ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารจ้างที่ปรึกษา  
โดยก าหนดเป็นวัน  เวลา  ท าการ  เพียงวันเดียว 
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ข้อ ๑๒๐ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้างที่ปรึกษา  ตามข้อ  ๑๑๔  แล้วให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารจ้างที่ปรึกษาในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และของราชวิทยาลัยและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของราชวิทยาลัยนั้น   
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า  ๕  วันท าการ  โดยให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ที่ปรึกษา 
เตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วย 

การให้เอกสารจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้กระท า
ไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารจ้างที่ปรึกษาตามวรรคหนึ่ง  เพ่ือให้ที่ปรึกษาที่ประสงค์  
จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับเอกสารจ้างที่ปรึกษาตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารจ้างที่ปรึกษา 

ข้อ ๑๒๑ ให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารจ้างที่ปรึกษาให้ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๑๒๒ เมื่อถึงก าหนดวันยื่นซองข้อเสนอในงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน  หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันยื่นซองข้อเสนอ 

ข้อ ๑๒๓ ในการยื่นซองข้อเสนอ  ที่ปรึกษาที่ประสงค์จะยื่นข้อเสนอจะต้องผนึกซอง 
จ่าหน้าถึงประธานคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งนั้น  และ  
ส่งถึงราชวิทยาลัยผู้ด าเนินการจ้างโดยยื่นโดยตรงต่อราชวิทยาลัย  พร้อมรับรองเอกสารหลักฐาน  
ที่ยื่นว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

ให้เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลาที่รับซอง  ในกรณีที่ปรึกษามายื่นซอง 
ให้ออกใบรับให้แก่ที่ปรึกษา  และให้ส่งมอบซองข้อเสนอทั้งหมดและเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ที่ได้รับไว้
ต่อคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งนั้น  เพ่ือด าเนินการต่อไป 

การยื่นซองผ่านระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  ให้เป็นไปตามวิธีการ 
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ข้อ ๑๒๔ เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้าง 
ที่ปรึกษา  โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ด าเนินการดังนี้ 

(๑) เปิดซองข้อเสนอ  และตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ของที่ปรึกษาทุกราย   
แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในเอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

(๒) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน  และเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  ของที่ปรึกษาแล้ว
คัดเลือกที่ปรึกษาที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  และยื่นเอกสารครบถ้วน  ถูกต้อง  มีคุณสมบัติและข้อเสนอ
เป็นไปตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในเอกสารจ้างที่ปรึกษา 
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ในกระบวนการพิจารณา  อาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากที่ปรึกษารายใดก็ได้  แต่จะให้  
ที่ปรึกษารายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้  และหากคณะกรรมการเห็นว่า  ที่ปรึกษา  
รายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยได้ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารจ้าง 
ที่ปรึกษาให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของที่ปรึกษารายนั้น 

ในกรณีที่ที่ปรึกษารายใดเสนอเอกสารด้านคุณภาพไม่ครบถ้วน  หรือเสนอรายละเอียด  
แตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารจ้างที่ปรึกษา  ในส่วนที่มิใช่
สาระส าคัญ  และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อที่ปรึกษารายอื่นหรือ 
เป็นการผิดพลาดเล็กน้อย  ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ที่ปรึกษารายนั้นและพิจารณาในขั้นตอนต่อไป 

(๓) เปิดซองข้อเสนอด้านราคาของที่ปรึกษารายที่ถูกต้องตาม  (๒)  และพิจารณาเลือก 
รายที่เสนอราคาต่ าสุด  และจัดล าดับไว้ไม่เกิน  ๓  ราย 

กรณีที่ปรึกษารายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ าสุด  ไม่เข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับ 
ราชวิทยาลัย  ในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารจ้างที่ปรึกษา  ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด
รายถัดไป 

กรณีที่มีที่ปรึกษาเสนอราคาต่ าสุดเท่ากันหลายราย  ให้เรียกที่ปรึกษาดังกล่าวมาเสนอราคาใหม่  
ด้วยวิธีการยื่นซองข้อเสนอด้านราคา  และพิจารณาเลือกรายที่เสนอราคาต่ าสุด 

(๔) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยอย่างน้อยต้องมีรายการ  ดังต่อไปนี้ 
 (ก) รายละเอียดงานจ้างที่ปรึกษา 
 (ข) รายชื่อที่ปรึกษา  วงเงินที่เสนอ  และข้อเสนอของที่ปรึกษาทุกราย 
 (ค) รายชื่อที่ปรึกษาที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
 (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
 (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของที่ปรึกษาทุกราย

พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
ข้อ ๑๒๕ เมื่อคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปได้พิจารณา  

ตามข้อ  ๑๒๔  แล้ว  ปรากฏว่า  มีที่ปรึกษาเข้ายื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว  หรือมีที่ปรึกษา 
เข้ายื่นข้อเสนอหลายรายแต่ผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว  ให้เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่
เพ่ือยกเลิกการประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งนั้น  แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผล  
สมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกาศเชิญชวนทั่วไป  ให้คณะกรรมการเจรจา
ต่อรองกับที่ปรึกษารายนั้น 

ในกรณีที่ไม่มีที่ปรึกษาเข้ายื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก  ให้เสนอเลขาธิการ  
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณายกเลิกการจ้างในครั้งนั้น  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่า   
หากด าเนินการจ้างด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก  
ตามมาตรา  ๗๐  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ก)  หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  
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มาตรา  ๗๐  วรรคหนึ่ง  (๓)  (ก)  แล้วแต่กรณีก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการโดยวิธีคัดเลือก
หรือวิธีเฉพาะเจาะจง  ด้วยเหตุอื่น  ให้เริ่มกระบวนการจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอจ้างตามข้อ  ๑๑๔ 

ข้อ ๑๒๖ การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปที่ปรากฏว่าราคาของที่ปรึกษาทีไ่ดร้บั  
การคัดเลือกยังสูงกว่าวงเงินที่จะจ้างตามข้อ  ๑๑๔  ให้คณะกรรมการด าเนินการดังนี้ 

(๑) ให้แจ้งที่ปรึกษารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรจ้างนั้น  เพ่ือต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่ 
จะท าได้หากที่ปรึกษารายนั้นยอมลดราคาแล้ว  หากราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะจ้าง  หรือ  
สูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะจ้าง  หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก  
แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงินที่จะจ้างนั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคา 
ที่เหมาะสม  ก็ให้เสนอจ้างจากที่ปรึกษาที่เสนอราคารายนั้น 

(๒) ถ้าด าเนินการตาม  (๑)  แล้วไม่ได้ผล  ให้แจ้งที่ปรึกษาที่ผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพทุกราย
เพ่ือเสนอราคาใหม่พร้อมกันยื่นซองข้อเสนอด้านราคาภายในระยะเวลาที่ราชวิทยาลัยก าหนด   
หากที่ปรึกษารายใดไม่ยื่นซองข้อเสนอด้านราคาให้ถือว่าที่ปรึกษาที่เสนอราคารายนั้นยืนราคา  
ตามที่เสนอไว้เดิม  หากที่ปรึกษาที่เสนอราคาต่ าสุดในการเสนอราคาครั้งนั้นเสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงิน 
ที่จะจ้างหรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้น  ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าว  
เป็นราคาที่เหมาะสมก็ให้เสนอจ้างจากที่ปรึกษารายนั้น 

(๓) ถ้าด าเนินการตาม  (๒)  แล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอความเห็นต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพ่ิม  หรือยกเลิกการจ้างในครั้งนั้นและด าเนินการ
ประกาศเชิญชวนทั่วไปใหม่  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่าการด าเนินการประกาศเชิญชวน  
ทั่วไปใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง  ตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๗๐  วรรคหนึ่ง  (๒)  (ก)  หรือมาตรา  ๗๐  วรรคหนึ่ง  (๓)  (ก)   
แล้วแต่กรณีก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น   
ให้เริ่มกระบวนการจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอจ้างตามข้อ  ๑๑๔ 

ข้อ ๑๒๗ ภายหลังจากที่ได้ด าเนนิการตามข้อ  ๑๒๔  ข้อ  ๑๒๕  หรือข้อ  ๑๒๖  แล้วแตก่รณี
เสร็จสิ้นแล้ว  ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปรายงาน  
ผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกีย่วข้องท้ังหมดเสนอเลขาธกิารผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ข้อ ๑๒๘ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาตามข้อ  ๑๒๗  และ 
ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งจ้างแล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศ  
เชิญชวนทั่วไปในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัยตามวิธีการ  
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด  และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของราชวิทยาลัยนั้น  
และแจ้งให้ที่ปรึกษาที่เข้ายื่นข้อเสนอทุกรายทราบ  ผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  (e - mail)   
ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

้หนา   ๔๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



วิธีคัดเลือก 
ข้อ ๑๒๙ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้างที่ปรึกษาตามข้อ  ๑๑๔  แล้วให้เจ้าหน้าที่  

ขอรายชื่อที่ปรึกษาในสาขางานที่จะจ้างจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา  กระทรวงการคลังแล้วมอบให้
คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  เพ่ือด าเนินการต่อไป 

ข้อ ๑๓๐ ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  ด าเนินการดังนี้ 
(๑) จัดท าหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอต่อราชวิทยาลัย  

ไม่น้อยกว่า  ๓  ราย  เว้นแต่ในงานนั้นมีที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดน้อยกว่า  ๓  ราย 
ให้เข้ายื่นข้อเสนอ  โดยให้ค านึงถึงการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อเสนอ  พร้อมจัดท าบัญชี
รายชื่อที่ปรึกษาที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวนไปด้วย 

(๒) การยื่นซองข้อเสนอและการรับซองข้อเสนอ  ให้ด าเนินการตามข้อ  ๑๒๓  โดยอนุโลม 
(๓) เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการรับซองข้อเสนอ  ให้รับซองข้อเสนอของที่ปรึกษาเฉพาะราย  

ที่คณะกรรมการได้มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น  พร้อมจัดท าบัญชีรายชื่อที่ปรึกษาที่มายื่นข้อเสนอ 
 เมื่อพ้นก าหนดเวลารับซองข้อเสนอ  ห้ามรับเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  ตามเงื่อนไข 

ที่ก าหนดในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากที่ปรึกษา 
(๔) เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้ เปิดซองข้อเสนอและเอกสาร 

หลักฐานต่าง ๆ  ของที่ปรึกษาทุกราย  แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในเอกสาร
ประกอบการยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

(๕) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน  และเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  ของที่ปรึกษา 
แล้วคัดเลือกที่ปรึกษาที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  และยื่นเอกสารครบถ้วน  ถูกต้อง  มี คุณสมบัต ิ
และข้อเสนอเป็นไปตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน 

ในกระบวนการพิจารณา  อาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากที่ปรึกษารายใดก็ได้  แต่จะให้  
ที่ปรึกษารายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้  และหากคณะกรรมการเห็นว่าที่ปรึกษารายใด 
มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน  ให้คณะกรรมการ  
ตัดรายชื่อของที่ปรึกษารายนั้นออกจากการคัดเลือกในครั้งนั้น 

ในกรณีที่ที่ปรึกษารายใดเสนอเอกสารไม่ครบถ้วน  หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจาก
เงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวนในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ  และความแตกต่างนั้น 
ไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อที่ปรึกษารายอื่นหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย  ให้พิจารณา
ผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ที่ปรึกษารายนั้นและพิจารณาในขั้นตอนต่อไป 

(๖) พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของที่ปรึกษารายที่ถูกต้องตาม  (๕)  และผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพ  
ที่ราชวิทยาลัยก าหนดและจัดล าดับ  และให้พิจารณาคัดเลือกผู้ชนะหรือผู้ ได้รับการคัดเลือก 
ตามหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

้หนา   ๔๗
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 (ก) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่เป็นไปตามมาตรฐานของราชวิทยาลัยหรืองานที่ซับซ้อน 
ให้คัดเลือกจากรายที่ได้คะแนนรวมด้านคุณภาพและด้านราคามากที่สุด 

 (ข) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่มีความซับซ้อนมาก  ให้คัดเลือกรายที่ ได้คะแนน 
ด้านคุณภาพมากที่สุด 

 ในกรณีที่ปรึกษารายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับราชวิทยาลัย 
ในเวลาที่ก าหนด  ให้คณะกรรมการพิจารณาที่ปรึกษาที่ได้คะแนนมากที่สุดล าดับถัดไป  ตาม  (ก)   
หรือ  (ข)  แล้วแต่กรณี 

(๗) ในกรณีที่มีที่ปรึกษาได้คะแนนเท่ากันหลายราย  ให้ด าเนินการ  ดังนี้ 
 (ก) กรณีตาม  (๖)  (ก)  ให้พิจารณาผู้ที่ได้รับคะแนนด้านคุณภาพมากที่สุด 
 (ข) กรณีตาม  (๖)  (ข)  ให้พิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด 
(๘) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยให้น าความในข้อ  ๑๒๔  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๓๑ เมื่อคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกได้พิจารณาตามข้อ  ๑๓๐  

แล้วปรากฏว่ามีที่ปรึกษาเข้ายื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีที่ปรึกษาเข้ายื่นข้อเสนอหลายราย  
แต่ผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว  ให้เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น
แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะด าเนินการต่อไ ปโดยไม่ต้องยกเลิก 
การคัดเลือก  ให้คณะกรรมการเจรจาต่อรองกับที่ปรึกษารายนั้น 

ในกรณีที่ไม่มีที่ปรึกษาเข้ายื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก  ให้เสนอเลขาธิการ  
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณายกเลิกการจ้างในครั้งนั้น  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้วเห็ นว่า 
การด าเนินการคัดเลือกใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการจ้างโดยวิ ธีเฉพาะเจาะจงตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๗๐  วรรคหนึ่ง  (๓)  (ก)  ก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการ 
โดยวิธี เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น  ให้ เริ่มกระบวนการจ้างใหม่โดยการจัดท า รายงานขอจ้าง 
ตามข้อ  ๑๑๔ 

ข้อ ๑๓๒ ในกรณีที่ปรากฏว่า  ราคาของที่ปรึกษาที่เป็นผู้ชนะหรือได้รับการคัดเลือกยังสูงกว่า
วงเงินที่จะจ้างตามข้อ  ๑๑๔  ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกด าเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ต่อรองราคากับที่ปรึกษารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรจ้างนั้น  ให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้
หากที่ปรึกษารายนั้นยอมลดราคาแล้ว  ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะจ้าง  หรือสูงกว่านั้น  
ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะจ้าง  หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก  แต่ส่วนที่สู งกว่านั้น 
ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  ก็ให้เสนอจ้าง  
จากที่ปรึกษารายนั้น 

้หนา   ๔๘
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(๒) หากด าเนินการตาม  (๑)  แล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอความเห็นต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่  เพ่ือประกอบการใช้ดลุพินิจว่าจะขอเงินเพิ่ม  หรือยกเลิกการจ้างในครัง้นั้นและด าเนนิการจา้ง
โดยวิธีคัดเลือกใหม่  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่าการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกใหม่  
อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  
มาตรา  ๗๐  วรรคหนึ่ง  (๓)  (ก)  ก็ได้  เว้นแต่  ราชวิทยาลัยจะด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น 
ให้เริ่มกระบวนการจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอจ้างตามข้อ  ๑๑๔ 

ข้อ ๑๓๓ ให้น าความในข้อ  ๑๒๘  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก 
ในงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  โดยอนุโลม 

วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ ๑๓๔ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้างที่ปรึกษาตามข้อ  ๑๑๔  แล้วให้

คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดท าหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดรายใด

รายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือเจรจาต่อรองราคา 
(๒) พิจารณาข้อเสนอของที่ปรึกษาและเจรจาต่อรองกับที่ปรึกษารายนั้นโดยตรง  เพ่ือให้ได้

ข้อเสนอที่เหมาะสม  ถูกต้อง  เป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัยมากที่สุด  และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ของการจ้างครั้งนั้น 

(๓) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยให้น าความในข้อ  ๑๒๔  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๓๕ ให้น าความในข้อ  ๑๒๘  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  โดยอนุโลม 

เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
ข้อ ๑๓๖ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  หรือวิธีคัดเลือก

นอกจากให้พิจารณาเกณฑ์ด้านคุณภาพ  ประกอบด้วย  (๑)  ผลงานและประสบการณ์ของที่ปรึกษา   
(๒)  วิธีการบริหารและวิธีการปฏิบัติงาน  (๓)  จ านวนบุคลากรที่ร่วมงาน  (๔)  ประเภทของที่ปรึกษา 
ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน  (๕)  ข้อเสนอทางด้านการเงิน  และ  (๖)  เกณฑ์อื่นตามที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวงแล้ว  ให้เป็นไปตามเกณฑ์ในการพิจารณาและการให้น้ าหนัก  ตามความในมาตรา  ๗๖  
วรรคหนึ่งของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  ดังต่อไปนี้ 

้หนา   ๔๙
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(๑) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาเพ่ือด าเนินงานประจ า  งานที่มีมาตรฐานเชิงคุณภาพตามหลัก
วิชาชีพอยู่แล้ว  หรืองานที่ไมซ่ับซอ้น  ให้ราชวิทยาลัยคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอทีผ่่านเกณฑ์ด้านคุณภาพแลว้
และให้คัดเลือกจากรายที่เสนอราคาต่ าสุด 

(๒) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่ เป็นไปตามมาตรฐานของราชวิทยาลัยหรืองานที่ซับซ้อน 
ให้ราชวิทยาลัยคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพแล้วและให้คัดเลือกจากรายที่ได้คะแนนรวม 
ด้านคุณภาพและด้านราคามากที่สุด 

(๓) กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่มีความซับซ้อนมาก  ให้ราชวิทยาลัยคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอ 
ที่ผ่านเกณฑด์้านคุณภาพแล้วและให้คัดเลือกจากรายที่ได้คะแนนด้านคุณภาพมากที่สุด 

อ านาจในการสั่งจ้างงานจ้างที่ปรึกษา 
ข้อ ๑๓๗ การสั่งจ้างงานจ้างที่ปรึกษาครั้งหนึ่ง  ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่งและภายใน

วงเงินดังต่อไปนี้ 
(๑) เลขาธิการ  ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) สภาราชวิทยาลัย  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ค่าจ้างที่ปรึกษา  
ข้อ ๑๓๘ อัตราค่าจ้างที่ปรึกษาให้เป็นไปตามความเหมาะสมและประหยัดโดยค านึงถึง

องค์ประกอบต่าง ๆ  เช่น  ลักษณะของงานทีจ่ะจ้าง  อัตราค่าจ้างของงานในลักษณะเดยีวกันที่หน่วยงาน
ของรัฐอื่นเคยจ้าง  จ านวนคน - เดือน  (man-months)  เท่าที่จ าเป็น  ดัชนีค่าครองชีพ  เป็นต้น   
แต่ทั้งนี้จะต้องไม่เกินกว่าอัตราค่าจ้างที่ปรึกษาตามที่ผู้รักษาการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
ก าหนดด้วย  

ค่าจ้างล่วงหน้า 
ข้อ ๑๓๙ ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า  ให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้า

ของค่าจ้างตามสัญญา  และที่ปรึกษาที่เป็นคู่สัญญาจะต้องน าหนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศมาค้ าประกันเงินที่ได้รับล่วงหน้าไปนั้น  และให้ราชวิทยาลัย 
คืนหนังสือค้ าประกันดังกล่าวให้แก่คู่สัญญาเมื่อราชวิทยาลัยได้หักเงินที่ได้จ่ายล่วงหน้าจากเงินค่าจ้าง  
ที่จ่ายตามผลงานแต่ละงวดครบถ้วนแล้ว  ทั้งนี้  ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขไวใ้นประกาศและเอกสารเชญิชวน
หรือหนังสือเชิญชวนและในสัญญาด้วย 

ส าหรับการจ้างหน่วยงานของรัฐ  ให้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของค่าจ้าง
ตามสัญญา  และไม่ต้องมีหลักประกันเงินล่วงหน้าที่รับไปก็ได้ 
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หมวด  ๔ 
กระบวนการจา้งผู้เชี่ยวชาญ 

 
 

ข้อ ๑๔๐ ในกรณีที่ราชวิทยาลัย  มีความประสงค์จะจ้างบุคคลผู้ทรงคุณวุฒิ  ที่มีความรู้
ความสามารถหรือมีความเชี่ยวชาญ  ช านาญหรือมีประสบการณ์เป็นกรณีพิเศษเฉพาะด้านใดด้านหนึ่ง  
ที่จ าเป็นแก่การพัฒนา  แก้ไข  ปรับปรุงหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของราชวิทยาลัย  ก็ให้กระท าได้  
โดยให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์การให้บริการ  โดยอนุโลม  ตามที่ราชวิทยาลัยก าหนด   

หมวด  ๕ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคมุงานก่อสรา้ง 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ ๑๔๑ ในกรณีที่ราชวิทยาลัยไม่มีหน่วยงานออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างหรือมีแต่ 
ไม่สามารถออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างได้เองให้ขอความร่วมมือกับกรมโยธาธิการและผังเมือง  
กรมศิลปากร  หรือหน่วยงานของรัฐอื่นที่มีหน่วยงานออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก่อนก็ได้ 

ข้อ ๑๔๒ ราชวิทยาลัยประสงค์จะจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างให้กับหน่วยงานของรัฐ
หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องกับสถาบันพระมหากษัตริย์  ให้ก าหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และ
รายละเอียดการด าเนินการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างเสนอต่อคณะกรรมการนโยบาย 
เพ่ือขอความเห็นชอบ  และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ราชวิทยาลัยด าเนินการตามวิธีการ  
ที่ก าหนดต่อไป 

ข้อ ๑๔๓ ผู้ให้บริการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่เป็นคู่สัญญากับราชวิทยาลัย 
ต้องไม่มีส่วนได้เสียกับผู้ประกอบการงานก่อสร้างในงานนั้น  ในลักษณะดังต่อไปนี้ 

(๑) มีความสัมพันธ์โดยตรง  คือ  ผู้ให้บริการจะต้องไม่เป็นผู้รับจ้างงานก่อสร้างในงาน 
ที่ตนเองเป็นคู่สัญญากับราชวิทยาลัย 

(๒) มีความสัมพันธ์โดยอ้อม  คือ  ผู้ให้บริการจะต้องไม่เป็นผู้รับจ้างให้กับคู่สัญญาของ 
ราชวิทยาลัยในงานที่ตนเองเป็นผู้ให้บริการ 

ข้อ ๑๔๔ ผู้ให้บริการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่เป็นบุคคลธรรมดาจะต้อง 
มีสัญชาติไทยและเป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมหรือวิศวกรรมส าหรับงานว่าจ้าง
ตามที่ก าหนด  โดยกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมหรือวิศวกรรม  แล้วแต่กรณี 

ผู้ให้บริการที่เป็นนิติบุคคล  กรรมการผู้จัดการหรือหุ้นส่วนผู้จัดการของนิติบุคคลนั้น  จะต้อง
เป็นคนไทย  และเป็นนิติบุคคลที่มีผู้ถือหุ้นเป็นคนไทยเกินร้อยละห้าสิบของทุนการจัดตั้งนิติบุคคลนั้น 
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ข้อ ๑๔๕ ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างหรือหน่วยงานของรัฐอื่น  จะน าแบบแปลนรายละเอียดงานจ้าง  
ไปด าเนินการก่อสร้างนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ในสัญญา  ให้ผู้ว่าจ้างหรือหน่วยงานของรัฐนั้น  ๆ  
จ่ายเงินค่าจ้างแก่ผู้ให้บริการจ้างออกแบบงานก่อสร้าง  ตามอัตราที่ผู้รักษาการตามระเบียบประกาศ
ก าหนด 

ข้อ ๑๔๖ ห้ามผู้ให้บริการจ้างออกแบบงานก่อสร้างน าแบบแปลนรายละเอียดงานจ้างที่ได้ 
ท าสัญญากับผู้ว่าจ้างแล้วไปให้ผู้อื่นด าเนินการก่อสร้างอีก  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษร
จากผู้ว่าจ้างก่อน 

ข้อ ๑๔๗ ระหว่างด าเนินการตามสัญญาจ้าง  ผู้ว่าจ้างอาจขอให้ผู้ให้บริการจ้างออกแบบงาน
ก่อสร้างเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายละเอียดเล็ก ๆ  น้อย ๆ  ในส่วนที่ไม่กระทบต่อโครงสร้างที่ส าคัญและ
เป็นไปตามมาตรฐานงานก่อสร้างที่ผู้ให้บริการจ้างออกแบบงานก่อสร้างได้ส่งมอบตามงวดงานในสัญญาแล้ว  
โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพ่ิมอีก   

ข้อ ๑๔๘ ผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างจะต้องจัดผู้ควบคุมงานที่มีความรู้และมีความช านาญ  
งานก่อสร้างให้เหมาะสมกับสภาพงานก่อสร้างนั้น  ๆ 

ผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสรา้งจะต้องส่งรายชื่อผู้ควบคุมงาน  ผู้ตรวจการหรอืผู้แทนให้ผู้วา่จา้ง  
ให้ความเห็นชอบ  และในกรณีที่ผู้ควบคุมงานไม่สามารถปฏิบัติงานตามความในวรรคหนึ่งผู้ให้บริการ
ควบคุมงานก่อสร้างจะต้องเสนอชื่อผู้ควบคุมงานปฏิบัติงานแทน  ผู้ที่ปฏิบัติงานแทนในกรณีดังกล่าว
จะต้องได้รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้าง 

ส่วนที ่ ๒ 
กระบวนการจา้งออกแบบหรือควบคุมงานก่อสรา้ง 

 
 

การจัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ข้อ ๑๔๙ ในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ให้เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา  

คณะหนึ่ง  หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบจัดท าร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบ 
หรือควบคุมงานก่อสร้าง  รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

รายงานขอจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ข้อ ๑๕๐ ในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอจ้างออกแบบ

หรือควบคุมงานก่อสร้างเสนอเลขาธิการเพ่ือขอความเห็นชอบ  โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
ตามรายการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
(๒) ขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
(๓) คุณสมบัติของผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
(๔) วงเงินค่าก่อสร้างโดยประมาณ 
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(๕) ค่าจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยประมาณ 
(๖) ก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
(๗) วิธีที่จะจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  และเหตุผลที่ต้องจ้างโดยวิธีนั้น 
(๘) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๙) ข้อเสนออื่น ๆ   เช่น  การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ   ที่จ าเป็นในงานจ้างออกแบบ

หรือควบคุมงานก่อสร้าง  การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน  หรือหนังสือเชิญชวน 
เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานตามวรรคหนึ่งแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการจ้าง  

ตามวิธีการจ้างนั้นต่อไปได้ 

คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ข้อ ๑๕๑ ในการด าเนินการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างแต่ละครั้ง  ให้เลขาธิการ

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างขึ้นเพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้  
พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ  แล้วแต่กรณี  ดังนี้ 

(๑) คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก 
(๓) คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๔) คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ 
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างแต่ละคณะ  รายงานผล  

การพิจารณาต่อเลขาธิการภายในระยะเวลาที่ก าหนด  ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้าให้เสนอเลขาธิการ
พิจารณาขยายเวลาได้ตามความจ าเป็น 

ข้อ ๑๕๒ คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างตามข้อ  ๑๕๑   
แต่ละคณะ  ประกอบด้วย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และกรรมการอย่างน้อย  ๒  คน  ซึ่งแต่งตั้งจาก
พนักงาน  ลูกจ้าง  หรือบุคลากรที่เรียกชื่ออย่างอื่นตามที่ราชวิทยาลัยก าหนด  โดยให้ค านึงถึงลักษณะหน้าที่
และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ 

นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง  จะแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิที่เป็นบุคคลภายนอก   
ในงานที่จ้างนั้นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 

ข้อ ๑๕๓ องค์ประชุมของคณะกรรมการ  มติของคณะกรรมการ  และการมีส่วนไดเ้สียในเรือ่ง  
ซึ่งที่ประชุมพิจารณา  ให้น าความตามข้อ  ๒๖  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
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วิธีการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ข้อ ๑๕๔ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  กระท าได้  ๔  วิธี  ดังนี้ 
(๑) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๒) วิธีคัดเลือก 
(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 
(๔) วิธีประกวดแบบ 

วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
ข้อ ๑๕๕ ให้น าความในข้อ  ๑๑๙  ข้อ  ๑๒๐  ข้อ  ๑๒๑  ข้อ  ๑๒๒  และข้อ  ๑๒๓   

มาใช้บังคับกับการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
ในส่วนนี้  โดยอนุโลม 

ข้อ ๑๕๖ เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้คณะกรรมการด าเนินงาน 
จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ด าเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เปิดซองข้อเสนอ  และตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  ของผู้ให้บริการทุกราย   
แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในเอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

(๒) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน  และเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  ของผู้ให้บริการ 
แล้วคัดเลือก  ผู้ให้บริการที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  และยื่นเอกสารครบถ้วน  ถูกต้อง  มีคุณสมบัติ 
และข้อเสนอเป็นไปตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในเอกสารงานจ้างออกแบบหรือควบคุม 
งานก่อสร้าง 

ในกระบวนการพิจารณา  อาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเติมจากผู้ให้บริการรายใดก็ได้  แต่จะให้  
ผู้ให้บริการรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้  และหากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ให้บริการรายใด  
มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยได้ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารงานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้าง  ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ให้บริการรายนั้น 

ในกรณีที่ผู้ให้บริการรายใดเสนอเอกสารด้านคุณภาพไม่ครบถ้วน  หรือเสนอรายละเอียด
แตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารงานจ้างออกแบบหรือควบคุม  
งานก่อสร้างในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ  และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ  
ต่อผู้ให้บริการรายอื่นหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ให้บริการรายนั้น
และพิจารณาในขั้นตอนต่อไป 

(๓) พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของผู้ให้บริการรายที่ถูกต้องตาม  (๒)  ซึ่งมีคุณภาพและ
คุณสมบัติ  เป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัยแล้วให้เสนอจ้างจากรายที่ ได้คะแนนคุณภาพมากที่สุดและ
จัดล าดับไว้ไม่เกิน  ๓  ราย 
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ในกรณีที่ผู้ให้บริการรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งได้คะแนนคุณภาพมากที่สุดไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือ
ข้อตกลงกับราชวิทยาลัยในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่ได้คะแนนคุณภาพมากที่สุดในล าดับถัดไป 

(๔) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยให้น าความในข้อ  ๑๒๔  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๕๗ เมื่อคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศ

เชิญชวนทั่วไปได้พิจารณาตามข้อ  ๑๕๖  แล้ว  ปรากฏว่ามีผู้ให้บริการยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมี 
ผู้ให้บริการหลายรายแต่ผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว  ให้เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  
เพ่ือยกเลิกการประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งนั้น  แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควร 
ที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกาศเชิญชวนทั่วไป  ให้คณะกรรมการเจรจาต่อรองกับ
ผู้ให้บริการรายนั้น 

ในกรณีที่ไม่มีผู้ให้บริการเข้ายื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รั บการคัดเลือก  ให้เสนอ
เลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณายกเลิกการจ้างในครั้งนั้น  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้ว
เห็นว่าการด าเนินการประกาศเชิญชวนทั่วไปใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๘๑  (๑)  หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา  ๘๒  (๑)  
แล้วแต่กรณีก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงเป็นอย่างอื่น   
ให้เริ่มกระบวนการจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอจ้างตามข้อ  ๑๕๐ 

ข้อ ๑๕๘ ให้น าความในข้อ  ๑๒๘  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะในงานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  โดยอนุโลม 

วิธีคัดเลือก 
ข้อ ๑๕๙ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง

ตามข้อ  ๑๕๐  แล้ว  ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก  
ด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) จัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ให้บริการที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอต่อ 
ราชวิทยาลัยไม่น้อยกว่า  ๓  ราย  เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ให้บริการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนด 
น้อยกว่า  ๓  รายให้เข้ายื่นข้อเสนอ  โดยให้ค านึงถึงการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อเสนอ
และให้จัดท าบัญชีรายชื่อผู้ให้บริการที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวนไปด้วย 

(๒) การยื่นซองข้อเสนอและการรับซองข้อเสนอ  ให้ด าเนินการตามข้อ  ๑๒๓  โดยอนุโลม 
(๓) เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการรับซองข้อเสนอ  ให้รับซองข้อเสนอของผู้ให้บริการเฉพาะราย  

ที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น  พร้อมจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ให้บริการที่มายื่นข้อเสนอ 
เมื่อพ้นก าหนดเวลารับซองข้อเสนอ  ห้ามรับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ตามเงื่อนไขที่ก าหนด   

ในหนังสือเชิญชวนเพ่ิมเติมจากผู้ให้บริการ 
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(๔) เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้เปิดซองข้อเสนอและเอกสารหลักฐาน
ต่าง ๆ  ของผู้ให้บริการทุกรายแล้ว  ให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในเอกสารประกอบการยื่น
ข้อเสนอทุกแผ่น 

(๕) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน  และเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  ของผู้ให้บริการ 
แล้วคัดเลือกผู้ให้บริการที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  และยื่นเอกสารครบถ้วน  ถูกต้อง  มีคุณสมบัติ 
และข้อเสนอเป็นไปตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน 

 ในกระบวนการพิจารณา  อาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ให้บริการรายใดก็ได้  
แต่จะให้ผู้ให้บริการรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิ ได้  และหากคณะกรรมการเห็นว่า 
ผู้ให้บริการรายใด  มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน  
ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ให้บริการรายนั้นออกจากการคัดเลือกในครั้งนั้น 

 ในกรณีที่ผู้ให้บริการรายใดเสนอเอกสารไม่ครบถ้วน  หรือเสนอรายละเอียดแตกต่าง 
ไปจากเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวนในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ  และความแตกต่างนั้น 
ไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ให้บริการรายอื่นหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณา
ผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ให้บริการรายนั้นและพิจารณาในขั้นตอนต่อไป 

(๖) พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของผู้ให้บริการรายที่ถูกต้องตาม  (๕)  ซึ่งมีคุณภาพและ
คุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัย  แล้วให้เสนอจ้างจากรายที่ได้คะแนนคุณภาพมากที่สุดและ
จัดล าดับ 

 ในกรณีที่ผู้ให้บริการรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งได้คะแนนคุณภาพมากที่สุดไม่ยอมเข้าท าสัญญา
หรือข้อตกลงกับราชวิทยาลัยในเวลาที่ก าหนด  ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ให้บริการที่ได้คะแนน
คุณภาพมากที่สุดล าดับถัดไป 

(๗) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยให้น าความในข้อ  ๑๒๔  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๖๐ เมื่อคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก  

ได้พิจารณาตามข้อ  ๑๕๙  แล้ว  ปรากฏว่ามีผู้ให้บริการเข้ายื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ให้บริการ
เข้ายื่นข้อเสนอหลายรายแต่ผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว  ให้เสนอเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่
เ พ่ือยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น  แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะ 
ด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการคัดเลือก  ให้คณะกรรมการเจรจาต่อรองกับผู้ให้บริการรายนั้น 

ในกรณีที่ไม่มีผู้ให้บริการเข้ายื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รั บการคัดเลือก  ให้เสนอ
เลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณายกเลิกการจ้างในครั้งนั้น  แต่หากเลขาธิการพิจารณาแล้ว
เห็นว่าการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกใหม่อาจไม่ได้ผลดี  จะสั่งให้ด าเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๘๒  (๑)  ก็ได้  เว้นแต่ราชวิทยาลัยจะด าเนินการ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น  ให้เริ่มกระบวนการจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอจ้างตามข้อ  ๑๕๐ 
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ข้อ ๑๖๑ ให้น าความในข้อ  ๑๒๘  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกในงาน
จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก  โดยอนุโลม 

วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ ๑๖๒ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง

ตามข้อ  ๑๕๐  แล้วให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง  ด าเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) จัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแล้ว  
และมีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะท างานที่ว่าจ้างนั้นให้เข้ายื่นข้อเสนอ 

(๒) พิจารณาข้อเสนอของผู้ให้บริการ  เพ่ือให้ได้ข้อเสนอที่เหมาะสม  ถูกต้อง  เป็นประโยชน์
ต่อราชวิทยาลัยมากที่สุด  และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจ้างครั้งนั้น 

(๓) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยให้น าความในข้อ  ๑๒๔  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๖๓ ให้น าความในข้อ  ๑๒๘  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก 

ในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  โดยอนุโลม 

วิธีประกวดแบบ 
ข้อ ๑๖๔ ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ 

พร้อมประกาศเชิญชวน  ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
การท าเอกสารงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบและประกาศเชิญชวน 

ตามวรรคหนึ่ง  ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนดโดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระท าได้  
เว้นแต่เลขาธิการเห็นว่า  จะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งร่างเอกสารงานจ้าง
ออกแบบงานก่อสร้างและประกาศดังกล่าวไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

ข้อ ๑๖๕ เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้างออกแบบงานก่อสร้างตามข้อ  ๑๕๐  แล้ว  
ให้ด าเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ขั้นตอนที่  ๑  การประกวดแนวความคิดในการออกแบบ 
 (ก) ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารงานจ้างออกแบบงานก่อสร้าง

โดยวิธีประกวดแบบในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัย  และให้  
ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของราชวิทยาลัยเป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า   
๑๕  วันท าการ  โดยให้ค านึงถึงระยะเวลาในการชี้แจงรายละเอี ยด  (ถ้ามี)  และระยะเวลา 
ที่ให้ผู้ให้บริการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วย  และให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศ 
และเอกสารงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
ผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

้หนา   ๕๗

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



 การให้เอกสารงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ  รวมทั้งเอกสาร  
ที่เกี่ยวข้อง  ให้กระท าไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารงานจ้างออกแบบงานก่อสร้าง  
ตามวรรคหนึ่ง  เพ่ือให้ผู้ให้บริการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับเอกสารงานจ้างออกแบบ
งานก่อสร้างตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสารงานจ้างออกแบบ  
งานก่อสร้าง 

 ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการประกวดแนวความคิด 
ให้ก าหนดเป็นวันท าการวันใดวันหนึ่งก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

 การก าหนดวันเวลาในการยื่นข้อเสนอให้ก าหนดเป็นวัน  เวลา  ท าการเพียงวันเดียว
หลังจากสิ้นสุดการเผยแพร่ประกาศและเอกสารตามวรรคหนึ่ง 

 ให้น าความในข้อ  ๑๒๓  มาใช้บังคับกับการยื่นข้อเสนอโดยวิธีประกวดแบบ  โดยอนุโลม 
 (ข) เมื่อถึงก าหนดวัน  เวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้คณะกรรมการด าเนินงาน 

จ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวธิีประกวดแบบ  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานตา่ง ๆ  ของผู้ให้บริการทุกราย
แล้วคัดเลือกผู้ให้บริการที่ยื่นเอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง  และเสนอแนวความคิดในการออกแบบ
เป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารงานจ้างออกแบบก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ  แล้วให้คัดเลือก
ผู้ให้บริการที่เสนอแนวความคิดที่ผ่านเกณฑ์คุณภาพและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของราชวิทยาลัยและ
จัดล าดับ 

 (ค) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ให้บริการที่ได้รับคัดเลือกตาม  (ข)   
แล้วคัดเลือกผู้ให้บริการที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  เพื่อไปด าเนินการขั้นตอนที่  ๒  ต่อไป 

 (ง) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 
ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 (จ) เมื่อเลขาธิการให้ความเห็นชอบตาม  (ง)  แล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผล 
ผู้ ให้บริการที่ ได้รับการคัดเลือกแนวความคิดในขั้นตอนที่   ๑  ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ 
ของกรมบัญชีกลางและของราชวิทยาลัย  และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศ  
ของราชวิทยาลัยและแจ้งให้ผู้ให้บริการที่เสนอแนวคิดทุกรายทราบผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์   
(e - mail)  ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

(๒) ขั้นตอนที่  ๒  การประกวดแบบ 
 (ก) ให้ผู้ให้บริการที่ได้รับการคัดเลือกแนวความคิดในขั้นตอนที่   ๑  ทุกรายพัฒนา

แนวความคิดที่ได้เสนอไว้แล้วให้เป็นแบบงานก่อสร้างตามเงื่อนไขที่ราชวิทยาลัยก าหนด  และจัดส่ง  
แบบงานก่อสร้างดังกล่าวให้ราชวิทยาลัยภายในระยะเวลาที่ก าหนด  พร้อมเสนอรายชื่อผู้ให้บริการ 
ที่จะเข้าท าสัญญาร่วมงานกัน  (ถ้ามี)  และรายชื่อสถาปนิกหรือวิศวกรทุกสาขาที่เกี่ยวข้องที่ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมหรือวิศวกรรม 

้หนา   ๕๘
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 ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการประกวดแบบให้ก าหนดเป็น  
วันท าการวันใดวันหนึ่ง  โดยให้ราชวิทยาลัยชี้แจงรายละเอียดให้ผู้ให้บริการทุกรายทราบไม่น้อยกว่า   
๗  วันท าการ  ก่อนถึงก าหนดวันยื่นข้อเสนอ 

 การก าหนดวัน  เวลาในการยื่นข้อเสนอให้ก าหนดเป็นวันท าการวันใดวันหนึ่งโดยให้
ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ให้บริการจัดท าแบบงานก่อสร้าง 

 (ข) เมื่อถึงก าหนดเวลาการเปิดซองข้อเสนอ  ให้คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบ
งานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ของผู้ให้บริการทุกรายและการมี
ผลประโยชน์ร่วมกนั  แล้วคัดเลือกผู้ให้บรกิารท่ีไมม่ีผลประโยชน์รว่มกนัและยื่นเอกสารหลักฐานครบถว้น
ถูกต้องแล้วคัดเลือกผู้ให้บริการที่ยื่นเอกสารหลักฐานครบถ้วน  ถูกต้อง  และเสนอแบบเป็นไป 
ตามวัตถุประสงค์ของราชวิทยาลัย  แล้วให้คัดเลือกผู้ชนะการประกวดแบบที่ได้คะแนนคุณภาพมากที่สุด
และจัดล าดับ 

 ในกรณีที่ผู้ให้บริการรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งได้คะแนนคุณภาพมากที่สุดไม่ยอมเข้าท าสัญญา  
กับราชวิทยาลัยในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างให้คณะกรรมการพิจารณา  
ผู้ที่ได้คะแนนคุณภาพมากที่สุดในล าดับถัดไป 

 (ค) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  โดยให้น าความในข้อ  ๑๒๔  (๔)  มาใช้บังคับ 
โดยอนุโลม 

ข้อ ๑๖๖ ให้น าความในข้อ  ๑๒๘  มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะในงานจ้างออกแบบ
งานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ  โดยอนุโลม 

ข้อ ๑๖๗ ราชวิทยาลัยอาจก าหนดเงินค่าตอบแทนให้กับผู้เข้าประกวดแบบในขั้นตอนที่  ๒   
ที่ได้รับการคัดเลือกตามข้อ  ๑๖๕  (๒)  (ข)  โดยให้ค านึงความเหมาะสมและประโยชน์ต่อทางราชการ 
เป็นส าคัญ  ทั้งนี้  ให้ราชวิทยาลัยแจ้งการจ่ายเงินค่าตอบแทนดังกล่าวไว้ในประกาศและเอกสาร  
งานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบด้วย 

อ านาจในการสั่งจ้างงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
ข้อ ๑๖๘ การสั่งจ้างงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างครั้งหนึ่ง  ให้เป็นอ านาจของ  

ผู้ด ารงต าแหน่งและภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เลขาธิการไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) สภาราชวิทยาลัย  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  
ข้อ ๑๖๙ อัตราค่าจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ให้เป็นไปตามอัตราที่ก าหนด 

ในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา  ๙๐  วรรคสอง  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

้หนา   ๕๙
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หมวด  ๖ 
การท าสญัญาและหลักประกัน 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
สัญญา 

 
 

ข้อ ๑๗๐ การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้  เป็นอ านาจของเลขาธิการ 
การลงนามในสัญญาตามวรรคหนึง่  จะกระท าไดเ้มื่อพ้นระยะเวลาการอทุธรณ์ตามมาตรา  ๖๖  

วรรคสอง  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง   
ข้อ ๑๗๑ การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้ก าหนดค่าปรบั

เป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ  ๐.๐๑ - ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ  เว้นแต่ 
การจ้างซึ่งต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน  ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงินตายตัว 
ในอัตราร้อยละ  ๐.๐๑ - ๐.๑๐  ของราคางานจ้างนั้น  แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ  ๑๐๐  บาท  ส าหรับ
งานก่อสร้างสาธารณูปโภค  ที่มีผลกระทบต่อการจราจร  ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ  ๐.๒๕  
ของราคางานจ้างนั้น  แต่อาจจะก าหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ ได้   ทั้ งนี้   ตามหลักเกณฑ์ 
ที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

ในการท าสัญญาจ้างที่ปรึกษา  หากราชวิทยาลัยเห็นว่า  ถ้าไม่ก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญา  
จะเกิดความเสียหายแก่ราชวิทยาลัย  ให้ราชวิทยาลัยก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญาเป็นรายวันในอัตรา  
หรือจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ  ๐.๐๑ - ๐.๑๐  ของราคางานจ้างนั้น 

การก าหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจ านวนเงินเท่าใด   
ให้เลขาธิการค านึงถึงราคา  ก าหนดระยะเวลาของการใช้งาน  และลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบ
ต่อการที่คู่สัญญาของราชวิทยาลัยจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา  หรือกระทบต่อการจราจร   
หรือความเสียหายแก่ประโยชน์สาธารณะ  แล้วแต่กรณี 

ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด  ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้ว 
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในก าหนดตามสัญญา  แต่ยังขาด  
ส่วนประกอบบางส่วน  ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินก าหนดสัญญาให้ถือว่าไม่ได้ส่งมอบ 
สิ่งของนั้นเลย  ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย  ถ้าติดตั้งหรือทดลอง  
เกินกว่าก าหนดตามสัญญาเป็นจ านวนวันเท่าใด  ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่ก าหนดของราคาทั้งหมด 

ทั้งนี้  ให้ก าหนดเรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย 
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ข้อ ๑๗๒ ในกรณีที่ราชวิทยาลัยเห็นว่ามีความจ าเป็นจะต้องก าหนดค่าปรับนอกเหนือจาก 
ที่ก าหนดไว้ในข้อ  ๑๗๑  เนื่องจากถ้าไม่ก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญาจะเกิดความเสียหายแก่ราชวิทยาลัย  
เช่น  งานที่เกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ  หรืองานที่อยู่ระหว่างการรับประกันความช ารุดบกพร่อง  
จากการซื้อขายคอมพิวเตอร์  ให้พิจารณาก าหนดอัตราค่าปรับในกรณีดังกล่าว  โดยค านึงถึงความส าคัญ
และลักษณะของงานที่จะก าหนด  และความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่ราชวิทยาลัยเป็นส าคัญ 

ข้อ ๑๗๓ ให้ราชวิทยาลัยส่งส าเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่ 
หนึ่งล้านบาทขึ้นไป  ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและกรมสรรพากรภายใน  ๓๐  วัน  นับแต่วันท าสัญญา
หรือข้อตกลง  หรือตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ข้อ ๑๗๔ การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๙๗  
ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น  โดยราชวิทยาลัยต้องพิจารณา
เปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ  หรือรายละเอียดของงาน  รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงกับพัสดุที่จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 

ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง  
จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร  สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ  หรือผู้ทรงคุณวุฒ ิ ซึ่งรับผิดชอบ
หรือสามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะ  แบบและรายการของงานก่อสร้าง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น
แล้วแต่กรณีด้วย 

เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี  ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  
ให้เลขาธิการเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น 

ส่วนที ่ ๒ 
หลักประกนั 

 
 

หลักประกันการเสนอราคา 

ข้อ ๑๗๕ เพ่ือประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ  ผู้เสนอราคาหรือ 
ผู้ให้บริการไม่ปฏิบัติตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง  หรือการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  
ให้ราชวิทยาลัยก าหนดหลักประกันการเสนอราคา  ส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ที่มีวง เงินซื้อหรือจ้างหรือ
วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างเกินกว่า  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ดังนี้ 

การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้มีการวางหลักประกันการเสนอราคา
โดยให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย  ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
ช าระต่อเจ้าหน้าที่  หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน  ๓  วันท าการ 
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(๒) หนังสือค ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการ  
นโยบายก าหนด 

(๓) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ ได้รับอนุญาต 

ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร  
แห่งประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ  โดยอนุโลม  
ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

ส าหรับงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ให้มีการ  
วางหลักประกันการเสนอราคา  โดยให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เงินสด 
(๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย  ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น

ช าระต่อเจ้าหน้าที่  หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน  ๓  วันท าการ 
(๓) หนังสือค ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
(๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ ได้รับอนุญาต 

ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร  
แห่งประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ  โดยอนุโลม  
ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ  ส าหรับการประกวดราคานานาชาติให้ใช้หนังสือ  

ค้ าประกันของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดี  และเลขาธิการเชื่อถือเป็นหลักประกันการเสนอ
ราคาได้อีกประเภทหนึ่ง 

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือผู้เสนอราคาน าหลักประกันการเสนอราคาตามวรรคสอง  (๑)  (๓)  
หรือ  (๔)  ให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือผู้เสนอราคาส่งหลักประกันการเสนอราคาในรูปแบบ  PDF  File  
(Portable  Document  Format)  ในวันเสนอราคา  และให้ราชวิทยาลัยก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือ  
ผู้เสนอราคาส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าว  มาให้ราชวิทยาลัยตรวจสอบความถูกต้อง  ตามวันและเวลา 
ที่ก าหนด  โดยจะต้องด าเนินการวันใดวันหนึ่งภายใน  ๕  วันท าการ  นับถัดจากวันเสนอราคา  เว้นแต่ 
ไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้  ให้ราชวิทยาลัยพิจารณาก าหนดมากกว่า  ๑  วันได้  แต่จ านวน 
วันดังกล่าวต้องไม่เกิน  ๕  วันท าการ  นับถัดจากวันเสนอราคา  ทั้งนี้  ให้ระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสาร
เชิญชวนให้ชัดเจนด้วย 
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หลักประกันสัญญา 
ข้อ ๑๗๖ หลักประกันสัญญาให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เงินสด 
(๒) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย  ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น  

ช าระต่อเจ้าหน้าที่  หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน  ๓  วันท าการ   
(๓) หนังสือค ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  

โดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
(๔) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ ได้รับอนุญาต 

ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร  
แห่งประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ  โดยอนุโลม 
ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ  ส าหรับการประกวดราคานานาชาติให้ใช้หนังสือ  

ค้ าประกันของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดี  และเลขาธิการเชื่อถือเป็นหลักประกันสัญญา 
ได้อีกประเภทหนึ่ง 

ข้อ ๑๗๗ หลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา  ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็ม
ในอัตราร้อยละห้าของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น  แล้วแต่กรณี  เว้นแต่  
การจัดซื้อจัดจ้างที่เลขาธิการเห็นว่ามีความส าคัญเป็นพิเศษ  จะก าหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้า 
แต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได้ 

ในการท าสัญญาจัดซื้อจัดจ้างที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน  ๑  ปี  และพัสดุนั้นไม่ต้องมี
การประกันเพ่ือความช ารุดบกพร่อง  เช่น  พัสดุใช้สิ้นเปลือง  ให้ก าหนดหลักประกันในอัตราร้อยละห้า  
ของราคาพัสดุที่ส่งมอบในแต่ละปีของสัญญา  โดยให้ถือว่าหลักประกันนี้เป็นการค้ าประกันตลอดอายุ
สัญญาและหากในปีต่อไปราคาพัสดุที่ส่งมอบแตกต่างไปจากราคาในรอบปีก่อนให้ปรับปรุงหลักประกัน
ตามอัตราส่วนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นก่อนครบรอบปี  ในกรณีที่หลักประกันต้องปรับปรุงในทางที่เพ่ิมขึ้น
และคู่สัญญาไม่น าหลักประกันมาเพ่ิมให้ครบจ านวนภายใน  ๑๕  วัน  ก่อนการส่งมอบพัสดุงวดสุดท้าย
ของปีนั้นให้ราชวิทยาลัยหักเงินค่าพัสดุ  งวดสุดท้ายของปีนั้นที่ราชวิทยาลัยจะต้องจ่ายให้เป็น
หลักประกันในส่วนที่เพ่ิมขึ้น 

การก าหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่ง  จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวน  
ให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือในสัญญาด้วย 

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาวางหลักประกันที่มีมูลค่าสูงกว่าที่ก าหนดไว้ในระเบียบ
เอกสารเชิญชวน  หรือสัญญา  ให้อนุโลมรับได้ 
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ข้อ ๑๗๘ ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอหรือการจัดซื้อตามประเพณีปฏิบัติ  
ตามข้อ  ๙  วรรคสอง  เป็นคู่สัญญาไม่ต้องวางหลักประกัน 

ข้อ ๑๗๙ ให้ราชวิทยาลัยคืนหลักประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ  คู่สัญญา  หรือผู้ค้ าประกัน 
ตามหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) หลักประกันการเสนอราคา  ให้คืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ  หรือผู้ค้ าประกันภายใน  ๓๐  วัน  
นับถัดจากวันที่เลขาธิการได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้างเรียบร้อยแล้ว  
เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต ่าสุดไม่เกิน  ๓  ราย  ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท าสัญญา 
หรือข้อตกลง  หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

(๒) หลักประกันสัญญา  ให้คืนให้แก่คู่สัญญา  หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว  และอย่างช้า 
ต้องไม่เกิน  ๓๐  วัน  นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 

การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องมีการประกันเพ่ือความช ารุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่คูส่ญัญา  
หรือผู้ค้ าประกันตามอัตราส่วนของพัสดุซึ่งราชวิทยาลัยได้รับมอบไว้แล้ว  แต่ทั้ งนี้จะต้องระบุไว้เป็น
เงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนและในสัญญาด้วย 

การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคาร  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับภายในก าหนดเวลาข้างต้น  ให้รีบส่ งต้นฉบับ
หนังสือค้ าประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา  โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็วพร้อมกับแจ้งให้
ธนาคารบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์  ผู้ค้ าประกันทราบด้วย  ส าหรับหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารให้คืนแก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๑๘๐ ในการท าสัญญาหากมีการแก้ไขสัญญาและมีผลท าให้วงเงินตามสัญญานั้น
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิมในกรณีเพ่ิมขึ้น  คู่สัญญาต้องน าหลักประกันสัญญามาวางเท่ากับวงเงิน
หลักประกันสัญญาที่ได้เพิ่มนั้น 

ถ้าหลักประกันสัญญาที่คู่สัญญาน ามามอบไว้เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาลดลง  
หรือเสื่อมค่าลง  หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของคู่สัญญาตลอดอายุสัญญา  ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ   
ก็ตามรวมถึงส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิด 
ในความช ารุดบกพร่อง  ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป  คู่สัญญาต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกัน
เพ่ิมเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามมูลค่าที่ก าหนดในสัญญามามอบให้ภายในระยะเวลาที่ราชวิทยาลัย
ก าหนด 
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หลักประกันการรับเงินล่วงหน้า 
ข้อ ๑๘๑ หลักประกันการรับเงินล่วงหน้าตามข้อ  ๑๐๑  วรรคสอง  หรือข้อ  ๑๓๙  วรรคหนึ่ง  

แล้วแต่กรณี  เมื่อราชวิทยาลัยได้หักเงินที่จะจ่ายแต่ละครั้งที่จะใช้คืนเงินล่วงหน้ าที่คู่สัญญาได้รับ 
ไปเป็นจ านวนเท่าใดแล้ว  หรือน าหลักประกันมาวางเท่ากับมูลค่าของเงินที่ต้องหัก  คู่สัญญาสามารถขอคืน
หลักประกันการรับเงินล่วงหน้าแต่บางส่วนได้  ทั้งนี้  จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนและ  
ในสัญญาด้วย 

หลักประกันผลงาน 
ข้อ ๑๘๒ ในการจ้างงานก่อสร้างที่ราชวิทยาลัยก าหนดแบ่งการช าระเงินค่าจ้างออกเป็นงวด  

และมีความประสงค์ให้มีการหักเงินประกันผลงานในแต่ละงวด  ให้ก าหนดการหักเงินในอัตรา 
ที่ราชวิทยาลัยก าหนดของเงินที่ต้องจ่ายในงวดนั้นเพ่ือเป็นหลักประกัน  ในกรณีที่เงินประกันผลงาน  
ถูกหักไว้แล้วเป็นจ านวนไม่ต่ ากว่าอัตราที่ราชวิทยาลัยก าหนด  ราชวิทยาลัยอาจพิจารณาคืนเงินประกัน
ผลงานโดยคู่สัญญาจะต้องน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
ของธนาคารภายในประเทศมาค้ าประกันแทนการหักเงิน  โดยมีอายุการค้ าประกันตามที่ราชวิทยาลัย 
จะก าหนดก็ได้ 

ข้อ ๑๘๓ ในการจ้างที่ปรึกษาจากหน่วยงานของรัฐที่แบ่งการช าระเงินออกเป็นงวด   
ให้ราชวิทยาลัยหักเงินที่จะจ่ายแต่ละครั้งในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบของเงินค่าจ้าง  
เพ่ือเป็นการประกันผลงาน  หรือจะให้หน่วยงานของรัฐที่เป็นที่ปรึกษาใช้หนังสือค้ าประกันของธนาคาร
หรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศที่มีอายุการค้ าประกันตามที่ 
ราชวิทยาลัยจะก าหนดมาวางค้ าประกันแทนเงินที่หักไว้ก็ได้  ทั้งนี้  ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญาด้วย 

หมวด  ๗ 
การบริหารสัญญาและการตรวจรบัพัสด ุ

 
 

ข้อ ๑๘๔ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจรับพัสดุ  ณ  ที่ท าการของผู้ใช้พัสดุนั้น  หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญา 

หรือข้อตกลงการตรวจรับพัสดุ  ณ  สถานที่อื่น  ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง  จะต้องได้รับอนุมัติ
จากเลขาธิการก่อน 

(๒) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้  ส าหรับกรณีที่มีการทดลอง
หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์  จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้น 
มาให้ค าปรึกษา  หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผู้ช านาญการหรือ 
ผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ  ก็ได้ 

ในกรณีจ าเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจ านวนหน่วยทั้งหมดได้  ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 
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(๓) ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่งและให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้น
โดยเร็วที่สุด 

(๔) เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุ
ถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุนั้นมาส่ง  แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับ 
ท าใบตรวจรับโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  ๑  ฉบับ   
และเจ้าหน้าที่   ๑  ฉบับเพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของราชวิทยาลัยและรายงาน 
ให้เลขาธิการทราบ 

ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ  มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง  
ให้รายงานเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพื่อทราบและสั่งการ 

(๕) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน  หรือส่งมอบ 
ครบจ านวน  แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด  ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น  ให้ตรวจรับไว้
เฉพาะจ านวนที่ถูกต้อง  โดยถือปฏิบัติตาม  (๔)  และให้รีบรายงานเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน  ๓  วันท าการนับถัดจากวันตรวจพบ  แต่ทั้งนี้  ไม่ตัดสิทธิ์ 
ราชวิทยาลยัที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจ านวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น 

(๖) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย  ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่ง
ไปแล้ว  จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น  และ  
โดยปกติให้รีบรายงานเลขาธิการเพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน  ๕  วันท าการนับถัดจาก
วันที่ตรวจพบ 

(๗) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรบัพัสดุโดยท าความเห็นแย้งไวใ้ห้เสนอเลขาธกิาร  
เพ่ือพิจารณาสั่งการ  ถ้าเลขาธิการสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้  จึงด าเนินการตาม  (๔)  หรือ  (๕)  แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๑๘๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย 

การควบคุมอาคาร 
(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง  และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน  

ของราชวิทยาลัยรายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลงทุกสัปดาห์  รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน  หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน 
แล้วรายงานเลขาธิการเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 

(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจ้าง  ณ  สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ   
ตามเวลาที่เหมาะสมและเห็นสมควร  และจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพ่ือเป็นหลักฐานด้วย 
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(๔) นอกจากการด าเนินการตาม  (๑)  และ  (๒)  ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่า
รูปแบบรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือ  
ไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม  หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่
เห็นสมควร  และตามหลักวิชาการช่าง  เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน  ๓  วันท าการ  นับแต่วันที่ประธานกรรมการ  
ได้รับทราบการส่งมอบงาน  และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงาน
จ้างนั้นและให้ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด  แล้วแต่กรณี  โดยลงชื่อไว้เป็น
หลักฐานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบให้แก่ผู้รับจ้าง  ๑  ฉบับ  และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  เพ่ือท าการ 
เบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของราชวิทยาลัย  และรายงานให้เลขาธิการทราบ 

ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม 
ไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง  ให้รายงานเลขาธิการผ่าน 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพื่อทราบหรือสั่งการ  แล้วแต่กรณี 

(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยท าความเห็นแย้งไว้  ให้เสนอ
เลขาธิการเพื่อพิจารณาสั่งการ  ถ้าเลขาธิการสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้จึงด าเนินการตาม  (๖) 

ข้อ ๑๘๖ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งที่มีขั้นตอนการด าเนินการเป็นระยะ  ๆ  อันจ าเป็น 
ต้องมีการควบคุมงานอย่างใกล้ชิด  หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน   
ให้เลขาธิการแต่งตั้งผู้ควบคุมงานที่มีความรู้ความช านาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจาก
พนักงานราชวิทยาลัยและลูกจ้างของราชวิทยาลัย  หรือข้าราชการ  ลูกจ้างประจ า  พนักงานราชการ  
พนักงานมหาวิทยาลัย  พนักงานของรัฐ  หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น  
ของหน่วยงานของรัฐอื่น  ตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ผู้นั้นสังกัดแล้ ว   
ในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจ าเป็นต้องใช้ความรู้ความช านาญหลายด้าน  จะแต่งตั้ง 
ผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้ 

ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ ากว่า
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจ าเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน  ให้ด าเนินการจ้าง  
โดยถือปฏิบัติตามหมวด  ๕ 

ข้อ ๑๘๗ ผู้ควบคุมงาน  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจและควบคุมงาน  ณ  สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญา  หรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ  

ทุกวัน  ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และข้อก าหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แก้ไขเพ่ิมเติม  หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร  และตามหลักวิชาช่างเพ่ือให้เป็นไปตามแบบ  
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รูปรายการละเอียด  และข้อก าหนดในสัญญา  ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้น  
เฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน  จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามค าสั่งและ
ให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา
หรือข้อตกลง  และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที 

(๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด  หรือข้อก าหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน
หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และข้อก าหนด  
ในสัญญา  แต่เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง  หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี  หรือไม่ปลอดภัย  
ให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน  แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่
รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว 

(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน  พร้อมทั้ง
ผลการปฏิบัติงาน  หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  เพ่ือรายงาน 
ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ  ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์  และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่
เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด  โดยถือว่าเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบ
ของผู้มีหน้าที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย 
(๔) ในวันก าหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวด 

ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ  
ที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบ  ภายใน  ๓  วันท าการ  นับแต่วันถึงก าหนดนั้น ๆ 

ขอ้ ๑๘๘ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ก ากับและติดตามงานจ้างที่ปรึกษาให้เป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือ

ข้อตกลง 
(๒) ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษา  ณ  ที่ท าการของผู้ว่าจ้าง  หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญา

หรือข้อตกลง 
(๓) โดยปกติให้ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษาในวันที่ที่ปรึกษาน าผลงานมาส่ง  และให้ด าเนินการ

ให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
(๔) เมื่อตรวจถูกต้องและครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  ให้รับงานจ้าง

ที่ปรึกษาไว้และถือว่าที่ปรึกษาได้ส่งมอบงานถกูต้องครบถ้วนตัง้แตว่ันที่ที่ปรกึษาน าผลงานมาส่งแล้วมอบ
แก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับ  โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบแก่ที่ปรึกษา  ๑  ฉบบั  
และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของราชวิทยาลัย  
และรายงานให้เลขาธิการทราบ 
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 ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อก าหนด 
ในสัญญาหรือข้อตกลง  มีอ านาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม  หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา   
แล้วให้รายงานเลขาธิการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบ  หรือสั่งการ  แล้วแต่กรณี 

(๕) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน  ให้กรรมการดังกล่าวท าความเห็น
แย้งไว้แล้วให้เสนอเลขาธิการเพ่ือพิจารณาสั่งการ  ถ้าเลขาธิการสั่งการให้รับผลงานนั้นไว้จึงด าเนินการ
ตาม  (๔) 

ข้อ ๑๘๙ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างมีหน้าที่  
ดังนี้ 

(๑) ตรวจให้ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
(๒) ตรวจรับงาน  ณ  ที่ท าการของผู้ว่าจ้าง  หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
(๓) โดยปกติให้ตรวจรับงานในวันที่ผู้ให้บริการน าผลงานมาส่ง  และให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้น

ไปโดยเร็วที่สุด 
(๔) ในกรณีที่ผลงานบกพร่องหรือไม่เป็นไปตามความประสงค์ของราชวิทยาลัยอันเนื่องมาจาก

ไม่ได้ด าเนินการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการทางสถาปัตยกรรม  และหรือวิศวกรรม  ต้องรีบแจ้งให้  
ผู้ให้บริการด าเนินการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยเร็ว 

(๕) เมื่อตรวจถูกต้องและครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว  ให้รับงานไว้
และถือว่าผู้ให้บริการได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ให้บริการน าผลงานมาส่ง  แล้วมอบแก่
เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับ  โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างนอ้ย  ๒  ฉบับ  มอบแก่ผู้ให้บริการ  ๑  ฉบบั
และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของราชวิทยาลัย
และรายงานให้เลขาธิการทราบ 

ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรอื
ข้อตกลง  มีอ านาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม  หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา  หากคู่สัญญา 
ไม่ปฏิบัติตาม  มีอ านาจที่จะสั่งให้หยุดงานนั้นชั่วคราวได้  หรือให้รายงานเลขาธิการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพื่อทราบ  หรือสั่งการ  แล้วแต่กรณี 

(๖) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน  ให้กรรมการดังกล่าวท าความเห็น
แย้งไว้แล้วให้เสนอเลขาธิการเพ่ือพิจารณาสั่งการ  ถ้าเลขาธิการสั่งการให้รับผลงานนั้นไว้จึงด าเนินการ
ตาม  (๕) 

ข้อ ๑๙๐ กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบก าหนดส่งมอบแล้ว  และมีค่าปรับเกิดขึ้น 
ให้ราชวิทยาลัยแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน  ๗  วันท าการ 
นับถัดจากวันครบก าหนดส่งมอบ  และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ  ให้ราชวิทยาลัยบอกสงวนสิทธิ์  
การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 
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ข้อ ๑๙๑ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือ
ข้อตกลง  ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๑๐๒  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือ 
ความบกพร่องของราชวิทยาลัยหรือเหตุสุดวิสัย  หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญา 
ไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย  หรือเหตุอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  ท าให้คู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบ
สิ่งของหรืองานตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญาได้  ให้ราชวิทยาลัยระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง
ก าหนดให้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุดังกล่าว  ให้ราชวิทยาลัยทราบภายใน  ๑๕  วัน  นับถัดจากวันที่เหตุนั้น
ได้สิ้นสุดลงหรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่ก าหนด  คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้าง
เพ่ือของดลดค่าปรับ  หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้  เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือ  
ความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง  หรือราชวิทยาลัย  ทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

ข้อ ๑๙๒ นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
มาตรา  ๑๐๓  หากปรากฏว่าคู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้  และจะต้องมี 
การปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นหากจ านวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง  
ให้ราชวิทยาลัยพิจารณาด าเนนิการบอกเลิกสัญญาหรอืข้อตกลง  เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียคา่ปรบั
ให้แก่ราชวิทยาลัยโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น  ให้เลขาธิการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญา 
ได้เท่าที่จ าเป็น 

ข้อ ๑๙๓ ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา  ระหว่างที่อยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความช ารุด
บกพร่อง  ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ  หรือผู้ที่ ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบ 
ดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ  เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือ  
มีหลายส่วนงานครอบครอง  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบ  
ความช ารุดบกพร่องของพัสดุนั้น 

ข้อ ๑๙๔ ในกรณีที่ปรากฏความช ารุดบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกัน
ความช ารุดบกพร่องตามสัญญา  ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ  ๑๙๓  รีบรายงานเลขาธิการเพ่ือแจ้ง 
ให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างด าเนนิการแก้ไขหรือซอ่มแซมทันที  พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ค้ าประกนั  (ถ้ามี)  ทราบด้วย 

ข้อ ๑๙๕ เมื่อได้ด าเนินการตามข้อ  ๑๙๔  แล้ว  กรณีที่สัญญาจะครบก าหนดรับประกัน 
ความช ารุดบกพรอ่ง  ให้ราชวิทยาลัยพิจารณาถึงความช ารดุบกพร่องของพัสด ุ เพื่อป้องกันความเสยีหาย  
จากนั้นให้คืนหลักประกันสัญญาต่อไป 

ค่าเสียหาย 
ข้อ ๑๙๖ กรณีที่ราชวิทยาลัยมิได้เป็นฝ่ายบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  หรือการบอกเลิก

สัญญาหรือข้อตกลงนั้นเป็นกรณีที่ราชวิทยาลัยมิได้เรียกค่าปรับแล้วแต่กรณี  หากคู่สัญญาเห็นว่า  
ราชวิทยาลัยต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย  คู่สัญญาจะยื่นค าขอต่อราชวิทยาลัยให้พิจารณาชดใช้ค่าเสียหายก็ได้  
ตามความในมาตรา  ๑๐๓  วรรคสามของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
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(๑) ให้คู่สัญญายื่นค าขอมายังราชวิทยาลัยคู่สัญญาภายใน  ๑๕  วัน  นับถัดจากวันที่ได้มี 
การบอกเลิกสัญญา 

(๒) ค าขอต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้ร้อง  และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุ
แห่งการเรียกร้องให้ชัดเจน  พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องไปด้วย 

(๓) ราชวิทยาลัยต้องออกใบรับค าขอให้ไว้เป็นหลักฐานและพิจารณาค าขอนั้นให้แล้วเสร็จ
ภายใน  ๖๐  วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับค าขอ  หากไม่อาจพิจารณาได้ทันในก าหนดนั้น  ให้ขอขยาย
ระยะเวลาออกไปต่อเลขาธิการได้ไม่เกิน  ๑๕  วันนับถัดจากวันครบก าหนดเวลาดังกล่าว 

(๔) ให้ราชวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย  และให้ท าหน้าที่ 
ตามข้อ  ๑๙๘ 

(๕) ให้ราชวิทยาลัยแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือไปยังคู่ สัญญาเมื่อพิจารณาค าร้อง 
แล้วเสร็จภายใน  ๗  วันท าการ  นับถัดจากวันที่เลขาธิการเห็นชอบด้วยกับผลการพิจารณา 

เมื่อราชวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเป็นเช่นใดแล้ว  หากคู่สัญญายังไม่พอใจ  
ในผลการพิจารณา  ก็ให้มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพ่ือเรียกให้ชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญาต่อไป 

ข้อ ๑๙๗ ให้ราชวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกว่า  “คณะกรรมการพิจารณา
ความเสียหาย”  ประกอบด้วย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และกรรมการอย่างน้อย  ๒  คน  โดยให้
แต่งตั้งจากพนักงาน  ลูกจ้าง  หรือบุคลากรที่เรียกชื่ออย่างอื่นตามที่ราชวิทยาลัยก าหนด  ในกรณีจ าเป็น
หรือเพื่อประโยชน์ในการพิจารณาวนิิจฉยัจะแต่งตั้งบุคคลอื่นอีกไมเ่กิน  ๒  คนร่วมเป็นกรรมการดว้ยกไ็ด้ 

ข้อ ๑๙๘ คณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย  มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริงตามค าร้องของคู่สัญญา 
(๒) ในกรณีจ าเป็นจะเชิญคู่สัญญา  หรือบุคคลที่เกี่ยวข้องในเรื่องนั้น  มาสอบถามหรือให้ข้อเท็จจริง  

ในส่วนที่เกี่ยวข้องได้ 
(๓) พิจารณาค่าเสียหายและก าหนดวงเงินค่าเสียหายที่เกิดขึ้น  (ถ้ามี) 
(๔) จัดท ารายงานผลการพิจารณา  ตาม  (๑)  ถึง  (๓)  พร้อมความเห็นเสนอเลขาธิการ 
การพิจารณาค่าเสียหายตามวรรคหนึ่งให้คณะกรรมการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการ

วินิจฉัยก าหนด  และในกรณีที่คณะกรรมการมีความเห็นว่า  ราชวิทยาลัยต้องชดใช้ค่าเสียหายและ  
มีวงเงินค่าเสียหายครั้งละเกิน  ๕๐,๐๐๐  บาท  ให้ราชวิทยาลัยจัดท ารายงานความเหน็เสนอกระทรวงการคลงั
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ  ทั้งนี้  หลักเกณฑ์  วิธีการรายงาน  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 
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หมวด  ๘ 
การประเมินผลการปฏบิัตงิานของผูป้ระกอบการ 

 
 

ข้อ ๑๙๙ เพ่ือประโยชน์ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่จะเข้ามาเป็นคู่สัญญากับ  
ราชวิทยาลัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ให้มีการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
ตามที่ก าหนดในหมวดนี้ 

การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามวรรคหนึ่ง  ให้พิจารณาถึงความสามารถ
ในการปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จตามสัญญาของคูส่ัญญาที่ท าไว้กับราชวิทยาลัยเป็นส าคัญ  โดยให้ตรวจสอบ
จากผลการปฏิบัติงานของคู่สัญญาที่ผ่านมาตั้งแต่วันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ  ทั้งนี้  ราชวิทยาลัยจะต้อง
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารเชิญชวนเพ่ือให้ผู้ประกอบการที่จะเข้ายื่นข้อ เสนอกับราชวิทยาลัย
ทราบเงื่อนไขการประเมินผลการปฏิบัติงานดังกล่าวด้วย 

การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการให้ด าเนินการผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ในกรณีที่เห็นสมควร  รัฐมนตรีอาจออกระเบียบเพ่ือก าหนดหลักเกณฑ์การประเมินผล 
การปฏิบัติงานของที่ปรึกษาไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 

ข้อ ๒๐๐ การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามข้อ  ๑๙๙  นอกเหนือจาก
ความสามารถในการปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จตามสัญญา  อาจก าหนดให้มีการประเมินผลการปฏิบัติงาน  
ในด้านอื่น ๆ  ด้วยก็ได้  ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด  โดยให้ค านึงถึงคุณภาพและคุณสมบัติ  
ที่เป็นประโยชน์ต่อราชวิทยาลัย  ทั้งนี้  เพ่ือให้การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอที่จะเข้ามา
เป็นคู่สัญญากับราชวิทยาลัยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

หมวด  ๙ 
การทิ้งงาน 

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
การลงโทษให้เป็นผู้ทิง้งาน 

 
 

ข้อ ๒๐๑ ห้ามราชวิทยาลัยก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงานที่ปลัดกระทรวงการคลังได้ระบุชื่อไว้ใน
บัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว  เว้นแต่จะได้มีการเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงาน 

การห้ามราชวิทยาลัยก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงานตามวรรคหนึ่ง  ให้ใช้บังคับกับบุคคลตามข้อ  ๒๐๕  
วรรคสอง  และวรรคสาม  ด้วย 
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บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดที่อยู่ในระหว่างการพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อก าหนด  
ในส่วนนี้  ให้บุคคลดังกล่าวมีสิทธิยื่นข้อเสนอให้แก่ราชวิทยาลัยได้  แต่ถ้าผลการพิจารณาต่อมา   
ปลัดกระทรวงการคลัง  ได้สั่งให้บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน  ให้ราชวิทยาลัยตัดรายชื่อ
บุคคลดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือกหรือยกเลิกการซื้อหรือจ้าง  หรือยกเลิก 
การลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างที่ได้กระท าก่อนการสั่งการของปลัดกระทรวงการคลัง  เว้นแต่ในกรณี ท่ี
เลขาธิการพิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์แก่ราชวิทยาลัยอย่างยิ่ง  เลขาธิการจะไม่ตัดรายชื่อบุคคล
ดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก  หรือจะไม่ยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง  หรือจะไม่ยกเลิก
การลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างที่ได้กระท าก่อนการสั่งการของปลัดกระทรวงการคลังก็ได้ 

ข้อ ๒๐๒ ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาของราชวิทยาลัยกระท าการอันมี
ลักษณะเป็นการทิ้งงาน  ตามความในมาตรา  ๑๐๙  ของกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างให้เลขาธิการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นข้อเสนอคู่สัญญา  หรือผู้รับจ้างช่วงที่ราชวิทยาลัยอนุญาตให้รับช่วงงานได้  หรือ 
ที่ปรึกษา  หรือผู้ให้บริการออกแบบหรือควบคุมงาน  เป็นผู้ทิ้งงาน  แล้วแต่กรณี  พร้อมความเห็นของ
ตนเสนอไปยังปลัดกระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานโดยเร็ว 

ข้อ ๒๐๓ ในกรณีมีเหตุอันควรสงสัยปรากฏในภายหลังว่า  ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งหรือ 
หลายรายไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม  กระท าการอันเป็นการขัดขวาง  
การแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือกระท าการโดยไม่สุจริต  เช่น  การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ  หรือใช้ชื่อ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่น  มาเสนอราคาแทน  ให้ราชวิทยาลัยด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
ว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงานหรือไม่  โดยมีหนังสือแจ้งเหตุที่ราชวิทยาลัยสงสัยไปยังผู้ยื่นข้อเสนอ 
ที่ถูกสงสัยทราบ  พร้อมทั้งให้ชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจริงภายในเวลาที่ราชวิทยาลัยก าหนดแต่ต้อง  
ไม่น้อยกว่า  ๑๕  วัน  นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากราชวิทยาลัย 

ให้เลขาธิการพิจารณาว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงานหรือไม่  หากผู้ยื่นข้อเสนอ 
ที่ถูกสงสัย  ไม่ชี้แจงภายในก าหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง  ให้ถือว่ามีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ามีการกระท า  
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  หรือมีการกระท าโดยไม่สุจริต  ให้เลขาธิการ 
เสนอความเห็นไปยังปลัดกระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาให้ผู้นั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 

ข้อ ๒๐๔ ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา 
อย่างเป็นธรรมหรือกระท าการโดยไม่สุจริตรายใด  ซึ่งมิใช่เป็นผู้ริ เริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว   
ได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของราชวิทยาลัยให้เลขาธิการพิจารณาให้ผู้ยื่นข้อเสนอ
รายนั้นได้รับการยกเว้นที่จะไม่เป็นผู้ทิ้งงานได้  โดยแสดงเหตุผลหรือระบุเหตุผลไว้ในการเสนอ 
ความเห็นหรือในการสั่งการ  แล้วแต่กรณี 
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ข้อ ๒๐๕ ในกรณีที่นิติบุคคลใดถกูสั่งให้เปน็ผู้ทิ้งงานตามข้อ  ๒๐๒  ข้อ  ๒๐๓  หรือข้อ  ๒๐๔  
ถ้าการกระท าดังกล่าวเกิดจากหุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้ มีอ านาจในการ
ด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น  ให้ปลัดกระทรวงการคลังสั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงานด้วย 

ในกรณีที่นิติบุคคลรายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ  ๒๐๒  ข้อ  ๒๐๓  หรือข้อ  ๒๐๔   
ให้ค าสั่งดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่ด าเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน  ซึ่งมีหุ้นส่วนผู้จัดการ   
กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเป็นบุคคล
เดียวกันกับหุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการ
ของนิติบุคคลที่ถูกพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานด้วย 

ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ  ๒๐๒  ข้อ  ๒๐๓  หรือข้อ  ๒๐๔  
ให้ค าสั่งดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอ  ซึ่งมีบุคคลดังกล่าวเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ
กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

ข้อ ๒๐๖ เพ่ือประโยชน์ในการด าเนินการให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้  เมื่อปรากฏข้อเท็จจริง 
อันควรสงสัยว่ามีการกระท าตามข้อ  ๒๐๒  ข้อ  ๒๐๓  หรือข้อ  ๒๐๔  ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบรายงาน
ให้เลขาธิการทราบ  และพิจารณาสั่งการ 

ส่วนที ่ ๒ 
การเพิกถอนการเป็นผู้ทิง้งาน 

 
 

ข้อ ๒๐๗ ผู้ที่ถูกสั่งให้ เป็นผู้ทิ้ งงานสามารถยื่นค าร้องขอเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานได้   
โดยต้องแสดงหลักฐานประกอบการพิจารณามาด้วย  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) ถูกขึ้นบัญชีเป็นผู้ทิ้งงานมาแล้วไม่น้อยกว่า  ๒  ปี  โดยจะต้องไม่ได้ถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงาน
เนื่องจากมีการกระท าการอันมีลักษณะเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  หรือกระท าการ
โดยไม่สุจริต  ทั้งนี้  ผู้ขอเพิกถอนที่จะได้รับการเพิกถอนในข้อนี้  ต้องไม่เคยมีผลการประเมินตามหมวด  
๗  เป็นผู้ไม่ผ่านเกณฑ์  ที่ก าหนดและถูกระงับไม่ให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับราชวิทยาลัย 

(๒) ถูกขึ้นบัญชีเป็นผู้ทิ้งงานมาแล้วตั้งแต่  ๕  ปีขึ้นไป  และจะต้องไม่ได้ถูกสั่งหรือแจ้งเวียน 
ให้เป็นผู้ทิ้งงาน  เนื่องจากมีการกระท าการอันมีลักษณะเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
หรือกระท าการโดยไม่สุจริต 

ข้อ ๒๐๘ คณะกรรมการวินิจฉัยอาจเสนอความเห็นต่อเลขาธิการ  เพ่ือแจ้งปลัดกระทรวงการคลัง  
ให้มีการเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงาน  ส าหรับผู้ทิ้งงานที่ถูกแจ้งเวียนชื่อมาแล้วไม่น้อยกว่า  ๑๐  ปี   
ออกจากบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานก็ได้ 
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ข้อ ๒๐๙ ผู้ทิ้งงานรายใดที่ถูกเพิกถอนชื่อจากการเป็นผู้ทิ้งงานไปแล้ว  หากผู้ทิ้งงานรายนั้นถูกสั่ง  
ให้เป็นผู้ทิ้งงานซ้ าอีก  ภายในระยะเวลา  ๓  ปี  นับถัดจากวันที่ได้รับการเพิกถอนชื่อออกจากการเป็น 
ผู้ทิ้งงานแล้ว  การเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานในครั้งหลัง  ผู้ทิ้งงานจะไม่มีสิทธิได้เพิกถอนตามข้อ  ๒๐๗  (๑)  
แต่จะมีสิทธิได้เพิกถอนตามข้อ  ๒๐๗  (๒)  ได้  เมื่อครบก าหนดระยะเวลา  ๘  ปีนับตั้งแต่วันที่ถูกสั่ง
และแจ้งเวียนให้เป็นผู้ทิ้งงานในครั้งหลัง 

ข้อ ๒๑๐ ผู้ทิ้งงานที่ประสงค์จะขอใช้สิทธิเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ  ๒๐๗  (๑)  และ
ข้อ  ๒๐๗  (๒)  ให้ยื่นค าขอต่อปลัดกระทรวงการคลัง   

หมวด  ๑๐ 
การบริหารพัสด ุ

 
 

ส่วนที ่ ๑ 
การเกบ็  การบันทึก  การเบิกจ่าย 

 
 

ข้อ ๒๑๑ การบริหารพัสดุของราชวิทยาลัยให้ด าเนินการตามหมวดนี้  เว้นแต่มีระเบียบ 
ของทางราชการหรือกฎหมายก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

การบริหารพัสดุในหมวดนี้  ไม่ใช้บังคับกับงานบริการ  งานก่อสร้าง  งานจ้างที่ปรึกษาและ 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

การเก็บและการบันทึก 
ข้อ ๒๑๒ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว  ให้ด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ  แล้วแต่กรณี  แยกเป็นชนิด  และแสดงรายการ

ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ
รายการด้วย 

 ส าหรับพัสดุประเภทอาหารสด  จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้ 
(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  ปลอดภัย  และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี

หรือทะเบียน 

การเบิกจ่ายพัสดุ 
ข้อ ๒๑๓ การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของราชวิทยาลัย  ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้น 

เป็นผู้เบิก 
ข้อ ๒๑๔ การจ่ายพัสดุ  ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายจากเลขาธิการเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ  เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ 
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ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ  (ถ้ามี)  แล้วลงบัญชี
หรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย  และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

ข้อ ๒๑๕ กรณีราชวิทยาลัยมีความจ าเป็นจะก าหนดวิธีการเบิกจ่ายพัสดุเป็นอย่างอื่นให้อยู่ใน
ดุลพินิจของเลขาธิการ 

ส่วนที ่ ๒ 
การยืม 

 
 

ข้อ ๒๑๖ การให้ยืม  หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ  ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
จะกระท ามิได้ 

ข้อ ๒๑๗ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
แสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐกับราชวิทยาลัย  จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

(๒) การให้บุคคลอื่นยืมใช้ภายในสถานที่ของราชวิทยาลัย  จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงาน  ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของราชวิทยาลัยจะต้องได้รับอนุมัติจาก
เลขาธิการ 

ข้อ ๒๑๘ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย  
หากเกิดช ารุดเสียหาย  หรือใช้การไม่ได้  หรือสูญหายไป  ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดย  
เสียค่าใช้จ่ายของตนเอง  หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท  ชนิด  ขนาด  ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน  
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง  และราชการส่วนภูมิภาค  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง 
ก าหนด 

(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย  กรุงเทพมหานคร  
หรือเมืองพัทยา  แล้วแต่กรณี  ก าหนด 

(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
ข้อ ๒๑๙ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างราชวิทยาลัยกับหน่วยงานของรัฐอื่น   

ให้กระท าได้เฉพาะกรณีจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน  จะด าเนินการจัดหาพัสดุได้ไม่ทันการ  
โดยไม่เป็นการเสียหายแก่ราชวิทยาลัย  และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้  โดยปกติ 
ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ  เป็นประเภท  ชนิด  และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนผู้ให้ยืม 

้หนา   ๗๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



ข้อ ๒๒๐ เมื่อครบก าหนดยืม  ให้ผู้ ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุ 
ที่ให้ยืมไปคืนภายใน  ๗  วัน  นับแต่วันครบก าหนด 

ส่วนที ่ ๓ 
การบ ารุงรักษา  การตรวจสอบ 

 
 

การบ ารุงรักษา 
ข้อ ๒๒๑ ราชวิทยาลัยจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพ 

ที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา  โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการ  
ซ่อมบ ารุงด้วย 

ในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุด  ให้ราชวิทยาลัยด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพ 
พร้อมใช้งานโดยเร็ว 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
ข้อ ๒๒๒ ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี  ให้เลขาธกิารหรอืหวัหนา้หนว่ยพัสดุ  

ตามข้อ  ๒๑๔  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น   
เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด  ๑  ปีที่ผ่านมา  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียง 
วันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง  ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรก 
ของปีงบประมาณเป็นต้นไป  ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่  พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชี  
หรือทะเบียนหรือไม่มพัีสดุใดช ารดุ  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไปเพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้
ในราชวิทยาลัยต่อไปแล้ว  ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน  ๓๐  วันท าการ  
นับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น 

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว  ให้เสนอเลขาธิการ   
๑  ชุด  และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  ๑  ชุด  พร้อมทั้งส่งส าเนารายงาน 
ไปยงัหน่วยงานต้นสังกัด  (ถ้ามี)  ๑  ชุด  ด้วย 

ข้อ ๒๒๓ เมื่อผู้แต่งตั้งได้รบัรายงานจากผู้รบัผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามขอ้  ๒๒๒  และ
ปรากฏว่า  มีพัสดุช ารุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญไป  หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชวิทยาลัยต่อไปก็ให้แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  โดยให้น าความในข้อ  ๒๕  และข้อ  ๒๖  มาใช้บังคับ 
โดยอนุโลม  เว้นแต่กรณี  ที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า  เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ
หรือสูญไปตามธรรมชาติ  ให้เลขาธิการพิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ 

้หนา   ๗๗

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า  จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย  ให้เลขาธิการด าเนินการตามกฎหมาย
และระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของราชวิทยาลัยนั้นต่อไป 

ส่วนที ่ ๔ 
การจ าหน่ายพัสด ุ

 
 

ข้อ ๒๒๔ หลังจากการตรวจสอบแล้ว  พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในราชวิทยาลัยต่อไป   
จะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก  ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อเลขาธิการ  เพ่ือพิจารณาสั่งให้ด าเนินการ 
ตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ขาย  ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน  แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี
ให้น าวิธีที่ก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม  เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ 

 (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท   
จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 

 (ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรฐัหรือองคก์ารสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗  (๗)  
แห่งประมวลรัษฎากร  ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

 (ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์  เช่น  โทรศัพท์เคลื่อนที่  แท็บเล็ต  ให้แก่เจ้าหน้าที่
ของรัฐที่ราชวิทยาลัยมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่  เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าว  
พ้นระยะเวลาการใช้งานแล้ว  ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  โดยให้ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายท าการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด  กรณีที่ เป็นพัสดุที่มี 
การจ าหน่ายเป็นการทั่วไป  ให้พิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด  หรือราคาท้องถิ่น 
ของสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น  ณ  เวลาที่จะท าการขาย  และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม  
กรณีที่เป็นพัสดุที่ไม่มีการจ าหน่ายทั่วไป  ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ  ประเภท  ชนิดของพัสดุ   
และอายุการใช้งานรวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุด้วย  ทั้งนี้  ให้เสนอเลขาธิการพิจารณา  
ให้ความเห็นชอบราคาประเมินดังกล่าวโดยค านึงถึงประโยชน์ของราชวิทยาลัยด้วย 

ราชวิทยาลัยจะจ้างผู้ประกอบการที่ให้บริการขายทอดตลาดเป็นผู้ด าเนินการก็ได้ 
(๒) แลกเปลี่ยน  ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
(๓) โอน  ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ  หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗  (๗)  

แห่งประมวลรัษฎากร  ทั้งนี้  ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 
(๔) แปรสภาพหรือท าลาย  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ราชวิทยาลัยก าหนดการด าเนินการ

ตามวรรคหนึ่ง  โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน  ๖๐  วัน  นับถัดจากวันที่เลขาธิการสั่งการ 

้หนา   ๗๘

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



ข้อ ๒๒๕ เงินที่ได้จากการจ าหน่ายพัสดุ  ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ
หรือกฎหมายที่ เกี่ยวข้องทางการเงินของราชวิทยาลัยนั้น  หรือข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือ 
เงินช่วยเหลือ  แล้วแต่กรณี 

การจ าหน่ายเป็นสูญ 
ข้อ ๒๒๖ ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้

หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ  ๒๒๔  ให้จ าหน่ายพัสดุนั้นเป็นสูญ  ตามหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ  หรือได้มารวมกันไม่เกิน  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ให้เลขาธิการ 
เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

(๒) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ  หรือได้มารวมกันเกิน  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ให้อยู่ในอ านาจ 
ของสภาราชวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติ 

การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
ข้อ ๒๒๗ เมื่อได้ด าเนินการตามข้อ  ๒๒๔  และข้อ  ๒๒๖  แล้ว  ให้เจ้าหน้าที่ลงจ่ายพัสดุนั้น

ออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที  แล้วแจ้งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน  ๓๐  วัน   
นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 

ส าหรับพัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะ เวลา 
ที่กฎหมายก าหนดด้วย 

ข้อ ๒๒๘ ในกรณีที่พัสดุของราชวิทยาลัยเกิดการช ารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไปหรือ 
ไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป  ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ  ๒๒๒  และได้ด าเนินการตามกฎหมาย 
ว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่  หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม  แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว   
ถ้าไม่มีระเบียบอื่นใดก าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะ  ให้ด าเนินการตามขอ้  ๒๒๔  ข้อ  ๒๒๕  ข้อ  ๒๒๖  และ
ข้อ  ๒๒๗  โดยอนุโลม 

หมวด  ๑๑ 
การร้องเรียน 

 
 

ข้อ ๒๒๙ ผู้ใดเห็นว่าราชวิทยาลัยมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนด  
ในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศ  
ที่ออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  มีสิทธิร้องเรียน  
ไปยังราชวิทยาลัยหรือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์  แล้วแต่กรณีก็ได้ 

้หนา   ๗๙

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



การยื่นข้อร้องเรียนตามวรรคหนึ่ง  ต้องด าเนินการภายใน  ๑๕  วัน  นับแต่วันที่รู้หรือควรรู้ว่า
ราชวิทยาลัยมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ  กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที่ออกตามความในกฎหมายว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ข้อ ๒๓๐ การร้องเรียนต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้ร้องเรียน  ในกรณีผู้ร้องเรียนเป็น 
นิติบุคคลต้องลงลายมือชื่อของกรรมการซึ่งเป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลและประทับตรา  
ของนิติบุคคล  (ถ้ามี) 

หนังสือร้องเรียนตามวรรคหนึ่ง  ต้องใช้ถ้อยค าสุภาพ  และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผล 
อันเป็นเหตุแห่งการร้องเรียนให้ชัดเจน  พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องไปด้วย 

ข้อ ๒๓๑ ในกรณีที่ราชวิทยาลัยได้รับเรื่องร้องเรียนตามข้อ  ๒๒๙  ให้ราชวิทยาลัยพิจารณา
ข้อร้องเรียนให้แล้วเสร็จโดยเร็ว  แล้วแจ้งผลให้ผู้ร้องเรียนทราบโดยไม่ชักช้า  พร้อมทั้งแจ้งให้คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์ทราบด้วย 

ข้อ ๒๓๒ ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ได้รับเรื่องร้องเรียนตามข้อ  ๒๒๙   
ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์พิจารณาข้อร้องเรียนให้แล้วเสร็จโดยเร็ว  โดยให้ด าเนินการ  
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างมาตรา  ๔๓  วรรคสี่  แล้วแจ้งผลให้ผู้ร้องเรียนและราชวิทยาลัย
ทราบด้วยค าวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด 

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์อาจก าหนดรายละเอียดอื่นเพ่ิมเติมได้ตามความจ าเป็น  
เพื่อประโยชน์ในการด าเนินการ 

หมวด  ๑๒ 
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจดัซือ้จัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

 
 

ข้อ ๒๓๓ ให้เลขาธิการแต่งตั้งคณะกรรมการวินิจฉัย  ประกอบด้วย  ประธานกรรมการ  
ผู้บริหารในสายงานที่เกี่ยวข้อง  กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิและเลขานุการ 

ข้อ ๒๓๔ ให้คณะกรรมการวินิจฉัยมีอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 
(๑) เสนอแนะแนวทางการปรับปรุงแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ต่อเลขาธิการ 
(๒) ตีความและวินิจฉัยปัญหาข้อหารือเกี่ยวกับการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้   
(๓) ยกเว้นหรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ 
(๔) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่เลขาธิการมอบหมาย 
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บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ ๒๓๕ การจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุที่ได้ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  หรือตามกฎกระทรวง  ระเบียบ  
หรือประกาศอื่นใด  ที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุฯ  ที่ใช้บังคับแก่ราชวิทยาลัยอยู่ก่อน
วันที่ข้อบังคับฉบับนี้  ใช้บังคับและการตรวจรับและการจ่ายเงินยังไม่แล้วเสร็จ  ให้ด าเนินการ 
ตามระเบียบ  กฎกระทรวง  รวมทั้งระเบียบและประกาศอื่นใดดังกล่าวต่อไปได้  เท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับ
ข้อบังคับนี้ในสาระส าคัญ  เว้นแต่  การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุดังกล่าว  ยังไม่ได้
ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางหรือของราชวิทยาลัย  เพ่ือให้ผู้ประกอบการ 
เข้ายื่นข้อเสนอต่อราชวิทยาลัย  หรือในกรณีที่มีการยกเลิกการจัดซื้อ  จัดจ้าง  หรือการบริหารพัสดุดังกล่าว  
การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุครั้งใหม่  แล้วแต่กรณี  ให้ด าเนินการตามข้อบังคับนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  25  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

ศาสตราจารยน์ิธ ิ มหานนท ์
เลขาธกิารราชวิทยาลัยจุฬาภรณ์ 
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